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ارزه  بكنيم و نتيجه مهايمان را صادر ميما به تمام جهان تجربه

، به مبارزان راه حق ترينكوچکو دفاع با ستتتتمنران را ب ون 

 دهيم.مي انتقال

 امام خميني)ره(

المعارف تهيه كني  ... مهم آن است كه يک دايره

محكم و قوي و  چيزيکشود، منتها يک مرجع مي

 تعارف باش .مستن  و بي
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 رمضاني مريم 

 يدزفولقاضي علي سيد 
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   دانشنامه يابيمدخل و كليات ـ اول فصل

   علمي پرونده ـ دوم فصل

   نويسيمقاله ـ سوم فصل

 علمي ويرايش /مقاله ارزيابي ـ چهارم فصل

 (ساختاري -محتوايي ويرايش) مقاله ارزيابي - 

  

 فني ويرايش ـ پنجم فصل

 استنادي ويرايش -

 صوري ويرايش -

 ادبي و زباني ويرايش -

  

 خذنويسيأم و ارجاعاتشيوه -ششم فصل
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 :مقدمه

 فرآيندي داراي آن، فردمنحصربه هايويژگي سبببه ايدانشنامه مقالات سازيآماده و نگارش روش

 متمايز آن مانند و گزارشي ،ترويجي پژوهشي، ـ علمي مقالات ديگر هايگونه  از را آن كه است ويژه

 ،مدخل ضبط روش دهي،ارجاع شيوۀ ،مقاله ساختار به توانمي اشاره قابل تمايز ترينمهم ازجمله. كندمي

 و پژوهشگران راهنمايي براي و منظور همين به. كرد اشاره پرشمار هايويراستاري مقاله، نگارش روش

 راختيا در و تهيه شدهياد مراحل از يك هر براي را هايينامهشيوه ايدانشنامه مراكز ،مقالات دگاننويسن

 مهنا شيوه اساس همين بر هم مقدس دفاع استاني دانشنامه مركز. دهندمي قرار نويسندگان و محققين

 پژوهشگران و نگاريامهدانشن حوزه نظرانصاحب با مشورت و مشابه هاينامه شيوه مطالعه از پس را حاضر

 ارزيابي -نويسيمقاله -علمي پرونده -يابيمدخل و كليات :شامل بخش 7 در مقدس دفاع نويسندگان و

 .است كرده تدوين سجاوندي و مأخذنويسي ،ارجاعات شيوه - فني ويرايش -علمي ويرايش/مقاله

 دكتر ارسرد سازماني يبانيپشت و علمي هايحمايت مقدس دفاع استاني دانشنامه تدوين پيشبرد در

 ؛است داشته كليدي نقش مقدس دفاع هايارزش نشر و آثار حفظ بنياد محترم رياست كارگر بهمن

 ابمهت خانم سركار و مرادي ليلا خانم سركار ،مقدس دفاع دانشنامه مركز با همكار كارشناسان از همچنين

 نامهشيوه اين تهيه براي را خود تجربه و دانش هسخاوتمندان كه اسلامي بزرگ المعارفدايره مركز از صالح

  .شودمي تشكر و تقدير اندداده قرار مركز اين اختيار در
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 فصل اول        

 

 دانشنامه يابيمدخل و كليات
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 :استاني دانشنامه تعريف

 دفاع وصخص در شده محقق هايدانش و اطلاعات كليه شامل ،ومانعجامع مرجع، مستند، اي؛مجموعه

 .است تحميلي جنگ و سمقد

 :استان دانشنامه اهداف

 ...( و مسلح نيروهاي نهادها، مردم،) استان مقدس دفاع آثار ثبت و آوريجمع -1

 عموم و محققان به مقدس دفاع درباره علمي مرجع عنوانهب جامع مستند، معتبر، منبع يك ارائه -2

 .مخاطبان

 .مقدس دفاع فرهنگ و هازهآمو و هاارزش ترويج و توسعه -3
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ار دانشنامه استاني دفاع مقدسساخت  

كل استان(مدير دانشنامه)مدير  

ريزيشوراي علمي و برنامه مدير علمي  

 دبيرخانه علمي

رسانيسايت و اطلاع اداري و مالي يتمدير   

 گروه شهدا و اشخاص

 ويراستاري

 گروه فرهنگي و اجتماعي

 گروه نظامي و جغرافيا
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 :مدخل

 .گيرد قرار موردبحث مستقل طوربه بايد دانشنامه در كه است موضوعي    

 .شوندمي تقسيم ارجاعي و فرعي اصلي، نوع سه به شكلي ازلحاظ هامدخل  ـ

 . شودمي وشتهن مقاله هاآن ذيل در كه مداخلي :اصلي مدخل ـ1

 از بعضي. دهندمي اختصاص خود به را مقاله يك از قسمتي كه هستند هاييآن: فرعي مدخل ـ2

 نويسندۀ كهدرصورتي) مقاله هايبخش از يك هر. متعددند هايبخش يا فرعي هايعنوان داراي هامقاله

 .هستند خود خاص امضاي داراي( باشند داشته جداگانه

 هامدخل اين ذكر. شوندمي ارجاع ديگري مدخل به و ذكرشده فقط كه هاييآن: ارجاعي مدخل ـ3

 .صهيونيستي رژيم       اسرائيل. است كنندگانمراجعه به دادن پاسخ خاطر به بيشتر

 :نمود عمل توانمي متفاوت هايشيوه به ،ارجاعي هايمدخل در ارجاعات براي

  حسن باقري،          غلامحسين دي،افشر: اشهر به اشهر غير نام ارجاع ـ

  اللهحبيب افتخاريان،           ابوعمار: اسم به لقب ارجاع ـ

 (:مجموعه به زيرمجموعه يا كلبه جز) اعم به اخص ارجاع ـ

  وزارت ، مسلح نيروهاي پشتيباني و دفاع           سازمان اتكا، 

  زادگانآ دشت         ميشان دشت :رايج به منسوخ ارجاع ـ

 ادعيه           نيايش  :مترادف به واژه ارجاع -

 آبادان          عبادان:   ديگر ضبط به ضبطي ارجاع -

 .شوندمي تقسيم معكوس و مستقيم نوع دو به بنديعبارت ازلحاظ هامدخل ـ

 گفتار نزبا در كه ترتيب همان به عبارت يك قالب در واژه چند از هستند عناويني: مستقيم مدخل -1

 صلواتي ايستگاه. شودمي خوانده

 هرگاه. گويند ذيل را دوم جزء و صدر را اول جزء كه هستند جزئي چند يا دو عبارتي: معکوس مدخل -2

 دهخوان اضافه كسرۀ يا اضافه نماينقش با خواندن، هنگام و جدا آن از ويرگول با و نوشته صدر از بعد ذيل

 . گويند معكوس را مدخل شود،
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 يابيمدخل شرو: 

 .كتابخانه و آرشيو در موجود اسناد و منابع -1

 مطلع افراد-2

 يابيمدخل مراحل 

 .گروه هر در تائيد و پيشنهاد-1

 .الفبايي صورتبه تنظيم -2

 .مدخل گذاشتن مشروط يا رد يا تأييد منظوربه: علمي شوراي در طرح -3

 .دانشنامه مركز به ارسال -4

 .مقدس دفاع دانشنامه مركز يسو از ابلاغ و تصويب -5

 

 مداخل آوريجمع چهارچوب: 

 :شهدا

 .طرازهم و بالا به گروهان فرمانده...(:  و كميته ژاندارمري، سپاه، ارتش،) انتظامي و نظامي-1

 (.طرازهم و بالا به گروهان فرمانده رده از) مردمي نيروهاي و بسيج -2

 .شاخص شهداي -3

 فوت جنگ از بعد و داشته مسئوليت تحميلي جنگ دوران در كه ازطرهم و گردان فرماندهان -4

 .اندشده

 .اندشده شهيد تحميلي جنگ در كه بالا به شهيد سه هايخانواده -5

 : نظامي

 تداركات و نيرو ازنظر استان توسط كه بالا به گردان سطح از استان به متعلق رزمي هاييگان -1

 (.سازندگي جهاد سپاه، ارتش،) شدندمي تأمين

 مهاجرين هاياردوگاه دريايي، و هوايي هايپايگاه ها،پادگان مثل نظامي تأسيسات و اماكن -2

 .نظامي آموزش مراكز و جنگي اسيران هاياردوگاه جنگي،
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 :جغرافيا

 .شهر و بخش ها،شهرستان استان، -1

 .مهم روستاهاي و هادهستان -2

 .جنگ درگير مرزي هاياستان در مهم جغرافيايي نقاط -3
 :هنري و فرهنگي

 .استان به مربوط تئاتر نمايشنامه، سينما، پيرامون مداخل: نمايشي هنرهاي و سينما -1

 .استان هايآهنگ و سرودها شامل: موسيقي -2

 .استان به مربوط گرافيك نقاشي، عكاسي، موضوعات: تجسمي هنرهاي -3

 كتاب -4

 نشريات -5

 پوستر -6

 نوروزخواني مثل: كردندمي بازخواني يا و شدهانجام جنگ با ارتباط در كه سنتي مراسم -7

 .مقدس دفاع فرهنگي مراكز و هايادمان -8

 :اقتصادي و اجتماعي

 ستاد مقدس، دفاع فرهنگي مراكز كل، ادارات: استان مردمي و دولتي نهادهاي و هادستگاه -1

 هايشركت مربوطه، شهرهاي يا و استان جنگي مناطق نوسازي و بازسازي ستادهاي جنگ، پشتيباني

 .هاكارخانه تعاوني،

 شهدا گلزار -2
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 :الفبايي تنظيم

 حرف) «ال» مثلاً. شودمي گرفته كار به هاكتابخانه در آراييبرگه جاري قواعد و روش هامدخل تنظيم در

 آيدمي دوم كلمه يداتاب در كه وسط «ال» ولي شودنمي گرفته نظر در مداخل ابتداي در( عربي تعريف

 . شودمي محاسبه

 : شودمي عمل ذيل شيوه به هامدخل الفبايي تنظيم در

 مدخل صدر يا و مدخل لفظ -

 مدخل ذيل لفظ مشترک، هايمدخل در -

 .باشند مشترک عبارت در مدخل چند يا دو اگر مدخل، ملحقات لفظ -

 (شهيد( )1)اصلي غيور

 (عمليات( )2)اصلي غيور

 لمراح در گاهي. شود تجديدنظر آن به نسبت است ممكن مدخل، هر مورد در نهايي صميمت از بعد: يادآوري

 نامكا نيز آن عكس. شودمي ارجاع ديگري عنوانبه يا شودمي حذف مدخلي ،مقاله ويراستاري يا و تأليف

 ،شدهحذف هايمدخل برخي هاآن اساس بر كه آيدمي دست به مطالبي بعدي هايويرايش در يعني دارد،

 ه،رسيد علمي شوراي تصويب به قبلاً كه هاييمدخل حذف براي نهايي مرجع درهرحال. شوندمي پذيرفته

 .بود خواهد شورا همان

 

 

 

  



6 
 
 

 (الفبايي) مداخل چيدمان جدول   

 منابع ارجاعي مداخل مدخل شرح مدخل رديف

 غلامحسين افشردي، 1

 حسن باقري،  

   

2 
 حسن باقري،

 افشردي، پاسداران سپاه مينيز قواي فرمانده

  غلامحسين

 

3 
 هويزه

 حميد اثر فارسي به نظامي ٔ  درزمينه تاريخي كتابي

  طرفي

  

4 
 كربلا، لشكر وپنجيستب

 نقلابا پاسداران سپاه زميني نيروي پياده عملياتي لشكر

 اسلامي

  

5 
 ر، ناصيجزم جواديان

 16لشكر 3تيپ از تانك 224 گردان دومِ گروهان فرمانده

 زرهي

  

   مياسلا انقلاب پاسداران سپاه زميني نيروي هاييگان از تيپ ،مستقل قائم دوازده 6

   ايران مركز در شهري و شهرستان ، استان سمنان 7

   اناير اسلامي جمهوري ارتش زميني نيروي پياده لشكر سيلشكر گردان، سي 8

9 
 پادگان نژاد،هاشمي شهيد

 رقش در مازندران استان پاسداران سپاه آموزشي پادگاني

 بهشهر

  

 اسلامي ارشاد و فرهنگ 10

 كلاداره مازندران، استان

 تحميلي جنگ در آن نقش و بررسي
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 يپرونده علم 
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 علمي مفاهيم: اول بخش

 

 علمي پرونده تعريف( الف

 همراه به منابع منابع، فهرست ازجمله نشنامه،دا هايمدخل از مختلف اطلاعات از ايمجموعه علمي پرونده

 . است مقاله ارزيابي و تدوين مراحل و آن شناسنامه

 علمي هايپرونده تهيه ضرورت( ب

 ارسال اًبعد مقالات تدوين نامهشيوه) باشند برخوردار اعتبار و كافي دقت و جامعيت از بايد دانشنامه مقالات

 امري ،مقالات سازيغني براي علمي پرونده. نيست پذيرامكان منابع به دسترسي بدون امر اين و( شد خواهد

 .است ضروري

 علمي پرونده فوايد( ج

 قطري از معتبر و فراوان منابع به دسترسي امكان دليل به جامعيت، و دقت قوت، از مقالات برخورداري. 1

 .علمي پرونده

 به هاآن دسترسي جهت به پژوهشگران، ساير و بانارزيا مقالات، نگارندگان وقت و هزينه در جوييصرفه. 2

 .منظم و آماده اطلاعات

 در موجود اطلاعات طريق از يكديگر با ها،نامهفرهنگ و دانشنامه مختلف مقالات سازيهماهنگ امكان. 3

 .علمي هايپرونده

 علمي پرونده اجزاي( د

 مرتبط هايمدخل و فرعي مدخل مدخل، به مربوط مطالب بر مشتمل كاربرگ اين :مدخل كاربرگ. 1

 .باشد داشته فرعي مدخل چندين است ممكن مدخل هر. است

 اختيار در و تهيه دانشنامه مركز توسط مقاله تدوين چهارچوب عنوان تحت كه است راهنمايي كاربرگ اين

 مدخل اب رتبطم منابع ثبت و شناسايي به چهارچوب آن در علمي پرونده تشكيل مسئول و گيردمي قرار محققان

 . كندمي اقدام

 :از اندعبارت شوندمي ارائه دانشنامه مدخل معرفي كاربرگ در كه اطلاعاتي
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 .گيرد قرار موردبحث مستقل طوربه بايد دانشنامه در كه است موضوعي: مدخل (الف

 ديگري تمقالا ضمن در هاآن به مربوط مطالب كه هستند موضوعاتي (:سوتيتر) فرعي هايمدخل( ب

 .داشت نخواهند مستقل مقاله و گيردمي قرار موردبحث

 .يابدمي اختصاص دانشنامه در مقاله اين به كه كلماتي مجموعه :حجم( ج

 اصلي مدخل با حالدرعين و است اصلي مدخل داراي دانشنامه، در كه است مدخلي :مرتبط اصلي مدخل( د

 .است موضوعي ارتباط داراي ديگري

 ه،پروند دهندهتشكيل محقق به مدخل معرفي هايكاربرگ در مرتبط، فرعي و اصلي هايلمدخ معرفي 

 مطلبي هيچ اگر. آمد خواهد جداگانه ايمقاله و پرونده در هاآن به مربوط مطالب  كه كندمي يادآوري مؤلف يا

 .زندمي علامت كاربرگ در را( ندارد مطلب) ن. م گزينه محقق نشود يافت مدخل به مربوط

 علمي پرونده در كه است مدخل به مربوط منابع همه شامل فهرست، اين: منابع فهرست كاربرگ. 2

 .است شدهگردآوري

 . است شدهانجام هايارزيابي و مؤلف مشخصات به مربوط كاربرگ اين: مقاله وضعيت گزارش كاربرگ. 3

 حاتيصف و شناسنامه صفحه و عنوان صفحه منبع، جلد بر مشتمل منبع، هر از شدهانتخاب متون :منابع. 4

 دهشچاپ ديگري كتاب ضمن در موردنظر منبع اگر و اندداشته اصلي مدخل درباره مطالبي كه است آن از

 .شودمي آورده نيز جامع كتاب شناسنامه و عنوان صفحه موردنظر، منبعِ عنوان صفحه بر علاوه باشد

 صفحه 5 از كمتر و برداشته در را علمي پرونده مدخل به ربوطم مطالب كه منابع است يادآوري به لازم 

 فهرست در آن دقيق نشاني باشد صفحه 5 از بيش مربوط، متن چنانچه و گيرد،مي قرار پرونده در باشد

 .شودمي ذكر منابع

 علمي پرونده جامعيت( هـ

 پرونده در كه شود واجهم جديدي منابع به است ممكن مقاله نگارش و تحقيق خلال در مؤلف ازآنجاكه

 .كند اضافه علمي پرونده به را جديد مطالب است لازم. باشد نيامده
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 اجرا روش: دوم بخش

 

 علمي هايپرونده تشکيل روش

 لتشكي علمي پروندۀ ابتدا در شد اشاره كه طورهمان استاني، دانشنامة علمي هايمقاله از يك هر تأليف براي

 اختيار در را مدخل ها،بخش علمي مديران يا علمي هايپرونده بخش مدير پرونده، تشكيل براي. شود

 خواهد اشاره هاآن به كه گوناگون منابع به مراجعه با آنان و دهندمي قرار ورزيده يابانمنبع و پژوهشگران

 :گيرند قرار مدنظر بايد ذيل موارد كه. دهندمي تشكيل علمي پروندۀ مدخل هر براي شد،

 .گيرد قرار آنان اختيار در يابانمنبع و پژوهشگران تخصص اساس بر داخلم .1

 با( است مدخل اطلاعات كه) كل مداخل دفتر به مراجعه اب علمي هايپرونده پژوهشگران و محققان  .2

 و كنندمي معين را موردنظر مدخل حدودوثغور و مفهوم نظران،صاحب ديگر و هاگروه علمي مديران مشورت

 دنظرمور مدخل دربارۀ مطالبي كه را منابع از صفحاتي تخصصي، و عمومي منابع ديگر و هاكتاب به مراجعه با

 مدخل هر به مربوط پوشة در و دارندبرمي هاآن از يادداشتي يا و كنندمي كپي هاآن شناسنامة با همراه دارند،

 .كنندمي گردآوري

 شناسنامة و عنوان هايصفحه تصوير فقط دارند مقاله ضوعمو دربارۀ فراواني مطالب كه منابعي از .3

 .شودمي گذارده پرونده در ،«شود مراجعه منبع اصل به: »جملة با و شودمي كپي هاآن

 آنلاين منابع براي. گرددمي پرونده ضميمة مآخذ تصوير و مشخصات شده،ضبط ديجيتالي منابع براي. 4

 .شوندمي درج مربوط جزئيات با اينترنتي نشاني نيز

 رارق مربوط علمي هايگروه اختيار در بررسي براي تشكيل، از پس را علمي پروندۀ علمي بخش مدير. 5

منبع به اشكالات، رفع و تكميل جهت باشد، داشته نقايصي يا و اشكالات پرونده كهدرصورتي و دهدمي

 .گردد تكميل آن اطلاعات تا شودمي بازگردانده هاياب

 كنندمي تكميل علمي هايگروه توسط شدهتهيه بررسي گزارش اساس بر را علمي پروندۀ هايابمنبع. 6

 .گردانندبازمي علمي هايگروه به را نقصبي و كامل پروندۀ و
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 رشناسانكا اختيار در نهايي تكميل و تأييد براي بخش، علمي مدير تأييد از پس شده،آماده علمي پرونده. 7

 .گيردمي قرار( استاني دانشنامه و جامع تاريخ مركز) مقدس دفاع هايارزش نشر و آثار حفظ ادبني

 راهنمايي و نظارت با كنندهبررسي هاييادداشت اساس بر مركز بنياد در بررسي از پس علمي پروندۀ. 8

 هايشارز نشر و آثار حفظ كلاداره اختيار در نهايي تكميل رايب استاني دانشنامة و جامع تاريخ مركز از

 .گيردمي قرار( استاني دانشنامه به مربوط علمي هايگروه) مربوطه استان مقدس دفاع

 سفارش نامة با را شدهتشكيل علمي پروندۀ مؤلفان، تخصص و مقاله موضوع به توجه با علمي هايگروه. 9

 براي .دهندمي قرار مؤلفان اختيار در است، دهشمعين آن در تحويل مهلت و مقاله كلمات شمار آن در كه تأليف

 كتاب،: گيرند بهره منابع اين از متناسب و درست هايروش با بايد پژوهشگران علمي، هايپرونده منابع آوريجمع

 .الكترونيكي منابع و عكس و فيلم مصاحبه، دانشجويي، هايرساله مكاتبه، نقشه، نوشته،دست مقاله، نشريه، سند،

 :شودمي پيشنهاد ذيل هايشيوه مناسب، و غني تحقيقي پروندۀ يك تشكيل و يابي منبع براي

 

 مطالعه راه از پژوهش يا ايكتابخانه تحقيق( الف

 ةو مقال ريدتمطالعات مف يشتر،با منابع ب ييمحقق است و آشنا يكقدم  ينمنابع همواره نخست شناسايي

 اندتويم يزها نكتابداران مجرب كتابخانه يزرد. مشورت با استادان و نخواهد ك گذارييهرا پا تريعلمي

 هابدان يدكه با ييهاپرسشو  يقاز موضوع تحق يكند و آنان را با ابعاد گوناگون ياريراه  ينمحققان را در ا

 شودياخته محركت شن يرمس يباًتقر ينآغاز ةسازد. پس از مطالعكند، آشنا  يرا واكاو هاآن ياپاسخ دهد و 

 .نمايد آغاز را اصلي يابيكار منبع  ين،آغاز يديبا د توانديو محقق م

 .پردازيميم هاآناستفاده از  يمنابع و چگونگ ينو انتخاب بهتر يآورجمع هاييوهقسمت به ش ينا در

 ها: و دست نامه يو تخصص يعموم يهاالمعارفهدائر .1

 كهچنانهاست. نامهدستو  يو تخصص عمومي يهاالمعارفهبه دائرمنابع، مراجعه  ييشناسا يهااز راه يكي

نابع و هم م كننديارائه م يقموضوع موردتحق ۀرا دربار ينمنابع هم اطلاعات آغاز گونهينا ،گفتيم ترپيش

 يفشردگ .نماينديم يمراجعه كرد، معرف هابدان توانيم يو برگه بردار يشترب ةمطالع يرا كه برا ينينخست

اند. منابع يناز نقاط قوت ا يزن هاآنالوصول بودن مطالب نگاشته شده در بودن و سهل ييمطالب، الفبا
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 .دهندمي قرار محقق اختيار در را روزآمدي و تخصصي منابع تخصصي يهاالمعارفهدائر ين،افزون بر ا

 : شدهييو آثار شناسا يقات. ارجاعات موجود در متن تحق2

ارائه و  يوۀتا از ش كنديمراجعه م هاآنشده در ارائه هاييدگاهدها و قق به ارجاعات متنمح يوه،ش ينا در

 ينم. در هيابد يداشته است، آگاه يدسترس هابدانكه او  ياز اسناد و مدارك يسندهاستنباط نو ۀنحو يزن

راجعه كردن را وجو و مكه ارزش جست يگراز مآخذ د ييهابه نشانه توانديوجوهاست كه محقق مجست

 ي،جغرافياي يامكانهاشهر افراد و  ياسام هاآنكه در  هاكتاب يانپا هاييهنما ين. همچنيابددست  يزدارند ن

 عمناب اند،شده آورده الفبايي ترتيب به ،هاكتابكاررفته در متن به يِو تخصص ياصطلاحات علم يا

 .شوندمي محسوب ارزشمندي

 :هايشناسكتاب يا يشناختكتاب ي. راهنماها3

 قياست كه در موضوع موردتحق يقاتيآثار و تحق ييشناسا ي،احرفه يهاپژوهشو  يقاز اصول تحق يكي 

 يسينوكه در بخش فهرست يشناسكتاب يبه راهنماها يدمنظور، محققان با ينو منتشرشده است. بد چاپ

 .يندهر كتابخانه موجود است، مراجعه نما

به چاپ  ينمع يزمان ۀموضوع خاص و دور يكاست كه در  ييهاكتابهرست ف يبه معن شناسيكتاب

عبارت است از: نام مؤلف، مترجم  شدهيگردآور هايشناسكتابكه از هر كتاب در  ياست. اطلاعات يدهرس

 .هايناچاپ، قطع و شمار صفحات و جز  يختار و جا مجموعه،مصحح، ناشر،  يا

    :(هايندكسا) هايهو نما هافهرست .4

تك تك يزو ن هاكتابخاص از  ايهبخش ياصــفحات و  ۀشــمار يســومحققان را به هاايندكس يا هانمايه

ت فهرس يشناسكتاب ي،طور سنت. بهكننديم يتها هداروزنامه ياو  ياتشده در مجلات، نشرمقالات چاپ

ست، اما حتى برا    يكشده در  آثار چاپ ضوع خاص ا س   كتاب يمو ست و  هاهيهم نما هايشنا به  ييهافهر

ــ ــديــدهچــاپ رسـ ــنــاســ ـكتــاب كــه  ان گون را           هــاييشـ ــا گون بع  منــا ــده در  ــت شــ  فهرســ

 .كنندمي معرفي

ستاني  هايكتابخانه از برخي اينكه به توجه با شكيل  جهت روزآمد و كافي کمدار و منابع فاقد ا پرونده ت

سب  علمي هاي ستند  منا ست  لازم ه  از خود گنجينه ساختن  غني جهت رد را هاييگام هاكتابخانه اين ا

 دفاع هايارزش نشــر  و آثار حفظ بنياد كتابخانه مانند جنگ تخصــصــي   هايكتابخانه در موجود منابع
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 هايكتابخانه از بايد يابانمنبع زمان، آن تا بردارند؛ سپاه و ارتش هايكتابخانه يا و هنري سازمان مقدس،

 .نمايند استفاده علمي هپروند تشكيل جهت مركز روزآمد و غني

 

 ميداني تحقيقات( ب  

 تانقيموردتحقموضوع  يپاسخگو ايمورداستفاده است كه منابع كتابخانه زماني يابي منبع از روش اين

 :از اندعبارت كتابخانه از خارج منابع در تحقيق يهاراه يستند،ن

 نظر.. مصاحبه با افراد آگاه و صاحب1

 . نوشتن نامه.2 

 .تصويري ـ يمنابع صوت ياندر م يقق. تح3 

 .تلويزيوني راديوـ هاي. برنامه4 

 .تخصصي و عمومي هايييو گردهما هايدرس گروه ،هايسخنران. شركت در 5 

 .ياسناد و مدارک دولت ياندر م يق. تحق6 

 .خصوصي هاينوشتهو دست هايادداشت. 7

 نظر:. مصاحبه با افراد آگاه و صاحب1

 برانزم اگرچه هامصاحبه. كنيد مصاحبه دارند، كامل آگاهي يقتانموضوع موردتحق ۀكه دربار يبا افراد 

 يبرخ چه،. دهندمي قرار اختيارتان در اتفاقات و وقايع از درستي و عميق بسيار اطلاعات اما اند،طولاني و

به  يازاشد. در صورت نمطلع ب هاآنممكن است از  يكه كمتر كس ياردارندرا در اخت ياز افراد اطلاعات

و  نظرانصاحب يا و محلي مطلع افراد به كه يااداره ياسازمان  ياو  شوندهبه فرد مصاحبه اينامهمصاحبه، 

 اي و مصاحبه زمان درخواست آنان از تان،يقموردتحقو با ذكر موضوع  يسيددارند، بنو يآگاهان دسترس

 .كنيد راهنمايي

به از مصاح يش. پيددارند، انتخاب كن اولدسترا كه اطلاعات درست و  نظرصاحب افراد حتماً مصاحبه براي

 استفاده از آن ۀشونده اجازمصاحبه كهيدرصورتصوت ). از ضبطيدرا آماده كن يمرتبط و متمركز يهاپرسش
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 مصاحبة از .يدكن پياده يدارو امانت يدرستشده توسط فرد را بهتا اطلاعات ارائه يدرا به شما بدهد(، استفاده كن

 و هدفمندتر تر،كامل اطلاعات چهره به چهره مصاحبة ازير كنيد؛ استفاده اضطرار صورت در تنها تلفني،

 .دهديقرار م يارتانرا در اخت تريدرست

 يكتوسط  شدهارائهتنها بر اساس شواهد و اطلاعات  اي،منطقه يا و تاريخي اتفاقات و حوادث دربارۀ

 كديگريرا با  هاآن و يابيمطالب منابع مكتوب را ارز يكه صحت و درست طورهمانو  يدنكن گيرييجهفرد نت

 يقيرست و دقد يجنتا ،شدهارائه ياتآراء و نظر ياناز م يدتا بتوان يدبا چند نفر مصاحبه كن كنيد،يم يسهمقا

رام شونده احتبه مصاحبه. يدآخر آنكه، با افراد فرمانده و مطلع به امور مصاحبه كن ة. نكتيدكن استخراج

 رايب را درستي و متناسب سؤالات پيش از و شويد حاضر مصاحبه براي شدهيينو در زمان تع يدبگذار

 .كنيد آماده بحث شروع

 . نوشتن نامه: 2

. سؤالاتتان را آشكار دهديمحقق قرار م ياررا در اخت يمدارک و اطلاعات مكتوب و مستند نگاري،نامه

در رفتن از ه يزپره يآنچه را كه مدنظرتان بوده، پاسخ دهد. برا يقاًتا فرد بتواند دق يدب كنو هدفمند انتخا

 و اهنامه ارسال. بفرستيد او براي شدهپرداخت يشاز پ يپاكت پست ي،به و ينههز يلزمان فرد و تحم

از نقاط،  ياكه در برخازآنج ياست؛ ول صرفهبهمقرون ياربس ينهزمان و هز ازنظر يكيالكترون هايپرسشنامه

 هاياز افراد مهارت لازم در نگارش و ارسال نامه يوجود دارد و برخ ينترنتو ا يانهاستفاده از را يتمحدود

 .شوديم يتلق يو بهتر ترآسان شيوه همچنان سنتي شكل به نگارينامه ندارند، را الكترونيكي

 : يريو تصو يمنابع صوت ياندر م يق. تحق3

ه توسط شدگرفته هاييلماز حوادث و اتفاقات، ف هايلمف هايبريده ،هايلمفمانند  يريو تصو يصوت منابع

ند هست يريو تصو يو ... منابع صوت يدئوهاو و هايسخنرانصداها،  ،هاموسيقي اي،يرحرفهو غ ياافراد حرفه

 هايمطبوعات و خبرگزار ،پژوهشي–علمي مراكز اختصاصي آرشيوهاي در هم و هاكه البته هم در كتابخانه

 .يافتدست هابدان توانمي هاموزه و
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 : يزيونيتلو – راديو هايبرنامه. 4

به  وانتيحوادث و اتفاقات جنگ تحميلي م ۀدربار يديمف ياراطلاعات بس يزيوني،تلو – يوراد يهابرنامه در

 ريادر اخت هاآنو موضوع و زمان پخش  هااز برنامه يمل يوآرش يزيونيتلو – يوراد يهادست آورد. تمام شبكه

 . يدبه دست آور يدآن هست يوجواز هر آنچه در جست ياطلاعات مل توانيديم هاآندارند و با مراجعه به 

 : يو تخصص يعموم هايييو گردهما هاانديشيهم ،هايسخنران. شركت در 5

تا از  ديرا جستجو كن ينترنتا يزو ن هااهپژوهشگ و هادانشگاه آموزشي، و علمي مراكز اعلانات تابلوهاي

جنگ تحميلي و پيرامون  ينةدرزمكه  يو تخصص يعلم هايييو گردهما هاانديشيهم ،هايسخنرانزمان 

در  هاانديشيهم يا هانشست ينا يدئوهايو يا هايسخنران. معمولاً متن يابيد يآگاه شونديآن برگزار م

 يه مقالاتب توانيديم هاانديشيهماز  ي. در برخانديابيدستقابل و موجود راكزم اين هاييرخانهكتابخانه و دب

 .يابيدهستند، دست يقتانموردتحقموضوع  ينةدرزمها و پژوهش يقاتتحق يدترينكه برآمده از جد

 اسناد و مدارک لشکري و كشوري:  ياندر م يق. تحق6

است  ييابو دست يققابل تحق يو كشور ياناست ي،و مدارک لشكري و كشوري در سه سطح شهر اسناد

 دست به را خود آمار و اطلاعات و كنيد مراجعه مراكز اين به توانيديخود م يقو بسته به موضوع تحق

و مدارک در سازمان اسناد و مدارک دفاع مقدس تهران و مركز ادارات كل حفظ آثار و نشر  اسناد .آوريد

دفاع مقدس سپاه پاسداران و ارتش جمهوري  يقاتز اسناد و تحقها، مركهاي دفاع مقدس استانارزش

 .است موجود استان هر كل ادارات هاييگانيهاي لشكري و باسازمان يگراسلامي ايران و د

 هايهنقش كشوري، تقسيمات مانند كشور جغرافيايي اسناد و اطلاعات يهابه بانك يابيدست براي

و  يهرش يعي،و طب ياسيس يايجغراف يت،جمع يايجغراف ي،شورك ياييجغراف ياسام يعي،و طب ياسيس

 ياييچون سازمان جغراف يدولت يهااسناد سازمان يوهايبه آرش يدبا يزن ينظام يايو جغراف روستايي

شور و ك ينعلوم زم يهاداده يگاهكشور، پا يبردارمسلح، سازمان نقشه يروهاين ياييكشور، سازمان جغراف

 .كنيد راجعهم دستينازا يمراكز
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 و اسناد سازمان از توانمي كشور سراسر دولتي اطلاعات و اسناد از نگهداري دولتي مراكز ديگر از

س مجل ةسازمان است، كتابخان يناز ا يبخش يرانا يمل يوآرش كه ايران اسلامي جمهوري ملي كتابخانة

نه وزارت امور خارجه، سازمان و مراكز اسناد دانشگاه تهران، كتابخا يمركز ةكتابخان ي،اسلام يشورا

رد كه نام ب يميها و مراكز اسناد معتبر و قدكتابخانه يگرو د يها و مركز اسناد آستان قدس رضوكتابخانه

 .كننديم يكشور نگهدار يو معاصر دولت يخياز هزاران صفحه سند و مدرک تار

  :خصوصي يهانوشتهو دست هايادداشت. 7

 هگونين. ااندمهم ايكتابخانه غير منابع از شخصي هاينوشته يگرها و دشتهنوخاطرات، دست ها،نامه

 ياهدش يدگاههستند كه از د ينسرزم يك ةنانوشت يخارزشمند از تار يارو بس يغن يها منبعنوشتهدست

نبايد  تدرهرصوركه  رسدياند كه البته دسترسي و شناسايي آن كار سختي به نظر منگاشته شده ينيع

 آن غافل شد.از 
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 :اشخاص و شهدا گروه علمي پروندة محتواي 

 ايشناسنامه اطلاعات -1

 شهيد خانوادگي زندگي محل -2

 شهادت دقيق محل و تاريخ -3

 شهيد اجتماعي و خانوادگي وضعيت -4

 جبهه در حضور چگونگي و تاريخ -5

 شهادت نحوه و چگونگي -6

 شهيد تربيت و رشد سير -7

 تحصيلي مدرک آخرين و رشته تحصيل، دوران -8

 فرزندان تعداد و تأهل وضعيت -9

 (باشند داشته اطلاعاتي مورد اين در چنانچه اگر) منتشره آثار و تأليفات -10

 شده گذرانده آموزشي هايدوره -11

 شهادت زمان تا ابتدا از شهيد هايمسئوليت -12

 شهيد عملياتي و اجتماعي نظامي،سياسي، هايفعاليت -13

 شهيد فرماندهي و مديريت شيوه -14

 كارايي و توانمندي تخصص،روحي، ازلحاظ جنگ در فردي تحولات سير -15

 شهيد نامهوصيت -16

 شهيد مورد در استاني و كشوري مسئولين پيام -17

 شهيد درباره ديگر افراد قولنقل -18

 شهيد خانواده با مصاحبه -19

 شهيد رزمانهم با مصاحبه -20
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 هاسازمان و ادارات علمي پروندة محتواي  

 سازمان تشکيل از هدف -1

 انسازم وظايف -2

 نهاد يا سازمان پيشينه -3

 سازماني وابستگي -4

 تحميلي جنگ با ارتباط در سازمان كاركرد -5

 حال زمان تا و جنگ پايان از پس سازمان وضعيت -6

 اداره يا سازمان شهدا آمار -7

 اداره يا سازمان رزمندگان آمار -8

 اداره يا سازمان آزادگان آمار -9

 ...( و دفعات و نقدي يرغ و نقدي)جنگ در اداره يا سازمان هايكمك حجم و نوع -10

 

 طايفه -ايل – اقوام علمي پروندة محتواي

 جغرافيايي پراكندگي -1

 تاريخي هايدوره در مختلف اسامي -2

 مذهب و دين -3

 زبان -4

 سکونت و پيدايش تاريخچه -5

 ايلي سازمان -6

 ورسومآداب -7

 در جنگ هاآن نقش -8

 شهدا آمار -9

 رزمندگان تعداد -10

 جنگ در مهم و شاخص افراد -11

 خاص شهداي گلزار -12

 گوناگون جنگ در تشييع شهدا مسائلخاص در ارتباط با  فرهنگ -13

 شهدا يسپارخاکسوگواري و  هايآيين -14
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 (حسينيه و مدرسه مسجد،) فرهنگي اماكن علمي پروندة محتواي

 (جغرافيايي)مختصات  بنا دقيق محل -1

 بنا تاريخي پيشينۀ -2

 ظاهري شکل و فيزيکي ساختار تشريح -3

 تحميلي جنگ با ارتباط در خاص اتفاقات و حوادث به اشاره يا و جنگ زمان در آن كاركرد و نقش -4

 امروزي وضعيت -5

 معماري نوع -6

 بنا در رفته بکار هايالمان -7

 سازه نوع -8

 

 نمايشنامه -تئاتر -فيلم -كتاب علمي پروندة محتواي

 اي شناسنامه معرفي -1

 تدوين و توليد ،يفتأل هدف -2

موضوعات و مباحث  هركدامكه در  هافصلو  هابخش)... تئاتر وو  يلمساختار و محتواي كتاب، ف تشريح -3

 (شودميخاصي دارد، تشريح 

 تئاتر فيلم، كتاب، نقدهاي -4

 ديگر مورد هر و تاريخي و ادبي لحاظ به مدخل اهميت -5

 تأليف ياو  يدتدوين، تول شيوه -6

 اكران يا و هاچاپ -7

 مدخل منابع -8

 ... و فيلم كتاب، ژانر يا و روش و سبك -9

 اهجاذبه و ويژگي -10

 كتاب يضاتتقر -11

 (نمايشنامه -تئاتر -فيلم -كتاب درباره ديگران)نظرات  نظرها اظهار -12

 صحنه طراحي -13

 بازيگران لهجه -14

 هابازتاب -15
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 شهدا گلزار علمي پروندة محتواي

 جغرافيايي موقعيت  -1

 پيشينه -2

 انقلاب پيروزي از پس و پيش عنوان -3

 (باشد داشته اگر) اساسنامه -4

 ونتاكن ابتدا از فيزيکي توسعه طرح -5

 گلزار خاص ويژگي -6

 تفکيك صورت در مربوط قطعه هر و قطعات تعداد -7

 كجاست به مربوط شهدا گلزار گيريتصميم حوزه -8

 زيباسازي و عمراني ، خدماتي ، تبليغي و فرهنگي فعاليت -9

 شهدا گلزار امروزي وضعيت -10

 -جهاد و ارتش -سپاه-بسيج شهداي تعداد سني، ميانگين: مانند تفکيك به شده دفن شهدا تعداد -11

 ...( و شهيد جانبازان قطعه -حرم مدافع -جنگ -انقلاب شهداي

 

 دفاع مقدس هاييادمان علمي پروندة محتواي

 جغرافيايي موقعيت -1

 جغرافيايي مختصات -2

 ساخت يا و تدفين براي موافقت و درخواست -3

 شده تدفين شهداي مشخصات -4

 بناشدهيادمان كي و توسط چه سازمان و نهادي  بناي -5

 يادمان هنري و مهندسي اري،معم مشخصات -6

 يادمان پيرامون وضعيت ترسيم و هاجاذبه -7

 به سمت يادمان وآمدرفتحركت  مسيرهاي -8

 زائر بازيد براي يادمان رفاهي امکانات -9

 شودميآداب خاص كه در آنجا انجام  يااعتقادات خاص و   -10

 اعتقادات مردم راجع به يادمان اگر وجود دارد  -11
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 :ياتنشر علمي پرونده محتواي

 انتشار دلايل و هدف -1

 نشريه مشخصات -2

 نشريه ساختار -3

 نشريه در ذكرشده مقالات ترينمهم -4

 دارد اختصاص نشريه در كه موضوعي بيشترينبه  اشاره -5

 و ...( نامهماه ،نامههفته) روزنامه،  يهنشر نوع -6

 

 ... ( و آموزش مركز اردوگاه، پايگاه، پادگان،) نظامي اماكن علمي پرونده محتواي 

 پيشينه -1

 جغرافيايي مختصات -2

 تأسيس اهداف و كاربري -3

 تسميهوجه -4

 سازمان و ساختار -5

 تأسيس ابتداي از فرماندهان -6

 اعزامي نيروهاي و آزادگان جانبازان، شهدا، آمار -7

 شاخص شهداي -8

 كنندهپشتيباني شهر يا و استان و سازمان  -9

 ارتقاء يا و تحول سير  -10

 اقدامات و هافعاليت -11

 هكنندپشتيباني مراكز -12

 جنگ از جاماندهبه ابنيۀ و آثار  -13

 گمنام شهداي -14

 شيميايي و موشکي حملات و هابمباران -15

 جنگ پايان از پس وضعيت -16

 عکس -17
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 :هااتيعمل يپروندة علم يمحتوا

 عمليات شروع ساعت و تاريخ رمز، نام، -1

 عمليات اهداف -2

 منطقه انتخاب ليدلا و ياتيعمل منطقه تشريح -3

 (ازيو.... )حسب ن كيلجست ،يآموزش، مهندس روها،ين نيتأمعمليات شامل:  سازيآماده -4

 رزم پشتيباني و رزم سازمان از اعم دشمن وضعيت -5

 دشمن مواضع و موانع تشريح -6

 خودي نيروهاي مانور و عمليات طراحي -7

 سازمان رزم و پشتيباني رزم نيروهاي خودي  تشريح -8

 مختلف مراحل در عمليات تشريح -9

 اتعملي يامدهايپ و نتايج ها،بازتاب -10

 (ازين)حسب  عمليات هايويژگي بيان -11

 عمليات از مناسب تصاوير و نقشه تهيه -12

 يخود يروهاين خسارت و نيمجروح اسراء، ،شهدا آمار -13

 دشمن يروهاين خسارت و تلفات آمار -14

 گاني ياصل فرماندهان -15

 

 است. مدنظر( اتيدر عمل تي)حد، محور و مأمور گانيفقط نقش  اتيعمل حيدر تشر تبصره:    
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 روستاها و هابخش شهرها، ها،شهرستان علمي پرونده محتواي

  جغرافيايي محدوده و موقعيت -1

 اقليمي و توپوگرافي مشخصات -2

 گياهي پوشش و هاآب شبکه -3

 جنگ از بعد و قبل اقتصادي و اجتماعي جمعيتي، هايويژگي -4

 مواصلاتي خطوط وضعيت -5

 هاراه و هاهكو ها،تپه ها،تنگ رودها، ها،پل: حساس عوارض معرفي -6

 هاكمك آمار و...( و امداد كميته ،احمرهلال مساجد،) سازماني و مردمي كنندهپشتيباني مراكز -7

 جنگ از جاماندهبه ابنيۀ و آثار -8

 عراقي اسراي اسکان محل يا و جنگ مهاجران اسکان محل -9

 (شهدا نام ذكر) شاخص؛ شهداي معرفي و آزادگان جانبازان، شهدا، آمار -10

 گمنام شهداي و شهدا گلزار -11

 جهاد و سپاه ارتش، از اعم استاني فعال هاييگان -12

 سراسري هاياعزام و اعزامي نيروهاي آمار -13

 دشمن شيميايي و موشکي حملات و هابمباران -14

 پذير مجروح هايبيمارستان -15

 مدخل نقشه -16

 شده پشتيباني شهرستان اين وسيلهبه كه يگاني -17

 .ديگر ذكرقابل مهم اتفاق هر -18

 

 الزاماً همه موارد فوق مصداق ندارد. يهر پرونده علم ليتشك يابر :تبصره
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 :هاگاني يپروندة علم يمحتوا

 نهيشيپ -1

 هيتسموجه  -2

 گاني سازمان و ساختار -3

 آن گذارانانيبن و گاني فرماندهان -4

 شود( يآورمجزا جمع طوربه اتي)منابع هر عمل يو پدافند يآفند اتيعملدر  گاني حضور -5

 مختلف اتيعملدر مقاطع و  گانيازان، آزادگان و رزمندگان شهدا، جانب آمار -6

 گاني شاخص يشهدا -7

 (يکيتاكت)ثابت  گاني استقرار محل و هاپادگان -8

 گاني كنندهيبانيپشتشهر  ايو  استان -9

 گاني ارتقاء اي و تحول ريس -10

 جنگ از بعد گاني تيوضع -11

 ... و -12

 

 .رديمدنظر قرار گ هااتيعمل گانهچهاردهموارد  ،هاگانيحضور  5در بند  :تبصره
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 مراحل كه اســت متن كي مندنظام و درســت يبندســاختار و دادنشــكل نگارش، نديفرا نويســي؛مقاله

 از:  اندعبارت مراحل نيا. رديگيبرم در را يمختلف

  ق؛ي. انتخاب موضوع تحق1

 ن؛يآغاز ةمطالع. 2

 ن؛يآغاز ةمطالع منابع افتني. 3

 ؛هاآنكار با  ۀويو ش قيمنابع تحق نيترسودمند يآور. جمع4

ــت يالگو و طرح يةته. 5 ــ نييتع يبرا مقاله نينخسـ ــينوبرگه نديفرا به يدهجهت و قيتحق ريمسـ  يسـ

  ؛يبردارادداشتي( و يسينوشي)ف

 شامل:  ،يبردارادداشتي( و يسينوشي)ف يسينو. برگه6

 مقاله؛ يبر اساس طرح و الگو شدهبرداشته يهاادداشتيها و برگه يدبنو طبقه ميتنظ

 هر بخش؛ ۀدهندليتشك يبندهاو  هابخش يي. نوشتن نها7

 ؛ياحتمال صينقامقاله و رفع  سينوشيپ يبررس. 8

 .يخواننمونه و يينها شيرايو. 9

 

 قيتحق موضوع انتخاب. 1

ــط ها مدخل    منابع  گريد و مجلات ،ها كتاب با مراجعه به     ينيگزمدخل   بخش و يعلم يها گروه توسـ

ــوابط و اهداف يةپا بر و مقدس دفاع به مربوط يعلم ــنامهد نيا ض ــدهنييتع شياز پ انش  رايو در اخت ش

 .شوديمحققان و مؤلفان قرار داده م

 

 نيآغاز ۀمطالع. 2

ضوع       نيآغاز ةمطالع شدن با مو شنا  شدن حوزه و محدود    ،قيموردتحقآ شخص  شكل  قيتحق ۀم   يريگو 

محقق   ،نيسلسله مطالعات آغاز يحركت است. برا ريمس نييدادن به مقاله و تعشكل ينو و خلاقانه برا يهادهيا

و... با    يعموم يها و دانشـــنامه   ها المعارف همرجع چون، دائر يها كتاب  ةبامطالع   به كتابخانه مراجعه كند و        دي با 

 آشنا شود.   قشيموضوع تحق ۀدربار شدهمطرح يهاهيو نظر گرفتهانجام قاتيتحق
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 نيآغاز ۀمطالع منابع افتني. 3

 يديدر كتابخانه پرداخت تا د نيچند منبع آغاز يوجوجست  و يابيمنبع به ديبا نيآغاز ةمطالع يبرا

حقق م كيقدم  نيمنابع همواره نخست  يي. شناسا  ديبه دست آ  قيتحق يوسو سمت موضوع و   ۀدربار يكل

شنا    ست و آ شورت با   يگذارهيرا پا يتريعلم ةو مقال دتريمطالعات مف شتر، يابع ببا من ييا خواهد كرد. م

ــتادان و ن كند و آنان را با ابعاد  ياريراه  نيمحققان را در ا توانديم زيها نكتابداران مجرب كتابخانه زياس

ــوع تحق يگوناگون ــشو  قياز موض ــخ دهد و  هابدان ديكه با ييهاپرس ــنا  يواكاورا  هاآن ايپاس كند، آش

كار  ن،يآغاز يديبا د توانديو محقق م شود يحركت شناخته م  ريمس  باًيتقر نيآغاز ةسازد. پس از مطالع 

 .ديرا آغاز نما ياصل يابيمنبع

 نيآغاز ۀمطالع منابع ـ الف

 منابع مراجعه كرد:  نيبه ا ديبا ن،يآغاز ةمطالع يبرا

 اند،يديمف اريبس  منابع نيآغاز ةمطالع يبرا هاالمعارفهائرد :يتخصص   و يعموم يهاالمعارفدائره. 1

 يكل يدگاهيد توانياندک م يو فشــرده اســت و با صــرف زمان    يكل هاآناطلاعات موجود در  رايز

ــوع  ۀدربار ــنامه قيموردتحقموض ــت آورد. دانش ــ يعموم يهابه دس ــص  يهاالمعارفهو دائر يو تخص

 . روديم نوع منابع به شمار نياز ا يتخصص

ــت. 2 ــت1ها نامه  دس ــوديگفته م  ييها كتاب ها به   نامه  : دسـ از  كيرا در هر  ياهي كه اطلاعات اول   شـ

 اند. علم يهااز شاخه كياز هر  افتنييآگاه يةو منبع اول دهنديعلوم ارائه م يتخصص يهانهيزم

 هاكتابخانه از استفاده ۀنحو ـ ب

 اي يچاپ 2يِابرگه يهافهرست را آسان كرده است.    يقيمنابع تحق يجووجست  د،يجد يهايفناور امروزه

نه ي را بار  زيو ن ياا نك    ان با نه     ياطلاعات  ميعظ يها ها و  خا تاب ظام را    ك كه در ن نه ي ها   نترنت يو ا ها آن ياا

و  هايشناس  كتابموجود در  ةبه هزاران عنوان كتاب و مقال افتنييو دسترس   جووموجودند، امكان جست 

ــته هادانش يتمام ةنيدرزم( مختلف يهاندكسي)ا يهاهينما ــر يهاو رش ــاخته  يموجود بش را فراهم س

                                                           
1. handbooks 

2. catalogue cards 
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ــت.اما مراجعه به كتابخانه       ــتفاده از اق  اسـ  حداقل ازمندين ،ها آناطلاعات موجود در   ميعظ انوسي ها و اسـ

 :ميپردازيم بدان قسمت نيا در كه است قيتحق منابع استخراج ۀويش و هاكتابخانه ستميس با ييآشنا

 :اندشدهليتشك ريز ياهبخشها از كتابخانه اغلب: با ساختار كتابخانه يي. آشنا1

 گردش و امانت كتاب:  شخواني. پ1ـ1

 : يسينو. بخش فهرست2ـ1

 : هادانو برگه يابرگه يهافهرست. 3ـ1

 :  نيآنلا ياطلاعات يهاو بانك CD-ROM. 4ـ1

 اريرا در اخت يبودنشان امكانات مختلف  «بسته قفسه » اي «بازقفسه » به هبست  هاكتابخانه: هاقفسه . 5 -1

 ۀو منابع موجود دربار هاكتاب گريد خواهنديدارند و م اريرا در اخت هاكتاب يابيباز ۀكه شــمار يمحققان

 اند،هشـــد دهيبر اســـاس موضـــوع چ هاكتاب ازآنجاكه. دهنديقرار م ابنديرا ب موردنظرشـــانموضـــوع 

 ةكتاب و مراجعه به قفس  كي ۀآنان با داشتن شمار   رايز اند؛دئاليا محققان يبرا «بازقفسه » يهابخانهكتا

ضوع   ۀدربار گريكتاب د هاده تواننديمربوط م شان مو ست كتاب  ابنديرا ب موردنظر س   و به فهر  شان يشنا

 اضافه كنند.

 . انديو دولت يو اسناد مل هالميزفير ،هالميف وها،يديو ،يچون منابع صوت :يچاپ ريغ. منابع 6ـ1

 خاص:  يهاو مجموعه وهاي. آرش7ـ1

شنا 2 س  در كتابخانه هاكتاب يبندرده يهانظامبا   يي. آ س  يدهده اي يوئيد ستم ي)   كنگره(: ستم يو 

 رب هاكتاب. در هر دو روش، شوند يم يبندكنگره رده اي( و يدهده) يوئيد روش دو به معمولاً هاكتابخانه

محقق  اريآدرس كتاب، كه موضوع آن را هم در اخت تنهانههر كتاب،  ۀاند. شمارشده دهيموضوع چ  اساس 

 . دهديقرار م

ــت و هر   100 يدارا يدهده اي يوئيد يبندرده نظام ــماره اس ــاخه كيش عدد  كي يعلوم دارا يهااز ش

ــت. تمام ــاخهيز ياس ــعب م زيعلوم ن يهارش ــوندياز همان عدد منش نظام مذهب  نيمثال، در ا يرا. بش

ــمار  يدارا ــت و تمام  200 ۀشـ ــماره     يها كتاب  ياسـ  نياز هم يفرع يها مربوط به مذاهب مختلف شـ

 اند.سرشاخه

 از حروف الفبا و يموضوعات اصل   يبرا ،كاست يآمر ۀكنگر ةكتابخان ي( كه روش ابداعLCنظام كنگره)  در
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منابع مربوط  يبندرده يبرا Vنظام از  نيمثال، در ا يرا. بشودياز اعداد استفاده م يموضوعات فرع يبرا

 .شودياستفاده م ييايمنابع جغراف يبرا Gو از  ييايبه علوم در

و  ياهانيرا اي يچاپ يهادانبرگهشما را به هنگام استفاده از    هاكتاب يبندرده ةدوگان يهانظامبا  ييآشنا 

اســت كه در  ي. گفتندهديم ياري قتانيبا موضــوع تحقاز منابع مرتبط  ياآســان به مجموعه يابيدســت

 دارد.  يشتريروش كنگره رواج ب ران،يا

 

 هاآنكار با  ۀويو ش قيمنابع تحق نيسودمندتر يآور. جمع4

  :يابيمنبع يهاراه ـ الف

ــت.  ياكتابخانه   ريغ قيراه تحق كي و  ،ياراه آن كتابخانه    چهار راه وجود دارد كه   پنج يابي منبع يبرا اسـ

 وروزآمد  ،يغن يشــناســكتاب كي ليتشــكو در جهت  گريكديمكمل  هاروشمراحل و  نيا يالبته تمام

 .سودمندند

 : هانامهدست و يتخصص و يعموم يهاالمعارفهدائر. 1

 :شدهييشناساو آثار  قاتي. ارجاعات موجود در متن تحق2

ــام ها آنكه در   ها كتاب  اني پا  يها هي نما   ــهر افر ياسـ و  ياصـــطلاحات علم  اي  ،يياي جغراف يامكانه  اد و اشـ

 .شونديم محسوب يارزشمند منابع اند،شده آورده ييالفبا بيترت به ،هاكتابدر متن  كاررفتهبه يِتخصص

 : هايشناسكتاب اي يشناختكتاب يراهنماها. 3

 .است موجود كتابخانه هر يسينوفهرست بخش در كه يشناسكتاب يراهنماها

 ست؟يچ يناسشكتاب

فهرست   يانتخاب و مصطلح شده است، به معن    3يوگرافيبليب معادل يفارس  در كه يشناس  كتاب اصطلاح 

ست كه در   ييهاكتاب ضوع خاص و دور  كيا س  نيمع يزمان ۀمو ست. اطلاعات  دهيبه چاپ ر كه از هر  يا

، ناشر، مجموعه، جا و  مصحح  ايعبارت است از: نام مؤلف، مترجم   شده يگردآور هايشناس  كتابكتاب در 

 . هانياچاپ، قطع و شمار صفحات و جز  خيتار

                                                           
3.Bibliography 
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س  كتاب س  يطوركلبهرا  هايشنا س  . كتاب1: كننديم ميبه دو نوع تق كه در آن بدون توجه  ،يعموم يشنا

ــوع ــت كنند.  يهر نوع كتاب ن،يمع يبه موض ــ. كتاب2را فهرس ــناس ــ يش ــاص كه در آن فقط از  ،ياختص

ــت  كيمربوط به  يهاكتاب ــوع خاص فهرس ــود. هر كتاب هيته يموض ــناسـ ـش  اي ياعم از عموم ،يايش

ار آن است كه در آن، آث  يمل يشناس  . كتابيالمللنيب اياست،   يمل اي: ست ياز دو نوع خارج ن ،ياختصاص  

شور   كيمربوط به  شود. كتاب   يآورجمع زبانكي ايك ست  س  و فهر ست كه در آن  يالمللنيب يشنا  آن ا

 .شود يگردآور مختلف ممالك و هاربوط به زبانم يهاكتاب

 :شوديمراعات م وهيش سه نياز ا يكي هايشناسكتاب ميتنظ در

 ايرئوس موضــوعات و  اياســم كتاب  اياســم مؤلف  اســاس برمرتب كردن فهرســت  يعني: يي. الفبا1

 (؛هاوارهلغت )فرهنگ يهاكتاب، مانند: 3از هر  يقيتلف

و مطابق با  ،يعلم يبندميتقسـ ـ بيبه ترت هاكتابفهرســت كردن   يعني (:ي)موضــوع ي. دســتگاه2

 آن(؛  رينظا ايو  يوئيد اي يالمللنيب ةگانده يبندمي)مانند تقس نيمع يجدول

ــت يعني(: شـمار سـال ) يسـنوات . 3 ــار كتاب،  خيتار بيبه ترت هاكتابكردن فهرس  يآورجمع ايانتش

 خاص. يخيو تار يزمان ۀدر دور منتشرشده يهاكتاباز  يفهرست

 .(2 وستي: پ )نك 

بخش ايصفحات و  ۀشمار يسوبهمحققان را  هاندكسيا اي هاهينما (:هاايندكس) هايهو نما هافهرست. 4

. كننديم تيها هداروزنامه ايو  اتيدر مجلات، نشر  شده چاپمقالات  تكتك زيو ن هاكتابخاص از  ياه

ــنت طوربه ــناسـ ـكتاب ،يس ــت آثار فه يش ــدهچاپرس ــت، اما حتى برا  كيدر  ش ــوع خاص اس  يموض

فهرست شده در منابع  يهايشناسكتابكه  انددهيبه چاپ رس ييهافهرستو  هاهيهم نما هايشناسكتاب

 .كننديم يگوناگون را معرف

. 2 ،يادوار اتيمربوط به نشــر يهافهرســت. 1: شــونديم ميتقســ ياصــل ةدســت پنجبه  هافهرســت

 شده چاپآثار  ايمنابع  يهافهرست . 3ها، و مجموعه هاكتابدر  شده چاپآثار  ايمقالات  يهافهرست 

 .يها و رسالات دانشگاهجزوه يهافهرست. 5 ها،دهيچك يهافهرست. 4ها، در روزنامه

نابع . 5 نه    از خارج  م خا تاب گامي  :ك نابع   كه هن نابع          موردتحقيقم نه اســـت، م خا تاب خارج از ك در 
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 منابع و يآورجمع گريد يهاوهيبه ســراغ شــ ديصــورت با ني. در ايســتپاســخگو ن يگرد ياهكتابخان

 شيكه هوشمندانه، و از پ  يرفت و با سؤالات  يو محل يميقد نظرمصاحبه با افراد صاحب   يعنيمآخذ، 

 .كرد يبرداراست، با آنان چهره به چهره مصاحبه نمود و برگه شدههيته

صر  يسمع  آثار به توانيم ياخانهكتاب ريغ منابع گريد از س  وها،يديو ،هالميفمانند  يـــــ ب  ،هايقيمو

شت  ،هاونيزيتلوو  ويراد يهابرنامه ،هايسخنران  ينوارها ،شده ضبط  يصداها  ييآهم گردو  هابزرگدا

 .كرد اشاره آن جز و هايمحلات و شهردار يسرا س،يو مراكز پل هادادگاهجلسات  ،ها

 

 قيتحق ابعمن با كار ـ ب

 قاتيو تحق هافهرست  ،هايشناس  كتابها، كتابخانه يهادانبرگه :منابع نيترمناسب  و نيبهتر انتخاب. 1

ــودمند   يداني م  يبرا د؛ي ابي منابع را ب  نيبهتر ها آن اني و از م كنند، يفراهم م قيتحق يرا برا يمنابع سـ

شتن مقاله با   اولست دو با منابع  ديكنترل كن د،ينابع را بخوانم يهاقولنقلو   هادگاهيدتمام آراء،  دينو

 .دييمأخذ انتخاب نما عنوانبهرا  هاآنو بعد  د،يبسنج يمعتبر و علم

 شرح است:  نيبد هاآناستفاده از  يمنابع و چگونگ نيانتخاب بهتر يهافن

 ةنيدرزمها ابخانهكتابداران مجرب كت زيو ن قيموردتحق ةنيدرزم نظرانصاحب  و استادان  با مشورت . 1-1

 . هايشناسكتابو  هافهرست

ستفاده از  1-2 شار   خيكه تار يو مقالات هاكتاب. ا ست و   ديجد هاآنانت شده    يتازگبها شر  چهاگر. اندمنت

س  ةنيدرزم ستنادند، اما   يميقد يهاكتاب ،يميو قد كيآثار كلا آثار و  ،گريعلوم د ةنيدرزممعتبر و قابل ا

 هستند. يترمنابع ارزشمند شوند،يمنتشر م ديجد اتيو كشف قاتيتحق يةكه بر پا يمقالات

 اتي. نشريعموم يهادانشنامه يجابهمجلات، و كتاب  يجابه يـ پژوهش  يعلم اتي. استفاده از نشر1-3

 معتبرترند؛  ،يبا مجلات و منابع عموم سهيدر مقا يپژوهشـ  يعلم

چندان  ،يارجاعات و اســتنادات علم ةالب و عدم ارائمط اديز يفشــردگ ليبه دل يعموم يهادانشــنامه

ه كار ب نيچند منبع آغاز يو معرف قيموردتحقبا موضوع   يمقدمات ييو تنها در حد آشنا  ستند يمناسب ن 

 .نديآيم

صم . 2 ش  اي يتمام خواندن ۀدربار يريگميت كلمات  ،عنوانبه توانيمقالات م يابيارز يبرا :منبع از يبخ
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هم  هاكتابمقاله توجه كرد. در مورد  يريگجهيو نت ،هاپاراگراف يانيو پا نيجملات آغاز ده،يچك ،يدي كل

و  دربردارندهكتاب را   يهابابو  هافصــل ،هابخشتمام  نيبه فهرســت مندرجات كتاب كه عناو توانيم

نگارش كتاب  از شياثر به هدف خو شده يگردآور ايمؤلف و  هاآنكه در  سنده ينو شگفتار يمقدمه و پ زين

ست، مراجعه كرد. نما  ست  هاكتاب يةپرداخته ا ص     هانام ياز تمام يهم فهر ص صطلاحات تخ  يو واژگان و ا

 . ستين دهياز فا يهم خال هابدانكه مراجعه  دربردارندهمندرج در كتاب را  

است   ياز منابع يفهرست  يمقدمات يشناس  كتاب (:يكار يشناس  )كتاب يمقدمات يشناس  كتاب يۀته. 3

كه در  يس ينوبرگه ستم يشود. س   هيته نيآغاز ةمطالع ةقبل از آغاز به كار نوشتن مقاله و در مرحل  ديكه با

آسان  يابيها و دستكردن برگه ييمحقق را در الفبا شود،ينوشته م شيف ايبرگه  يرو كيآن هر منبع بر 

 يفهرست كار اي نيآغاز يشناستابفهرست ك يةته يبرا يمختلف يهاوهي. از شكنديم ياريكار  نيدر ح

 منابع ايگرفت و به دور منبع  نتيپر يشناس  كتاب اي از فهرست منابع كتابخانه  تواني. مشود ياستفاده م 

 برنديرا م موردنظرمنبع  ايمشخصات كتاب    زين يكرد. برخ تيلايرا ها هاآن ايو  ديكش  يخط موردنظر

 يو آن را بر رو كننديم پيمشخصات اثر را تا زين ي. برخچسباننديمجزا م ياصفحه ايكارت و  يو بر رو

ــفحه ــفحه را خال يو باق كننديم يكپ ياص را پس از مطالعه بر  موردنظرتا مطالب منبع  گذارنديم يص

صفحه برگه  س  كتاب يهابرگه يةته. كنند يبردارهمان  س  كتاب فهرست  اي يشنا  3 يدارا يمقدمات يشنا

 :است دهيفا

صات مقاله و     .3-1 شخ ستفاده كن  هاآناز  يس ينوبرگه يبرا ديخواهيرا كه م ييهاكتاب ايمحل و م  د،يا

 . كننديم رهيمشخص و ذخ

 .كننديرا فراهم م يمتندرونو استنادات  هاارجاع ي. اطلاعات لازم برا3-2

ــفح يرا كه برا ي. اطلاعات3-3 ــتيپ ةص  ديبا ،رونيازا. آورنديم مفراه د،يدار ازيمنابع و مآخذ ن ايو  نوش

ر كا انيرا تا پا يشــناســكتاب يهافهرســتاز  شــدهگرفته يهانتيپرو  يشــناســكتاب يهابرگه يتمام

 .دينگاه دار يسينومقاله

س   كتاب يةته اي يس ينوبرگه ياز هر روش كه برا فارغ  ديهر برگه با يبر رو د،يبريبه كار م نيآغاز يشنا

 : شود رهياطلاعات ذخ نيا

 سنده؛ينو يخانوادگنام و نام( 1
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 است؛...  و حيتصح ترجمه، ،فيتألمنبع  نكهي( عنوان اثر و ا2

 چاپ؛ سال و ناشر محل،: چاپ به مربوط اطلاعات( 3

 كتابخانه؛ در كتاب يابيباز ۀشمار( 4

 (. يارياثر )اخت اتيمحتو ۀخودتان( دربار ي)برا يكوتاه ادداشتي. 5

 :برگه كي از يانمونه

 

  B751.Z7G9 1347ـ  2ـ چاپ  ني/ صادق گوهر نايسيابوعل الحق،هحج

، 1347 

 م س 5/22 ص؛ 723+  ل

 

 مقاله نينخست يالگو و طرح يۀته. 5

ــتبه منابعِ   اني در م نيآغاز  قات ياز مطالعه و تحق   پس  ياهگون به را  تان يها دگاه ي د دي از كتابخانه، با     آمده دسـ

بط به موضوعتان مرت  ميمستق  طوربه( شما  يبردارشي)ف يبردارعه و برگهكه مطال ديو شكل ده  ديمرتب كن

 . ديمنحرف نشو قتانيدرست تحق ريباشد و از مس

راغ به س  سرعت به ،هاآنو مرتبط بودن  يسودمند  ۀدربار يريگميمنابع و تصم  يآورجمع محضبه ن،يبنابرا

 نيد. بديازمنديو چرا به آن اطلاعات ن د،يجو كنوســترا ج يچه اطلاعات ديبدان دي. چه، بادينرو يســينوبرگه

 .ديكن هيتان را تهمقاله يطرح و الگو ديمنظور، ابتدا با

ش  و يعلم مقالات در الگو نيا شنا  يالگو همان يپژوه ست  يريگجهينت و مقاله ةبدن مقدمه، يآ  عهمراج با. ا

 قيموردتحقمشابه موضوع  يكه به موضوعات يگو آثار پژوهشگران و مؤلفان بزر يتخصص يهاالمعارفهدائر به

 نهيپردازش و نگارش مقاله را بع يونگچگ ديتوانياند، مآورده ديپد يعلم اي يادب يشما پرداخته، و شاهكارها

 كلمات و عبارات اياست و   دهيكه به ذهنتان رس  يو سؤالات  هادگاهيداز  نتانيمشاهده كرده، فهرست نخست   

يجاالگو  نيدر ا د،ياختصــاص ده هابدانتان را از مقاله ييهاببا اي هابخش ديواهخيكه م يو مهم يديكل

 . ديكن هيتان را تهمقاله نيطرح نخست ،داده
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. علاوه كنديم ياري هابابو  ،هابخش ،هافصل و تقدم و تأخر  نيدادن آغاز در شكل مقاله، شما را   يبندطرح

به هنگام برگه ديتوانيشماره به آن م ايكد  كياختصاص دادن  با مشخص شدن هر فصل و بخش، و ن،يبر ا

شت يو  يس ينو شخص كن  ،يبرداراددا  انيدر م شدن گمتا از  دياز همان ابتدا محل قرار گرفتن هر برگه را م

ــدها برگه كه نم هادهاز  ياانبوهه ــل  يرا برا هاآن ديدانيو صـ ــته تانبخش از مقاله ايكدام فصـ  د،يابرداشـ

 .ديكن يريگشيپ

تان استفاده  مقاله يبرا هاآناز  ديتوانيكه م اندشده ميتنظو  هيمقاله ته يبندطرح يبرا ياستاندارد  يالگوها

 : دييرا مشخص نما هايبندميتقس نيزترير و يفرع ،ياصل يهاعنوانو از همان ابتدا، محل  ديكن

 

 ارقام و حروف با يبندبخش

 

       ياصل عنوان

 يرعف عنوان .1

 2 يفرع عنوان ـ الف

 3فرعي  عنوان. 1

 4 فرعي عنوان. 1-1

 5 فرعي عنوان( الف

 5 فرعي عنوان( ب

 4 فرعي عنوان. 2-1

 3 فرعي عنوان .2

 2عنوان فرعي  ـ ب
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ستاندارد د  يالگو س  صورت به توانديمقالات م يبندطرح يبرا يگريا شد  يعدد يهايبندميتق   الگو، نيا و با

 :روديم كار به محققان توسط يعلم و يآمار مقالات ارشنگ يبرا مخصوصاً

 

 مركب يهاشماره با يبندبخش

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ ياصل عنوان

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ. 1

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ. 1-1

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ. 1-1-1

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ. 1-1-2

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ. 1-1-3

  ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ. 1-2

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ. 1-2-1

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ. 1-2-2

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ. 1-2-3

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ. 2

 .1 وستي:پ نك مقاله، يينها يالگو ةنمون يبرا

 

 يبردارادداشتي و( يسينوشي)فيسينوبرگه. 6

ست،  قيتحق قلب يس ينوبرگه شتن . آن يمقدمات گام نه ا شت يو  هابرگه نو   شده نشيگز از منابع يبرداراددا

به  د،يســيبنو تيفيباكو  قيدرســت، دق يهاحوصــله و دقت فراوان اســت. اگر برگه ازمنديو ن قيدق ينديفرا

از منابع  مياز مقاله، نقل مســتق ٪15تا  10چه، تنها  ســت؛ين هاآن يســيبه بازنو يازيهنگام نوشــتن مقاله، ن

ــت و بق ــت همان مقاله،    ية اسـ .  دي اكرده يبرداربرگه  تان قيموردتحقابع خود از من  اني كه به ســـبك و ب    هاسـ

ــ ــينوبرگه  ةگان  پنج يها وهيشـ ــتي و  يسـ ــه يعنياز منابع،   يبردارادداشـ ــينوخلاصـ ــينودهي چك ،يسـ   ،يسـ

  شيپ ياند. ولشده بخش شرح داده  نيدر ا ليتفص به ،يشخص   يهادهيو ا قولنقل ،يحيتوض  يبردارادداشت ي
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 :ميپردازيم يبردارادداشتي يهاكارت ايها رگهب يابتدا به طراح هاآناز پرداختن به 

 يبردارادداشتي يهاكارت اي هابرگه يطراح ـ الف

شت ي يهاكارتو  هابرگه يطراح يبرا چند ييهاهيتوص  ستن   يبرداراددا از منابع وجود دارند كه به كار ب

ست مطالب از منابع     ،هاآن به هنگام نگارش  هاآن عيسر  يابيو ارز ،قيموردتحقشما را در راه  انتقال در

 :هاستنياموارد  ني. اكنديم ياريمقاله 

كه با مداد  ييهابرگه رايز د،يســيبنو خودكار با را برگه. ديكن اســتفاده خودكار از هابرگه نوشــتن يبرا. 1

 .شونديم ناخوانا و كمرنگ مكرر، يهاييجابهجا و هازدنباشند، باگذشت زمان و ورق شدهنوشته

 يمخصـــوص برا يهاكارت اي ها. اســـتفاده از برگهديمخصـــوص اســـتفاده كن يهاكارتو  هابرگه از. 2

ــينوبرگه  ــتند، ين جنسهم اي و  اندازه همكه   ييها كارت دارد. كاغذها و     يادي ز تي اهم يسـ به هنگام    سـ

 .زنديريبه هم م ايو  شونديتا م ميو تنظ يبندطبقه

رگه ب يبندو طبقه ييجاجابه د،يكن ني. اگر چنديســـيبنو ادداشـــتي كي كارت، تنها ايهر برگه  ي. رو3

ست. د  ريپذامكان يراحتبهبخش  كي ليذ شت ياز  يبرخ يس ياز بازنو ريصورت، ناگز  نيا ريغ را بر  هااددا

 .بود ديخواه ديجد يهابرگه

شته ديس يبرگه مطلب بنو  يرو كي. تنها بر 4 شت   يها. نو ست فرا  كيپ شوند. د برگه ممكن ا ر موش 

ــورت ــتن به ازين ص ــت بر نوش  ةادام»: عبارت آن يرو بر خودتان، به يمطلب يادآوري يبرا برگه كي پش

 .ديكن ديق حتماً را «صفحه پشت در مطالب

 ياز رو از نوشتن مطلب  شي. پديس يكارت بنو ايبرگه  يبر رو د،ياكرده يس ينوبرگه آن از كه را يمنبع. 5

ص  كي شمار نام م ةمنبع، خلا ص  ديمنتقل كن تانصفحه به برگه  ۀنبع را با  ص  ة)خلا نام  ةنام منبع، خلا

ست كه در فهرست    ص  يهاكارتكتاب ا س  كتاب يفيتو صات آن    تانيشنا شخ شده   طوربهم كامل آورده 

ــماره  دياســت(. توجه كن ــت راي. زديمؤلف انتخاب نكن اينام كتاب  يكد برا ايكه هرگز ش ن به هنگام نوش

 شهيهم يكدگذار ديكل شدنگمخطر  ني. همچنديازمندين يدهارجاع يمؤلف برا ايبه نام كتاب  تانمقاله

 وجود دارد. 

ــتفاده  يبرا يگذاركد از. ديكن يگذاركد را برگه هر. 6 ــخص كردن جا و محل قرار گرفتن برگه اسـ مشـ

ست كه در طرح  يكد، همان كد ني. اديكن صل   تان بهمقاله يو مقدمات نيآغاز يبندا اب ب ايهر بخش، ف
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ــاص دادهمقاله ــينوبرگه انيدارد و پس از پا ياديالعاده زفوق تياهم يكدگذار ني. ادياتان اختص ر د ،يس

 .كنديم ياريو گاه صدها برگه شما را  هاده يگذاريجاو  يبندطبقه

شت ي. 7 ست دار  كهيهنگام. ديس يكامل بنو اددا ست ب  د،يمنبع را در د . برگهديس ينوجملات كامل و در

ست و كامل و   ييها شته  تيفيباككه در سرعت مقاله    نو شند،  كردن  ي. از كپبرنديرا بالا م يس ينوشده با

مقاله با همان  يجا كيدر  ييآســامعجزه طوربهكه ممكن اســت  ديام نيبا ا ســنده،ينو كيكامل مطلب 

 .ديزيبپره رد،يقرار گ مورداستفادهسبك نوشتار 

 هارونوشت  ،هاادداشت يمطالب و  يهادهيبر ،هاادداشت ي ها،برگه ةهم ديكن يسع . ديدارنگهرا  زيچ. همه8

شته  قيتحق درروندرا كه  ييزهايچ ةو هم شت ي ايو  ديانو شت ي ني. اديدارنگه د،ياكرده اددا  يروز هااددا

 .دياستناد كردن به كار آ يممكن است برا

هم  تانيشخص   يهادگاهيد. از ديكن يگذاررا كد تانيشخص   ياهدگاهيدو  هادهيمربوط به ا يهابرگه. 9

ص   » اي« خودم» اي« نظر خودم»حتماً كد  هاآن يبر رو يول د،يكن يبرداربرگه شخ . ديكن ديرا ق «يبرگه 

 .ديكنيخود با مقاله را حفظ م يفكر يوستگيو پ ديريگيم دهيا هاآنبا مراجعه به  هابعد

ــول از. 10 ــتيو  هابرگه. ديكن يرويپ يدارانتام و نگارش اص  يهدرا كامل و با نظام ارجاع تانيهاادداش

ستاندارد، و رعا  صح    تيا ستور زبان  تان به همقال ةرا در بدن هاآن يراحتبه ديتا بتوان ديس يبنو اريو مع حيد

 .ديكار بر

 

 يبردارادداشتيو  يسينوبرگه يهاروشـ  ب

شت يو  يس ينوبرگه يبرا ستاندارد وجود دارد كه هر     5 ياربرداددا شخص و ا ييكاراو  ايمزا كيروش م

ــمت هر روش، و با   نيدارند. در ا  قيخاص خود را در تحق  يها   ييو كارا  ،يآن معرف يدها ي و نبا  ها دي قسـ

ض  كيهر  صه 1اند از: روش عبارت 5 ني. اشود يداده م حيتو شت ي اي 4يس ينو. خلا به زبان  يس ينواددا

 ايموضوع  كيشرح  اي ،6يحيتوض يهابرگه اي هاادداشتي. 3 ؛5دهيچك يهاادداشتي اي ،دهي. چك2محقق؛ 

                                                           
4. Summary 

5. Precis 

6. Paraphrase 
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ص    يهاشه ياند. 5 ؛7قولنقل. 4 دگاه؛يد  به قيتحق نيح كه ييزهايچ يعني ها،هديا اي ،8محقق خود يشخ

 .است دهيرس محقق خود ذهن

صه . 1 ــينوخلاصــه در: يس ينوخلا ــدهمطرح يديمهم و كل يهادگاهيد ،يس  صــورتبهمتن  كيدر  ش

كه  آورديم ادتانيبه هنگام كار به « خلاصه» نيا گر،يد ياني. به بديآيدرم« خلاصه» ايفشرده  يادداشت ي

 به موضوعتان مرتبط است. د،ياكرده هيكه از آن خلاصه ته يچرا منبع

شت ي صه، معرف  اددا ست از مطالب   يكوتاه يخلا سبك نگا  اديمنبع بدون توجه ز كيا  هازآنجاكرش. به 

سبك نگارش تنها   سرعت بهآن را  ديتوانيم د،يدوباره به منبع مراجعه كن ديتوانيم بعداً و بدون توجه به 

و با سبك   ديبازگرد ديتوانيبود، م يازيها اگر بدان مطلب ن. چه، بعدسد يوار بنوكُدوار و فهرست  صورت به

ست در م  صورت بهخاص خود، آن را  انيو ب شت ي. دياوريتان بقالهكامل و در صه را م  يهااددا  توانيخلا

 اهداف نوشت: نيا يبرا

 .باشد داشته موضوعتان يبرا ياحتمال اي و ياهيحاش ارزش رسديم نظر به كه منبع از يمطالب. 1

 .ديده يجا قتانيتحق ياهبخشاز  يسرفصل ليذ ايو  ديابيب يآن عنوان يبرا ديتوانيكه نم ي. اطلاعات2

 .باشند داشته استناد تيقابل تا ديكن كنترل را آن دوباره ديبا كه يرآما. 3

 .تسين مرتبط قتانيتحق به ناًيع يول هست تانقيموردتحقبه موضوع  كيجالب كه نزد ي. مطلب4

به همان موضــوع  ياند و همگمنبع آورده شــده كيكه در  يمنابع متعدد يانامهاز  يبردارادداشــتي. 5

 اند.مرتبط

شت ي اي دهي. چک2 صه  دهيچك :دهيچک يهااددا س  ياخلا سته، يپ اريب  كيو نقص از  بيعيكامل و ب را

ست كه با ب  شته و عبارت خودتان  انيكتاب ا ست و م  شده نو ستق  ديتوانيا تان منتقل آن را به مقاله ماًيم

 . دياز آن استفاده كن تانيفيتوص يشناسدر كتاب ايو  ديكن

ــ و نقد به ديتوانيم نتايهادهي چك به  مراجعه  با  ــته كي ۀكه دربار يايبررسـ مراجعه كرده،  ديامنبع نوشـ

 .ديياز آن استفاده نما ماًيمستق

                                                           
7. Quotation 

8. Preserved Ideas 
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درست   ه،راست يپ اريبس  دهيدر آن است كه سبك و نوع نگارش چك   يس ينوخلاصه و  يس ينودهيچك تفاوت

ست. در چك    شمندانه ا صل و   كيراگراف، پا كي اتيدر چند كلمه تمام محتو ديبا يس ينودهيو هو  كيف

وشــتن به هنگام ن د،يدر مقاله به كار بر ماًيرا مســتق دهيچك ديبتوان ديبا ازآنجاكه. ديبخش را فشــرده كن

 :هاستنيا دهينگارش چك يهاليدل. ديسيبا دقت و وسواس بنو ديبا

 .كتاب اي مقاله كي يبررس و نقد. 1

 .يشناسكتاب مدخل كي يةته. 2

 .كتاب اي و مقاله كي اتمندرج فهرست يةته. 3

 كتاب.  ايمقاله و  كياز  يادهيچك ية. ته4

 ـ يعلم مقالات تمام الزامات از و دارد ياديز تياهم اســت مقاله از يكوتاه فيتوصــ كه دهيچك نوشــتن

ش  شتن   يپژوه ست در  دهيچك كيدا و به خواننده كمك  سد ينويخود مقاله م ۀسند يرا نو دهي. چكابتدا

 . رديبگ ميتصم يراحتبهنخواندن كل مقاله،  ايخواندن  ۀدربار كنديم

ــما پل ازآنجاكه  ،ييخطا چيهيمتن را ب ديبتوان ديبا د،ياخواننده كيمقاله( و  ايمنبع )كتاب  كي نيب يش

 : ديكن تيموارد را رعا نيا يهدف نيبه چن يابيدست ي. براديفشرده كن

ــداقت و ام تيدرنها. متن را با دقت، ظرافت و 1 ــرده يدارانتص  كي در را بلند پاراگراف كي و ديكن فش

 .ديكن فشرده صفحه كي در را كتاب كي و پاراگراف كي در را مقاله كي جمله،

سبك و ب 2 صل  اني.  صر  ي. اگر متن جدديرا حفظ كن يمتن ا ست، در چك  حيو  ش  يهم جد دهيا  و ديبا

 .ديو ... حفظ كن ينيبخوش اي ينيشك، بدب د،يترد اي نانياطم ازنظررا  سندهيتمام حالات نو

 نيو خاص مؤلف را ب ييجملات و عبارات اســتثنا يبرخ يول ديســيخود بنو انيرا با زبان و ب دهي. چك3

 .ديكن حفظ ،قولنقلعلامت 

 .ديكن ادداشتي د،ياكرده نقل ماًيمستق كه را يمطلب اي و عبارت هر برداشتن قيدق محل خود، برگه در. 4

 

شت ي. 3 ض  يهابرگه اي هااددا نوع  نيدشــوارتر يحيتوضــ يهاادداشــتي ايها برگه نوشــتن: يحيتو

شت ي ست. در ا  يبرداراددا  كرديمعنا و رو ،هادگاهيدخود  انيبه زبان و ب ديمحقق با يس ينونوع برگه نيا

ــوع از نو بنو كي ۀمؤلف كتاب را دربار ــديموض ــتن ا ي. براس ــتينوع  نينوش متن را  ديمحقق با هاادداش
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ؤلف م انيو كاملاً درک كند، آنگاه با حفظ ســبك  و طرز ب يابيرا ارز يمؤلف اصــل دگاهيبخواند، د دقتبه

 كند.  انيرا از نو ب هاآن ،ياصل

و ابتدا  ميكن قيتحق يكم ديمطلب به برگه با كيبه هنگام انتقال  ،يحيتوض  يس ينوادداشت ي ايبرگه   در

ض  ميرا هم بخوان موردنظرمطلب  يانتها و . ميبده م،يكنيم يس ينوآنچه از آن برگه ۀدربار يكامل حيو تو

 تيشخص كيكشته شدن  ايچون علل جنگ و  يخيتار ةحادث اي ءيش ايفرد  كيكه از  يگاه اطلاعات رايز

ــروع  اي  ــتن مقاله به دل      م،يكنيمنتقل م  ها به برگه   يخيتار  دادي رو كي شـ كامل نبودن    لي به هنگام نوشـ

شت ي يهايآگاهاطلاعات و  كتاب به  ۀسند ي. چه، نوشوند يم ارائهرقابليغو  ارزشكمشده، مطالب   اددا

ارائه كرده بوده، و آن  داديآن رو ۀرا دربار يو حســاســ باارزش اريهنگام نوشــتن آن مطلب اطلاعات بســ

 يحاتيتوض صورتبهراهم  هاآنآورده شده بوده است كه اگر  يو سلسله حوادث خياز تار يفصل ليقسمت ذ

ه را ب هاآنبه هنگام اســتفاده از آن مطلب در نگارش مقاله، هرگز  م،يباشــ اوردهين يســينودر هنگام برگه

ــتنادات مهم   ميخاطر نخواه  ــتمان خواهد رفت. برا    يآورد و اطلاعات و اسـ ــتن برگه  ياز دسـ  يها نوشـ

ض  ست دربار  قيدق يِحيتو موارد توجه  نيدتان، به اخو انيمحقق به زبان و ب كي يهادگاهيدآراء و  ۀو در

 :ديكن

 است. كاربردهبه اشنوشته در ياصل مؤلف كه ديكن استفاده واژگان تعداد همان از. 1

 اعثب كار نيا. ديبر كار به خود ةنوشت در مؤلف اثر ةصفح ۀشمار و نام به اشاره با را يمتن داخل ارجاع. 2

 .باشد مشخص تانيبرا ياصل مؤلف مطلب يانتها و ابتدا شوديم

س  3 صطلاحات ب ص  اري. اگر واژگان و ا ستفاده را از مأخذِ  يخا  يس ينورا در باز هاآنو  ديكنيحفظ م موردا

ند ا       دي قرار ده ومه يرا در درون گ ها آنحتماً   د،ي آوريم خود بدان ندگان  ــطلاحات از آنِ   نيتا خوان اصـ

 است. ياصل ۀسندينو

و ... را نســبت به  ديهجو، خشــم، طنز، شــك و ترد ازجمله ســندهي. لحن و نوع نگرش و احســاســات نو4

بردن افعال  با به كار ديرا با ســنده ينو كرديو رو دگاهي. دديكه او بحث كرده اســت، حفظ كن  يموضــوع 

... ؛ ســـخت با آن مخالف  كندي... ؛ از آن دفاع م كندي... را محكوم مگلري: ادوار زديمتناســـب منتقل كن

 است ... ؛ و ... .

ودن ب يكيتا از  ديمطلب را بخوان گريد باركي يحيتوضــ ادداشــتيشــد كه بعد از نوشــتن   دآوراي ديبا



41 
 
 

شت ي ض  اددا صل  موردنظربا آنچه  تانيحيتو ست، اطم  يمؤلف ا  ،يس ينودهي. همانند چكديابي نانيبوده ا

 د،يبايرتوسط مؤلف را د  شده مطرح «ةش ياند»و « خرد» ديو با ديو خواننده هست  سنده ينو انيم يشما پل 

 .ديبگذار انيخود، با خواننده در م انيبا ب يو با همان تعداد واژگان ول

شت ي :قولنقل. 4 ست،  يس ينونوع برگه نيترراحت ميمستق  قولنقل يبرداراددا ست  لازم نه و ا  يمطلب ا

ــرورت حد در تنها يبردارادداشـــتي نوع نيا از. دييفزايب بدان يمطلب نه و ديكن كم آن از  ازين رفع و ضـ

 .باشد لازم مؤلف عبارت نيع آوردن كه است مجاز يزمان تنها آن كاربرد و شوديم استفاده

ستفاده   ومهيو گ دونقطههمواره از  ميمستق  قولنقل يبرا شود ع   ميكنيما مطلب مؤلف از  نيتا مشخص 

در قســـمت مطلب  ديبا ميكنيحذف م يزيعبارت مؤلف چ اني. اگر از مابدييم انيكجا آغاز و در كجا پا

 .ميرا مراعات كرده باش يدارتا امانت مي) ... ( استفاده كن نقطهسهاز  شدهدهيبر

از  شده برداشته  يهابرگه ،يشخص   يهادهيا و هاشه ياند يهابرگه :مؤلف خود يشخص   يهاشه ياند. 5

ــاوت دهي ر، او منابع، هر فك  ها كتاب از  ،يبرداربرگه  هنگام  در. اند و آراء خودتان  ها دگاه ي د را كه به    يو قضـ

از امور و حوادث در  يبعضــ ةجيو نت ييچرا ۀرا كه دربار يديترد ايهر پرســش و  كند،يذهنتان خطور م

شكل م  شته  يكه بالا ييهادر برگه يفور رد،يگيذهنتان  ص   ۀديا: »دياآن نو شت ي «يشخ  ني. اديكن اددا

 ه،ديپد كي ۀدوبار ةس يو نظر، مقا دهيعق كيدفاع از  ،ديجد يةنظر ةارائ درروندشما را   هاپرسش و  هادهيا

شف   تيدرنهاو  ضوع   ۀدربار ديجد دگاهيد كيك شتن   رايخواهد كرد؛ ز ياري قيموردتحقمو  ةمقال كينو

متخصـص كه در چند   ياعده يهادگاهيدها و آراء و دانسـته  ةتنها فراهم آوردن و انعكاس مجموع ،يعلم

س  ،شده مطرح ترشيپ يعلم ةمقال ايكتاب  ازه و ت يهاهيو نظر هادگاهيدبلكه  ست؛ ين اند،دهيو به چاپ ر

ــل بررسـ ـ  يعيبد ــت كه حاص ــتند به تحق يايمنابع از زوا يتمام ياس  يهاپژوهشو  قاتيمختلف و مس

 ايقبلاً توســط دانشــمندان  د،يادهيكه شــما بدان رســ يهدگاينظران اســت. اگر ددانشــمندان و صــاحب

شگران د  شد، با  شده مطرح گريپژوه شت ي» ةبرگ نيرا هم در هم هاآننام  ديبا ص   يهااددا ضافه   «يشخ ا

 . ديكن

ا همنابع و مآخذ، دانسته  ريو صدها برگه از سا   هادهاز  يبرداردر هنگام برگه «يشخص   يهادهيا» نوشتن 

شته  ياشما را از مجموعه  يهاافتهيو  ص   از آراء و نو صا صر  يها، اخت آراء و  نيد كرد، بخواه فردبهو منح
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 و درســت يمنطق نشيچ يرا برا ييخواهد نمود و الگو جاديا يمنطق يوســتگيمطالب مقاله ارتباط و پ

ــ زين  يگرياز جهت د  ها دهي ا نيخواهد نهاد. ا   ارتان ي در اخت تان يها دگاه ي د گاه   چراكه  ؛اند باارزش  اري بسـ

 .دهنديقرار م خوانند،يكه اثر شما را م يمحققان بعد اريرا در اخت ينو يهادهيا

 

 يينها نوشتن. 7

شتن  صل  حجم كه مقاله ةبدن از را مقاله نو شك  را مقاله كي يا  كه مرحله نيا. ميكنيم آغاز دهد،يم ليت

ست،   سينوشيپ قتيحق در سخ  سينوشيدارد و تا پ يفراوان يزهايوخافتكردن مقاله ا و  هارائقابل ةبه ن

و  هاده يتمام ديبا نديفرا نيمكرر است. چه، در ا يهانوشتن بازو  هانوشتن ازمنديبرسد، ن يينها ةراستيپ

شت ي ةصدها برگ  صل  ليشده را ذ  اددا كل  كي صورت بهنموده و  يآورجمع هاپاراگرافو  هابخش ،هاف

 ريشـــما را در مســـ گامبهگامكردن هر مرحله  يچند اســـت كه ط يمراحل يدارا نديفرا ني. اديارائه كن

 اند از:مراحل عبارت ني. ابرديم شيپبهمقاله  نوشتن

كردن  يي. اصلاح و نها 2 ؛شده يآورجمعها و اطلاعاتِ برگه ليوتحلهيتجزمقاله و  نيطرح آغاز يني. بازب1

ــتن جملات آغازگر پاراگراف  هاپاراگراف. خرد كردن مقاله به 3طرح مقاله؛  ــر ايو نوش . 4 ؛هاپاراگراف س

سترش   شتن بدن  اهپاراگرافگ س 5مقاله؛  ةو نو  شيراي. و6 ؛يمقاله و رفع نواقص احتمال سينوشيپ ي. برر

 مقاله.  يخوانو نمونه
 

 شدهيآورجمعو اطلاعات  هابرگه ليوتحلهيتجزو  نيطرح آغاز ينيبازب ـالف

ــينوبرگه  افتني  اني پا  از بعد  ــتن، كار  به  آغاز  از شيپ و يسـ  ن،يغاز طرح آ ينيبازب  مهمْ ةمرحل  كي  نوشـ

س  ست. در ابتدا، طرح اول   هاآنو مرتب كردن  ها،برگه يبرر ساس طرحمان ا  ترشيمان را كه پمقاله يةبر ا

يرو قرار م شيپ م،يكرده بود يبندميتقســ ييهاشــماره ايها و آن را با كد يهافصــلو  هابخشو  ه،يته

راهمان بوده اســـت و ما  ةنقشـــ يبندطرح نيا جا نيبد. تا ميچســـبانيكارمان م زيم يبر رو ايو  ميده

. مياكرده يكدگذار ميداده بودكه در ابتدا به هر بخش  ييهارا بر اساس كدها و شماره مانيهابرگه يتمام

 . ميو داخل فصل خودش قرار ده مياست كه هر برگه را بردار دهياكنون زمان آن رس

 يس ينوهنگام برگه ازآنجاكه. ميقرار ده تقدم و تأخر طرحمان پشت سر هم   بيفصل و بخش را به ترت  هر



43 
 
 

بخش مقاله تعلق دارد، بخش  ايكه هر برگه به كدام فصــل  ميهم مشــخص كرده بود يبردارادداشــتيو 

و در داخل  ميهر برگه را بردار يراحتبه ميتوانياســـت و م دهيرســـ انيمرحله به پا نياز كار تا بد يمهم

صل خودش قرار ده  برگه يتمام نشيخود و چ يبعد از قرار گرفتن هر برگه در جا ميتوانياكنون م م،يف

 در و ميكن يبررس  را مانيهابرگه ياطلاعات ةخزان بخش، همان ليذ در فصل  اي بخش كي به مربوط يها

ــورت كاف   صـ ــتي و مطالب    ها برگه  بودن ينا ــده برا يبردارادداشـ و  ها دگاه ي د لي نگارش و تحل  يشـ

با مشورت با استادان و صاحب ايو  ميادهيرا ند هاآن ترشيكه پ يبه منابع مراجعه قياز طر ،مانيهاعنوان

ــناخته   ها آن گريد نظران ــمت را غن  يبرا ازي موردناطلاعات   م،يارا شـ ــت كرده و  تريآن قسـ  يها يكاسـ

 .ميكن طرفمطالبمان را بر
 

 مقاله هياول طرح كردن يينها و اصلاح ـب

و  مياكرده يو بررس  يبندمقاله دسته  هيرا بر اساس طرح اول  مانيهااشت ادديو  هابرگه كه مرحله نيا در

يم م،ياافتهيبه موضوع مقاله و مطالبمان   يترروشن  ديدر منابعمان، د يو طولان قيمطالعات دق ةجيدرنت

شك  يهافصل و  هابخش ميتوان  مانيبندرا كه در ابتدا به طرح ييهاو قسمت  ،ينيمقاله را بازب ۀدهندليت

اند، از نامرتبط يكلبه ايبا موضــوعمان دارند و  يكه ارتباط كم رســديو اكنون به نظرمان م ميافزوده بود

 .ميطرح حذف كن ةبدن

 يفرع يهاعنواننسبت به افزودن  م،يكنيمشاهده م ياز طرحمان كمبود و نقص ياگر در بخش  ن،يهمچن

ــتنادات و هابرگه يآورجمع و ــلاح مرحله نيا ةجينت. ميكن داماق ديجد بخش يبرا اس  طرح ليتكم و اص

 .است مقاله يينها و راستهيپ طرح به آن ليتبد و ه،ياول

 

 هاپاراگرافجملات آغازگر  اي هاپاراگراف سرو نوشتن  هاپاراگرافخرد كردن مقاله به  ـج

شتن  شتن  مقاله، نو شت  پاراگراف به اگرافپار و خردخرد ديبا را مقاله. ست ين انتها به تا ابتدا از نو  يول نو

 :است يضرور نجايا در پاراگراف ۀدربار يحيتوض ةارائ ابتدا، در

 كيو  نهادكيكه هر جمله از  طورهماناست.   شده يبندبسته واحد  كي صورت بهانتقال مطالب  پاراگراف

ــكگزاره  ــدهليتش ــت، پاراگراف ن ش ــت.  نياز چند جمله، چن يامجموعه عنوانبه زياس  كياگر  يعنياس
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ز . اگر هم اجهينت گريد ةمقدمه باشــد و جمل  ديجمله با كي م،يريپاراگراف را حداقل دو جمله در نظر بگ

ــتريجملات ب جهيمقدمه تا نت ــد، آن جمله ازين يش ــط اباش  ني. بدرنديگيم يدو جمله جا نيها در وس

 دهنده انيپا ةجمل كيو با  ،شـــدهشـــروع( پاراگراف ســـرآغازگر ) ةجمل كيپاراگراف همواره با  ب،يترت

 يانيدر جملات م شود، يمطرح م يموضوع  ايآغازگر پاراگراف بحث و  ة. در جملرسد يم اني( به پاجهي)نت

ــ ــهيمثال، مقا ح،يپاراگراف توض ــوديو ... آورده م س ــع و  جه،ينت اي دهنده انيپا ةو در آخر، جمل ش موض

 . كنديرا مشخص م سندهينو يريگجهينت

آغازگر   ةبا جمل   يو منطق مند نظام  يارتباط  دي با  رند، يگيم قرار پاراگراف  كي  اني م در كه  يملاتج يتمام 

شند؛ در غ    دهنده انيپا ةو جمل شته با شوند. نكت  ديصورت، زائدند و با  نيا ريدا م مه ةاز پاراگراف حذف 

 انيموضــوع به پا آن ۀبحث دربار كهيهنگاممطرح شــود و  ديموضــوع با كيآنكه در هر پاراگراف تنها 

س  ضوع  يبرا د،ير ساخت از  يپاراگراف ديبا گريد يطرح مو  ابدييپاراگراف، خواننده در م افتني اني. با پانو

 نكهيمهم اســت و آن ا زينكته ن نيبه ســراغ مبحث نو برود. عكس ا ديو با ،شــدهمطرح يديموضــوع جد

موضوع واحد و طرح آن در چند   كيستن  واحد مطرح كرد؛ چه شك  يدر پاراگراف ديواحد را با ياشه ياند

 خردســـاختار پاراگراف به بحث  ۀمقوله دربار ني. اكنون با گفتن اكنديپاراگراف خواننده را ســـردرگم م

 .ميگرديبازممقاله  ةبدن ۀاجزاء سازند اي هاپاراگرافكردن مقاله به 

  يهابابو  هابخش ،هافصل  يبندمارهش  اتيمقاله كه جزئ ييطرح نها ،هاپاراگرافمقاله به  خرد كردن يبرا

ــ رد،يگيمقاله را در برم ــت. ابتدا  ةنقش ــ يهابخشراهمان اس و خرد  ميكنيم يمختلف طرحمان را بررس

شتن   ش  هاپاراگراف سر كردن بخش و نو  گريد يهابخش. منابع آن زودتر از 1كه:  ميكنيآغاز م يرا از بخ

 يهابرگه ة. هم3است؛   دهيدر آن به اتمام رس  طرحقابلموضوعات   ۀدربار مانيهايبررس . 2است؛   شده آماده

شته آن  يلازم برا ست  آماده و ،شده بردا شته  بخش آن يبرا كه ييهابرگه اكنون. ا يبرم تكتك م،يبود نو

را بر  پاراگراف ســر. هر ميكنيم ليتبد «پاراگراف ســر» اي پاراگراف آغازگر ةجمل كي به را برگه هر و ميدار

ــينويكاغذ و به رنگ قرمز م      يرو كي  ــماره   ميسـ ــاس شـ ند و آن را بر اسـ دارد،  مان يينها كه طرح  يب

شمار 1، فصل  1مثال: بخش  ي. براميكنيم يو كدبند يگذارشماره  ، فصل  1بخش  اي؛ 1 ۀ، الف، پاراگراف 

مربوط به آن را  ةرگ( و بيبنداستاندارد طرح  ي: الگوها نك شتر، ياطلاعات ب ي)برا 3 ۀ، ج، پاراگراف شمار 2

 دهندهليتشــك. اكنون مقاله به اجزاء ميرويم شيو بخش بخش پ م،يگذاريو كنار م ميكنيبدان الصــاق م
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 ســرجملات  ،يراحتبه توانيو م ،شــدهنوشــته هاپاراگراف ســر ايو جملات آغازگر پاراگراف  ،شــدهميتقســ

 (.نامهوهيش ة: دنبال مقاله را نوشت )نك ةرا گسترش داده، بدن هاپاراگراف
 

 مقاله ۀو نوشتن بدن هاپاراگرافـ. گسترش  د

 ةكه بدن هاست پاراگرافو نوشتن خود   هاپاراگراف سر اكنون زمان پرورش  ،هاپاراگراف سر از نوشتن   پس

دادن  حيتوض  يبرا يكاف يهااستدلال جملات و  ديبا ،پاراگراف سر  ةازجمل. پس دهنديم ليمقاله را تشك 

سط . ديس يبنو دياكه ارائه كرده يدگاهيدفاع از د ايو  ضوع   دادن ب  و پاراگراف سر  ةدر جمل شده مطرحمو

 نام دارد.  ياصطلاحاً گسترش پاراگراف د،ييافزايم يانيكه از خود در جملات م يحاتيتوض

صفحه    ديپاراگراف با هر صف  صورت   شتر يب ايحدود ن شد و تنها در   نيبا چن يپاراگراف ديتوانيم ياز آن با

 يپاراگراف كهيدرصــورت. ديداشــته باشــ يقابل دفاع و مســتدل ،يقو پاراگراف ســركه  ديســيبنو يااندازه

 .ميكنيم الصاق بدان و ميداريبرم گريد كاغذ برگ كي شده، صفحه كي از تريطولان

ند، اف بلپاراگر كيو بسته به موضوع ممكن است     ست يجملات هر پاراگراف مشخص و استاندارد ن   شمار 

شد. برا  كيو  سط انتخاب كن   يپاراگراف كوتاه با شتن، جملات متو ابهام  خواننده ي. جملات بلند برادينو

ــه ايبرگردد و دوباره و  كنديو گاه او را وادار م كنديم جاديا ــبك نيرا بخواند. چن ياجمله بارهس در  يس

 .شوديو سبب اتلاف وقت محققان م ستين دهيپسند ينگارش مقالات علم

 زيپاراگراف ن كيبرعكس، آوردن چند موضـوع مختلف در   ايموضـوع واحد در چند پاراگراف،   كي آوردن

شفتگ    شتن   نياگر در ح ي. ولشود يابهام در ذهن خواننده م جاديو ا يذهن يسبب آ پاراگراف به  كينو

 توانيم م،يهســـتپاراگراف  كيچند برگه در  اياز آوردن مطالب دو  ريناگز يموضـــوع يوســـتگيپ ليدل

ــ رد، ك جاد ينو ا يمطالب به هم نخورد، پاراگراف     يكه ارتباط منطق   ييانجام داد و از جا   يپاراگراف  ميتقسـ

 يدرست داشته باشد و ضمن حفظ ارتباط موضوع       ياكرهيمناسب و پ  پاراگراف سر  ديپاراگراف نو با يول

 .كند جلوه ساختمستقل و خوش يپاراگراف عنوانبهخود  ،يقبل يبندهابا 

 فكر آنچه نه د؛يســيبنو د،ييبگو ديخواهيآنچه را خود م ديكن يســع تانيبندهاهنگام نوشــتن مطالب  به

 ديست يبا يعبارت و واژه هر پشت  آنكهيب و ديباش  پروايب و رها نوشتن  در. بشنود  خواهديم يكس  ديكنيم

كاغذ  ةذهنتان را بر صـفح  اليس ـ انيرج د،ينيافريب يو نقص ـ بيعيب ةنوشـت  ديكن تلاش ابتدا همان از و
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 .دياوريب

 شــدهنوشــتهمجزا  ةصــفح كي يبخش )كه البته هر پاراگراف بر رو كي يبندها ةاز نوشــتن هم پس

ــت(،هم ــر هم بخوان  بيرا به ترت هاپاراگراف ةاس ــت س ــتگيتا از پ ديو پش ــتيو مطالب  يوس  متن يكدس

 .ديابي نانياطم

ــتن  پس ــتندم نوبت ،پاراگراف هراز نوش ــازس ــت. مقالات تحق و دادن ،9يس  يهاروشبه  يقيارجاع اس

تقدم و تأخر نام مؤلف،  ازنظراطلاعات درون ارجاع،  بيو ترت هاارجاعو شكل  شونديم يدهارجاع مختلف

دارد كه قرار است   يپژوهشگاه  ايبه مؤسسه و    يمشخصات اثر، بستگ    رينام اثر، سال و محل چاپ و سا  

 (.اديبن ةناموهينكـ : بخش ارجاع در ش ،يدهنظام ارجاع  يارائه شود )برا هابدان ايپ، و مقاله در آنجا چا

ــتن از بعد ، آنكه يانيپا و مهم ةنكت ــ رهيگ با همچنان را آن به مربوط ةبرگ پاراگراف هر نوش اق بدان الص

و  ياطلاعات ةنيگنج شده برداشته  يهاشود. برگه  يريجلوگ هاآن شدن گم ايجا شدن و  بهتا از جا ميكنيم

ستناد  ستناد و ارجاع دادن به مطالبمان تا پا  يو برا اندهر پاراگراف يا ازين هابدان يس ينوكار مقاله انيا

 .ميمند

 

  ياحتمال صينقامقاله و رفع  سينوشيپ يبررس. 8

ــو و زائد، و جابه    يها دهي حذف جملات و ا  يمقاله به معن    ينيبازب   ريغ يندها  بجا كردن جملات و  حشـ

 مرتبط و مناسب است.  ياهبخشدر  هاآن ۀمرتبط و اتصال دوبار

ستگ يتا از پ ديرا بخوان ستان ينوشيپ ياز ابتدا تا انتها ديمرحله، با نيا در پرورش  يمطالب و روند منطق يو

و  ديكن ميآن را تقســـ د،يامتراكم و فشـــرده نوشـــته ازحدشيبرا  ي. اگر پاراگرافديابي نانياطم هاپاراگراف

شته  ييهاپاراگرافو اگر  ديس ياز نو بنو ييهاپاراگراف ض  هاآن د،يارا كوتاه، ناقص و ناتمام نو و  حاتيرا با تو

ط وســ ايرا به ابتدا، انتها  يعبارات ايو  روي. اگر هم لازم بود، جملات پديكامل و تمام كن د،ياســتنادات جد

 شود. ترمنسجمبهتر، و متن مقاله  هاپاراگراف نيب وستيتا ارتباط و پ دياضافه كن هاپاراگراف

شو  ديتان را بخوانمقاله يهاپاراگراف سر  گريد باركي شود يم شنهاد يپ و آراء  هادگاهيداز  ديو مطمئن 

                                                           
9. Documentation 
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 ياني. به جملات پاديادفاع كرده ،يدرســت و اســتنادات منطق يحيبا جملات توضــ ،هاآندر  شــدهمطرح

 پاراگراف ةاز مطالب بدن يمتناســب يبندجمع هاآندر  ديتا مطمئن شــو ديندازيب  يهم نگاه هاپاراگراف

 .دياارائه كرده

 تانمقاله يينها شيرايو ديتوانيم د،يداشت تيرضا كارتان حاصل از مراحل نيا تمام كردن يط از پس اگر

 .ديده انجام را

ــتانينوشيپ اگر ــته انهيرا در را س  را يينها شيرايو يعني كار، آخر ةمرحل ديانتويم د،ياكرده آماده و نوش

 به را آن يينها شيرايو از پس ديتوانيم است نوشتدست تانمقاله هم اگر. ديده انجام نسخه همان يرو

 .ديكن پيتا خودتان اي ديبده نيچحروف

 

 يخواننمونه و يينها شيرايو. 9
 

 يينها شيرايو ـ الف

ــب و كار ديمقاله را بخوان  گريد بار كي مقاله،    يينها  شيرايو يبرا ــطلاحات  يآمدتا از تناسـ واژگان و اصـ

 ايبارت ع گونهچيباشـــد و ه يرســـم ديبا زيدر مقاله ن كاررفتهبه. زبان ديابي نانيدر مقاله اطم كاررفتهبه

 در آن به كار نرفته باشد. انهيعام اي ،يهزل و شوخ ،يااصطلاح محاوره

 را ماش  مقصود  ياجمله اگر. شوند  يبررس  ونديپ و يدرست  جهت از ديبا زين رويپ و هيپا مركب و ساده  جملات

 .ديرا از مقاله حذف كن هايگوئ دوباره و حشوها تمام. ستين اضافه و يحيتوض ةجمل به يازين رساند،يم

تان ن   به  عال گاه  زياف قت      دي نداز يب ين به مطاب هاد جمله دقت كن      ها آنو  جا  دي با ن تا   دي توانيكه م  يي. 

ضافه حرفو محل قرار گرفتن مفعول و  گاهي. جاديكن ليمجهول را به معلوم تبد يهاساختار  و ربط هم  ا

 شوند. ينيبازب دقتبه ديهستند كه با ياز موارد

علائم  گريو د ميمستق  يهاقولنقل يهاعلامت(، هايتورفتگ) سطرها  سر  از فاصله  يعني مقاله يبندكرهيپ

در  ديبا زيها نها و سر صفحه  شماره صفحه   ،يو فرع ياصل  يهاعنوان يبرا شده نييتع ياقلمه ،يسجاوند 

 .شوند كنترل تمام ينيبزيمرحله با وسواس و ر نيهم
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 يخواننمونه ـ ب

در متن  دينبا يغلط چيمرحله، ه نيازاپسبرخوردار اســـت و  ياديز اريبســـ تيمقاله از اهم يخواننمونه

 و مســئولريغ يمقاله را فرد ۀســنديو نو كاهدياز ارزش و اعتبار مقاله م يپيتا يهاغلطبماند. چه،  يباق

 .دهديم جلوه انگارسهل

 يخوانو با دقت تمام آن را نمونه ديكن هيته ينتيتان پرشــده  شيرايو و يينها ةاز مقال ،يخواننمونه يبرا

صول   يخواننمونه ي. براديكن را با  يينها نتيو پر ديقرار ده اريعشده را م  شيرايو ةنمون ديبا ،يدرست و ا

شدن تمام موارد و   ديآن مقابله كن صلاح  ا كنترل تمام موارد ب ازآنجاكه. ديابي نانيشده، اطم  شيرايتا از ا

صلاح كنترل  يمتن را برا باركي ست، ين ريپذامكان يخواننمونه باركي ند بار و چ ديبخوان هاغلط شدن  ا

مقاله را  باركيهم  انياشاره شد. در پا   هابدان يينها شيرايه در قسمت و ك يموارد گريكنترل د يهم برا

 .است نمانده يباق مقاله در يساختو بد يعيرطبيغ ةجمل چيه ديتا مطمئن شو ديبلند بخوان يبا صدا

 

 :مآخذ

 ش؛1395 تهران، ان،يكاش نازرانيا كوشش به ،رانيا يهايشناسكتاب ةفهرستنام رج،ي. افشار، ا1

 ش؛1379ِ تهران، ،اختصارات جامع فرهنگ ،يمرتض پور،ي. امام2

 ش؛1390 تهران، ،يعموم قيتحق روشاحمد،  ،ي. پاكتچ3

 ش؛1391 تهران، ،ياسلام بزرگ المعارفهدائر نامهوهيشمحمد،  ،ي. خاك4

 ش؛1379 تهران، ،يرساناطلاع و يكتابدار ةدانشنام ن،يراست نيو فرورد يپور،ي. سلطان5

 ش؛1372 تهران،(، يلاني)گ يعيسم احمد ميتنظ و هيته ،اسلام جهان ةدانشنام ةناموهيش. 6

7. Lester, James D., Writing Research Papers: A Complete Guide, Harper 

.1995Collins College  Publishers, 10 

  

                                                           
10 .نامه بر اساس اين اثر است. طراحي اين شيوه  
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 1 وستيپ

 نامهوهيش نيا طرح

 

  مقدمه

  قيتحق موضوع انتخاب. 1

  نيآغاز ۀمطالع. 2

  نيآغاز ۀمطالع منابع افتني. 3

  نيآغاز ۀمطالع منابع ـ الف

  هاكتابخانه از استفاده ۀنحو ـ ب

  كتابخانه ساختار با ييآشنا. 1

  در كتابخانه هاكتاب يبندرده يهانظامبا  يي. آشنا2

  هاآنكار با  ۀويو ش قيمنابع تحق نيسودمندتر يآور. جمع4

  يابيمنبع يهاراه ـ الف

  هانامهدست و يتخصص و يعموم يهاالمعارفهدائر. 1

  شدهييشناساو آثارِ  قاتي. ارجاعات موجود در متن تحق2

  هايشناسكتاب اي يشناختكتاب يراهنماها. 3

 (هاندكسيا) هاهيو نما هافهرست. 4

 كتابخانه از خارج منابع. 5

 قيتحق منابع با كار ـ ب

 منابع نيتراسبمن و نيبهتر انتخاب. 1

 منبع از يبخش اي يتمام خواندن ۀدربار يريگميتصم. 2

 (يكار يشناس)كتاب يمقدمات يشناسكتاب يۀته. 3

 مقاله نينخست يالگو و طرح يۀته. 5

 يبردارادداشتي( و يسينوشي)ف يسينو. برگه6
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   يبردارادداشتي يهاكارت اي هابرگه يطراح ـ الف

 يبردارادداشتيو  يسينوبرگه يهاروشـ  ب

 يسينوخلاصه. 1

 دهيچک يهاادداشتي اي دهي. چک2

 يحيتوض( يهابرگه) يهابرگه اي هاادداشتي. 3

 قولنقل. 4

 مؤلف خود يشخص يهاشهياند. 5

 يينوشتن نها. 7

 شدهيآورجمعها و اطلاعات برگه ليوتحلهيتجزو  نيطرح آغاز ينيبازب ـالف

 مقاله يۀاول رحط كردن يينها و اصلاح ـب

 هاپاراگرافجملات آغازگر  اي هاپاراگراف سرو نوشتن  هاپاراگرافمقاله به  كردنخرد ـج

 مقاله ۀو نوشتن بدن هاپاراگرافگسترش  ـد

 ياحتمال صينقامقاله و رفع  سينوشيپ ي. بررس8

 يخواننمونه و يينها شيرايو. 9

 يينها شيرايو ـ الف

 يخواننمونه ـ ب

 1 وستيپ

 2 وستيپ
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 2 وستيپ

 هايشناسكتاب

 

 ي. فهرســت فصــل 68 -72: 1353بهار  ،امروز كتاب ،«يشــناســكتاب» ن،ي. آذرنگ، عبدالحســ1

 .است شدهنشر  امروز كتاب ةشماره از مجل 4تازه است كه در  يهاكتاب

 و اسناد  ها،ساله ر و هامقاله ،هاكتاب) يعرب و يفارس : فارسجيخل يموضوع  يشناس  كتابژن،يب ،ياسد . 2

 ش.1368 ،يالمللنيب و ياسيس مطالعات دفتر ،خارجه امورتهران، وزارت  ،(مدارک

 كل ۀادار ،يرضــوقدس آســتان مشــهد، ،خراســان مقالات ۀديچك ،يعلرمضــان ،يقوچان پورلي. اســماع3

 ش.1373 اسناد، مركز و يمركز ةكتابخان

 .408 -415: 13 ،سخن ،«رانيبه اآلمان در تتبعات راجع  سهم» اشپولر،برتولت،. 4

 مركز و يفرهنگ يعلم انتشارات  تهران، ،يرانيا قاتيتحق ةنيدرزم يمقالات فارس  فهرست  رج،ي. افشار، ا 5

 ش.1384 ،ياسلام بزرگ المعارفهدائر

 ش. 1368)دانشگاه اهواز(،  ياهواز، جهاد دانشگاه ،خوزستان يشناسكتاب ،يعل. رونق، محمد6

شده   منابع و مآخذ  نيترو تازه نيرشت يكتاب ب نيا شر ستان در زم    ۀدربار منت ستان خوز  ات،يكل يهانهيا

س   انياد ،يعيمنابع طب ،ست يزطيمح ،يعياوضاع طب  شنا  ،ياوضاع فرهنگ  ،يتيو علوم ترب يو مذاهب، روان

، تمدن و خيتار ات،يزبان و ادب ،يريو عشا ييو روستا يشهر  ةهنرها، جامع ،ياس يو س  ياقتصاد  ،ياجتماع

منبع و  4600پس از جنگ است و حدود   يو عراق و بازساز  رانيجنگ ا ۀدربار ييهابخش زيو ن ايجغراف

 صفحه مصور در دسترس پژوهندگان كشور و استان خوزستان قرار داده است. 760مأخذ را در 

صدر 7 س    ي.  شار، غلامح  تهران، ،دانانيجغراف و مورخان آثار يمعرف و احوال شرح  ران،يا در خيتار ن،ياف

 ش.1345 نا،يسابن انتشارات

ست . 8 س  مقالات فهر شش عباس ماف يرانيا قاتيتحق ةنيدرزم) يفار هران،  ت ان،يهارطون يو پاركوه ي(، به كو

 ش، 1395 ،ياسلام بزرگ المعارفهمركز دائر

و مدارک(، ها، اســناد ها و رســالهمقاله ،هاكتاب) يعرب و يفارســ: فارسجيخل يموضــوع يكتابشــناســ. 9
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 ش.1368 ،يالمللنيب و ياسيس مطالعات دفتر ،خارجه امورتهران، وزارت 

سلام  انقلاب ةكتابنام. 10 ضو    ةكتابخان كنندهميتنظ  ،يا ستان قدس ر ضو     ،يآ ستان قدس ر شهد، آ  ،يم

 ش.1361

 ةمجل ةمي، ضــم1ج نژاد،يجواد صــف يبا همكار ،ييايجغراف مقالات فهرســتحســن، محمد ،ي. گنج11

  .ش1341 تهران، ،اتيادب ۀنشكددا

 ــ زبان  به  كه  گريد ممالك   و رانيا به  مربوط يياي جغراف مطالب   كتاب  نيا در  و ماهانه    مجلات، در يفارسـ

 .است شده آورده اند،دهيرس چاپ به يهفتگ

 ش.1342 تهران، ،يفارس يچاپ يهاكتاب فهرست. مشار، خانبابا، 12

ستوار احمد،  ،ي. منزو13 س  يهاكتاب ۀفهر  بزرگ المعارفهدائر مركز و مفاخر و آثار انجمن تهران، ،يفار

 ش.1379 -1374 ،ياسلام

 ــ يها كتاب  يمعرف  ــ ا،ي جغراف خ،يمختلف اعم از تار  يها نه يدر زم تاكنون از آغاز   يفارسـ ــناسـ  ،يروانشـ

 فلسفه و حكمت و ... . ،يعيعلوم طب ،يها، پزشكنامهسفر

 معلو ةمجل ،«يســيبه زبان انگل رانيا يانقلاب اســلام يكتابشــناســ»دوســت، غلامرضــا، . وطن14

 .135-142: 2 شمش(، 1365) 1 ،رازيش يانسان و ياجتماع

15. Christensen, A., » Introduction bibliographique á l'histoire du droit de l' 

Iran ancien«, Archives d' Histoire oriental, tome 2. 

 .ميقد رانيا حقوق خيتار يشناسكتاب باب در است يامقاله

16. Gardner, J.,The Iraq- Iran War: A Bibliography, London, 1988, 124 P. 

س   كتاب شامل   رانيجنگ ا يشنا س و مقاله هاكتاب نيترمهماثر از  509و عراق.   به مربوط يهايها و برر

 است. افتهيرانتشا يو فارس يعرب ،يياروپا يهازبان به كه عراق و رانيا جنگ

17. Mahyar Nawabi, Y., A Bibliography of Iran: A Catalogue of Books and 

Articles on Iranian Subjects, Mainly in European Languages, Iranian Culture 

Foundation, 1969, 10 Vols. 

 ران،يا خيتار ن،ي)د رانيا به مربوط موضوعات از يكي به هاجلد از كي هر كه جلد ده در رانيا يكتابشناس
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صاص ...( و رانيا اتيادب ران،يا يايجغراف س    نيا. دارد اخت شنا شته،  هر يكتاب  رد را مجله و كتاب از اعم نو

 .رديگيبرم

18. Minorsky, V.,  » Les études historiques et gographiques sur la Perse depuis 

1900», Acta orientalia, X (1932), PP.278-293; XVI (1937), PP. 49-58; XXI 2 

(1951), PP. 108-123; XXII (1957), PP. 105-117. 

 .است كرده يمعرف ،منتشرشده رانيا يايو جغراف خيتار ۀكه دربار ييهاكتابمقاله،  نيدر ا ينورسكيم

19. Pearson, J.D., Index Islamicus 1906-1955 (A Catalogue of Articles on Islamic 

Subjects in Periodicals and Other Collective Publications), Cambridge, 

W.Heffer, 1958. xxxvi + 897 P.  

س   كتاب، كتاب نيا سلام  يهانيسرزم مقالات مربوط به  يشنا شر    يا ست كه در ن  يهاو مجموعه يادوار اتيا

 نوان مقاله آمده است.ع 26076و در آن  شدهدرج 1955تا  1906 يهامهروموممختلف مربوط به 

20. "The Persian Gulf War", Lessons for Strategy Law, and Diplomacy 

Contributions in Military Studies, Westport, Greenwood Press, 1990, PP.241-

246. 
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 3 وستيپ

 دانشنامه مقالات مشترک هايويژگي

 

 . هاداده اساس بر بودن مانع و جامع ـ

 .دهيارجاع با متن در مندرج اطلاعات تكميل يا مطلب نسبي استقلال ترعاي ـ

 . علمي وضوح و صراحت با موجزنويسي ـ

 .ادبي هايتكلف و هاپردازيعبارت از دوري ـ

 .هامقاله ميان متقاطع ارجاعي پوشش ـ

 .مشترک مطالب تكرار از پرهيز ـ

 .مغرضانه و آميزتعصب هايگرايش و شخصي نظراعمال از احتراز ـ

 .متن نگارش در معيار زبان از استفاده ـ

 .جديد اصطلاحات جعل از امتناع ـ

 .علم و فن هر در رايج ايهواژه كاربرد ـ

 .زبان صراحت و سادگي رعايت ـ

 .افراطي نويسيسره از پرهيز ـ

 .ضروريغير هايمترادف تكرار و مهجور واژگان بردن كاربه از پرهيز ـ

 .غلوآميز تعبيرات كاربرد و ناگوييث از احتراز ـ

 .مقاله متن در اشخاص معرفي در اعتدال رعايت ـ
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 فصل چهارم
 

 علمي/ويرايش  مقاله ارزيابي
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 در پژوهشي هايمقاله با است، پژوهشي كاري نويسيمدخل هرچند و دارد ويژه چهارچوبي ايدانشنامه مقالة

 است فشرده حال،درعين و كامل و جامع ايمقاله درواقع، دارد؛ تفاوت يسيمأخذنو و دهيارجاع شيوۀ و ساختار

 براي و منظور بدين .است صريح گيرينتيجه و داوريارزش بدون و گيردمي قرار پژوهشگران مراجعة اساس كه

آماده كار شگرد به نياز باشد شده ياد هايويژگي داراي كه استاندارد مقاله يك به پايان در كه آنچه به نيل

 .آيدمي ادامه در فرآيند اين كه است ويژه صورت به ايدانشنامه هايمقاله سازي

 

 ساختاري ـ محتوايي ويرايش يا مقاله ارزيابي

 دارد؛ عهده بر ارزياب را وظيفه اين. شودمي ارزيابي محتوايي و ساختاري نظر از مقاله مدخل، تأليف از پس

درصورتي تا باشد مسلط امر اين بر نيز فني و زباني ،ادبي استنادي، ويراستار از عما ويراستار كه است نياز اما

 به مراجعه با و مؤلف با مشورت از پس يا شود يادآور وي به را آن باشد، مانده مغفول ارزياب ازنظر اينكته كه

 .آيدمي ادامه در هامدخل ساختار فرم. برآيد آن رفع درصدد علمي، پروندۀ
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 شهدا خلامد محتوايي و ساختاري ارزيابي فرم

 رديف
 كامل بخش عنوان

 تکميل نيازمند
 بازبيني يا

  اشاره
 نشده

1 
 ؛جنگ در سِمت بالاترين و درگذشت ـ ب شهادت؛ و تولد تاريخ ـ الف :مدخل معرفي

 كشوري هايسمت ـ ج و

   

    تولد دقيق محل 2

3 
 شمار ـ ج مادر؛ شغل و خانوادگي نام و نام ـ ب پدر؛ شغل و نام ـ الف :خانواده
 خانواده اجتماعي و اقتصادي شرايط ـ د و فرزندان؛

   

4 
 رشتة ـ ب و تحصيل؛ محل هايمدرسه كنوني يا بعدي قبلي، نام ـ الف :تحصيلات

 تحصيلي

   

    ... و هنري ورزشي، هايفعاليت 5

    (اسلامي انقلاب پيروزي از پيش) خانوادگي و فردي مذهبي و مبارزاتي هايزمينه 6

    (اسلامي انقلاب پيروزي از پيش) مبارزاتي و سياسي هايفعاليت 7

    (جنگ آغاز تا انقلاب پيروزي ازاينپس) هاسمت و انقلابي هايفعاليت 8

9 

 ج ها؛سمت ـ ب حضور؛ هايتاريخ و چگونگي ـ الف :جبهه در حضور و جنگ آغاز
 مقدس، دفاع در شهيد عملكرد و نقش ـ ه و مربوطه؛ هايانيگ ـ د ؛هاعمليات ـ

 ...  و هاخلاقيت و ابتكارات
 ارهاش نيز جنگ از پس عملكرد به است لازم جنگ، از پس فوت يا شهادت صورت در: نكته
 .شود

   

10 
 شهادت صورت در) تدفين محل ـ ج عمليات؛ نام ـ ب شهادت؛ محل ـ الف :شهادت

 (جنگ از پس فوت صورت در) تدفين حلم ـ د و ؛(جنگ در

   

    شخصيتي هايويژگي 11

    نامهوصيت از مهم بخش 12

13 
 خيابان؛ يا اماكن گذارينام ـ ب او؛ براي بزرگداشت برگزاري ـ الف :شهادت از پس

 .است منتشرشده وي دربارۀ كه آثاري ـ ج و
 گذارينام يا برگزاري صورت در: نكته

   

14 
  فرزندان شمار ـ ج و ؛ همسر نام ـ ب تاريخ؛ ـ الف :ازدواج

 و تأهل صورت در كه بخش اين جزبه آيد،مي ترتيببه بالا بخش سيزده همة: نكته
 آيدمي مقاله در مناسب جاي در آن، زمان بهباتوجه

   

    مآخذ بررسي 15

    مؤلف نام 16
 

 :ويراستار/ ارزياب خانوادگينام و نام

 :تاريخ

 

 .بود نخواهند هابخش اين همة داراي لزوماً مقالات همة  :ادآوريي

  



58 
 
 

 جغرافيا خلامد محتوايي و ساختاري ارزيابي فرم

 كامل بخش عنوان رديف
 تکميل نيازمند

 بازبيني يا
 نشدهاشاره

    مدخل 1

    (شناسيريشه) مدخل ملحقات 2

    معرفه يا شناسه 3

 دودهمح و جغرافيايي مختصات نسبي، عيتموق: شامل جغرافيايي موقعيت 4

 جغرافيايي

   

    گذارينام سبب يا تسميهوجه 5

    تاريخي پيشينة يا تاريخچه 6

    اقليمي مشخصات 7

    طبيعي جغرافياي 8

    انساني جغرافياي 9

    اقتصادي جغرافياي 10

    اقتصادي و اجتماعي فرهنگي، هايويژگي 11

    انقلاب از پيش مهم رويدادهاي 12

    انقلاب در شهرستان يا استان نقش 13

    مقدس دفاع در شهرستان يا استان نقش 14

    جهاد و سپاه ارتش، از اعم شهرستان يا استاني هاييگان 15

    شهرستان يا استان مردم، سوي از شدهپشتيباني هاييگان 16

 امداد كميتة احمر،هلال مسجدها،) هاسازمان و مردمي پشتيبانيِ مراكز 17

 ...( و
   

    اعزامي نيروهاي و سراسري هاياعزام آمار 18

    پذيرمجروح هايبيمارستان 19

    دشمن شيميايي و موشكي هايحمله و هابمباران 20

    جنگي مهاجران اسكان محل 21

    عراقي اسيران اسكان محل 22

    جنگ از ندهماجابه ابنية و آثار 23

    شهداي معرفي و آزادگان جانبازان، شهيدان، آمار 24
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     نام ذكر با شاخص شهداي 25

    گمنام شهداي و شهدا گلزار 26

    نقشه 27

 

 :ويراستار/ ارزياب خانوادگينام و نام

 :تاريخ

 

 :يادآوري

 دفاع و شهر شهرستان، استان، اصلي بخش چهار داراي لهمقا باشد، يكي( شهر و شهرستان با استان) مقاله عنوان چنانچه .1

 زود؛اف آن به توانمي را بخش يك بود، توجه درخور انقلاب هايداده كهدرصورتي. گيرد قرار مدنظر بايد ارزيابي در و است مقدس

 .همدان: مانند

 كه نهاوند: مانند. ندارد را( استان) بخش يك كه تفاوت اين با. شودمي عمل 1 بند مانند بودند، همنام شهر و شهرستان اگر. 2

 .شودمي نوشته مستقل ايمقاله هابخش اين از هريك ذيل( مقدس دفاع و انقلاب شهر، شهرستان،) است چهاربخشي يا بخش سه

 و هيكهگيلو: مانند. داشت خواهد مستقل مدخلي عنوان هر باشند، متفاوت( شهر و شهرستان ،استان) عناوين كهدرصورتي. 3

 .است مستقل مقاله يك استان اين براي بويراحمد

 مقالة دو كه بويراحمد شهرستان مانند. شودمي نوشته مستقل مقاله يك هركدام براي نبودند، همنام نيز شهر و شهرستان اگر. 4

 .رضوي خراسان يا دارد ياسوج شهر و بويراحمد شهرستان اينامه به جداگانه
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 هايگان خلامد محتوايي و ساختاري ارزيابي فرم
 رديف

 كامل بخش عنوان
 تکميل نيازمند

 بازبيني يا

 اشاره

 نشده

    مدخل  .1

    (شناسيريشه) مدخل ملحقات  .2

    معرفه يا شناسه  .3

    گذارينام سبب يا تسميهوجه  .4

    تاريخچه  .5

    يگان سازمان و ساختار  .6

    يگان ارتقاي يا تحول سير  .7

    آن گذارانبنيان و يگان فرماندهان  .8

 يهايگان ويژۀ) انقلاب تا تشكيل آغاز از يگان مهم هايمأموريت  .9

 (ارتش

  
 

    (پدافندي و دي آفن عمليات) جنگ در يگان  .10

    عمليات آغاز ساعت و تاريخ رمز، نام،  .11

 انتخاب هايدليل و عملياتي منطقه تشريح عمليات اهداف  .12

 منطقه

   

    گاني اصلي فرماندهان  .13

 :عمليات سازيآماده  .14

 (نياز حسب... ) و لجستيك مهندسي، آموزش، نيروها، تأمين

 
 

 

    رزم پشتيباني و رزم سازمان از اعم دشمن وضعيت  .15

    دشمن مواضع و موانع تشريح  .16

    خودي نيروهاي مانور و عمليات طراحي  .17

    خودي نيروهاي رزم پشتيباني و رزم سازمان تشريح  .18

    مختلف مراحل در عمليات ريحتش  .19

    عمليات يامدهايپ و نتايج ها،بازتاب  .20

    (ازين)حسب  عمليات هايويژگي بيان  .21

    عمليات از مناسب تصاوير و نقشه تهية  .22

    عمليات در اسيران جانبازان، شهيدان، آمار  .23
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    خودي نيروهاي خسارت  .24

    دشمن نيروهاي خسارت و تلفات آمار  .25

 سال هشت در يگان رزمندگان و آزادگان جانبازان، شهيدان، مارآ  .26

 يگان شاخص شهداي و جنگ
   

    (تاكتيكي ثابت) يگان استقرار محل و هاپادگان  .27

    يگان كنندۀپشتيباني شهر يا استان  .28

    ... و جنگ از بعد يگان وضعيت  .29

    مآخذ بررسي  .30

    مؤلف نام  .31

 

 :ويراستار/ يابارز خانوادگينام و نام

 :تاريخ

 

  :يادآوري

 وجود صورت در( آن زيربندهاي و 10 بند) پدافندي و دي آفن عمليات هر در يگان نقش به مربوط اطلاعات

 .شود آورده جداگانه طوربه مناسب هايداده
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 :ويراستار/ ارزياب خانوادگينام و نام

 :تاريخ
 

 :يادآوري

 جدول در شدهياد ترتيب از است ممكن و آيندمي مقاله در هاآن سال بهتوجهبا 5 و 4 هايرديف اطلاعات. 1

 .نكنند ويپير

 نبود سبببه هاييبخش يا بخش اي،مقاله در است ممكن و شدهگرفته نظر در طوركليبه ساختار اين. 2

 .نشود ذكر اطلاعات

 درماني مراكز و بيمارستان خلامد محتوايي و ساختاري ارزيابي فرم

 كامل بخش عنوان رديف
 تکميل نيازمند

 بازبيني يا
 نشدهاشاره

1  
 :مدخل معرفي

 خيابان نام -ج و جغرافيايي؛ موقعيت -ب شهر؛ نام -الف ذكر با مدخل معرفي 
   

2  

 :درماني مركز/ بيمارستان معرفي
 ـ د گذاري؛نام سبب ـ ج سازنده؛ نهاد/ باني معرفي -ب بنا؛ ساخت سال -الف 

 و خدمات تجهيزات، ،هابخش معرفي - هـ بنا؛ معماري و ظاهري مشخصات
  بردايبهره سال ـ و و زمان؛ همان در كاركنان شمار

   

3  

 :جبهه و بيمارستان در جنگ جريان در رسانيخدمات انواع
 شمار مجموع -ج ؛هاآن به شدهارائه خدمات نوع -ب مجروحان؛ انتقال نحوۀ -الف 

 تفكيك به الس هر مجروحان شمار و جنگ جريان در شدهپذيرش مجروحان
 شركت هاآن در مجروحان اين كه هاييعمليات نام به اشاره -د ؛(جدول صورتبه)

 -و ؛... ( يا فرماندهي سمت داراي) مجروح يا شاخص شهيد نام ذكر -ه داشتند؛
 شمار -ز ؛... ( يا بخشيروحيه براي) بيمارستان در مردمي داوطلب نيروهاي حضور

 -ح و ؛(جدول صورتبه) سال تفكيك به جبهه به امياعز بسيجي يا درماني كادر
 هاجبهه به بيمارستان اعزامي نيروهاي از جانبازان و شهيدان شمار

   

4  
 :رياست

 هانآ اهميت بهباتوجه) مسئوليت مدت ـ ب و بيمارستان؛ رؤساي نام ذكر ـ الف
 سال ترتيب رعايت با( شانمسئوليت دورۀ يا

   

5  

 :تغييرات و گسترش
 كاربري و نام تغيير ـ ج و خدمات؛ و هابخش افزايش ـ ب فضا؛ گسترش ـ فال

 است ممكن و آيدمي مقاله در ترتيب، بنابر آن، سال بهباتوجه بخش اين: نكته
 .شود ذكر مختلف ايهبخش ميان ضرورت، بنابر

   

6  
 :جنگ از پس هابخش و خدمات

 و ايثارگران؛ و شهدا هايدهخانوا به خدمات -ب ؛طوركليبه خدمات نوع -الف 
 هاآن امكانات و هابخش نام و شمار -ج

   

    مآخذ بررسي  7
    مؤلف نام  8
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 داستاني كتاب خلامد محتوايي و ساختاري ارزيابي فرم

 كامل بخش عنوان رديف
 تکميل نيازمند

 بازبيني يا
 نشدهاشاره

1 
 :مدخل معرفي

 ويسندهن نام و موضوع 

   

2 

 :نويسنده معرفي

 سمقد دفاع با مرتبط هايفعاليت به اشاره و معرفي 

 بمطال حجم با نبايد قسمت اين مطالب حجم: نكته

  باشد بيشتر آن از يا برابر مدخل به مربوط

   

3 
 :اثر نگارش سال و سبب

 نگارش سال باشد، زياد چاپ تا نگارش فاصلة اگر 

 .شودمي ذكر

   

    اثر گذاريامن سبب 4

    هافصل شمار 5

    داستان خلاصة 6

7 
 :انتشارات و چاپ سال

 است اساس نخست چاپ 

   

8 
 :جوايز و مسابقات در حضور

 كشوري چه و استاني چه 

   

    مآخذ بررسي 9

    مؤلف نام 10
 

 :ويراستار/ ارزياب خانوادگينام و نام

 :تاريخ

 

 بودن سبببه بخش چند يا يك اي،مقاله در است ممكن و شدهگرفته درنظر يكلبه ساختار اين :يادآوري

 .گيرددربرنمي را( 6 و 5 ،2 ،1) اصلي ايهبخش موضوع اين است بديهي. نشود ذكر اطلاعات
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 فيلم خلامد محتوايي و ساختاري ارزيابي فرم

 كامل بخش عنوان رديف
 تکميل نيازمند

 بازبيني يا
 نشدهاشاره

1 
 :مدخل فيمعر

 كارگردان و نويسنامهفيلم نام موضوع، 
   

2 

 :ساخت تا نگارش از اثر گيريشكل سابقة و پديدآور معرفي

 داشته مقدس دفاع با مرتبط فعاليتي اگر) نويسنده معرفي ـ الف 

 اگر) كارگردان معرفي ـ ب سال؛ ذكر با اثر نگارش سبب و( است

 اختس سبب ـ ج و ؛(ستا داشته مقدس دفاع با مرتبط فعاليتي

 فيلم

 مطالب حجم با نبايد كارگردان و نويسنده معرفي حجم: نكته

 .باشد بيشتر آن از يا برابر مدخل خود دربارۀ

   

3 
 :داستان روايت

 جزئيات به پرداختن بدون آن دقيق خلاصة 
   

4 
 :فيلم عوامل

 و ردكو طراح بردار،فيلم ،(نقش ذكر بدون) اصلي بازيگران نام

 (اهميت صورت در... ) و لباس

   

     پخش و توليد سال كنندهتهيه نام 5

6 
 چه و استان چه: جوايز و هاجشنواره و مسابقات در حضور

 كشوري
   

    مآخذ بررسي 7

    مؤلف نام 8
 

 :ويراستار/ ارزياب خانوادگينام و نام

 :تاريخ

 :يادآوري

 .نباشند دانشنامه مدخل خود كه است صورتي در كارگردان و نويسنده معرفي :1

. نشود  ذكر اطلاعات نبود سبب به بخشي  اي،مقاله در است  ممكن و شده گرفته درنظر كليبه ساختار  اين. 2

 .گيرددربرنمي را( 5 و 4 ،3 ،2 ،1) اصلي ايهبخش موضوع اين است بديهي
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 اداره/ سازمان خلامد محتوايي و ساختاري ارزيابي فرم

 كامل بخش وانعن رديف
 يا تکميل نيازمند

 بازبيني
 نشدهاشاره

1 
 :مدخل معرفي

 كلي و مختصر شكل به اصلي مأموريت بيان

   

2 

 :اداره/ سازمان معرفي

 ـ د وظايف؛ ـ ج هدف؛ ـ ب پيشينه؛ ـ الف

 دولتي،) سازمان نوع ـ هـ و سازماني؛ ساختار

 (غيرانتفاعي نهاد،

   

3 

 :مقدس دفاع در اداره/ سازمان عملكرد

 شهدا،) ايثارگران شمار ـ ب نيرو؛ اعزام ـ الف

 هايفعاليت ـ ج ؛... (و آزادگان جانبازان،

 ازيبازس در مشاركت ـ د فرهنگي؛ و پشتيباني

آسيب و هاخسارت ـ هـ و ديده؛آسيب مناطق

 ... ( يا بمباران)  جنگ از ناشي هاي

   

4 

 از دبع مقدس دفاع حوزۀ در اداره/ سازمان نقش

 :جنگ پايان

 فرهنگي هايفعاليت ـ ب يادمان؛ ساخت ـ الف

 كنگره، برگزاري نشريه، و كتاب چاپ)

 شهداي دفن ـ ج ،... ( و مناسبتي هايمراسم

 ايثارگر، نيروهاي استخدام و جذب ـ د گمنام،

 ... و ايثارگران از معنوي و مادي هايحمايت هـ

   

5 
 : اداره/ سازمان كنوني وضعيت

 .... يا انحلال ادغام، عه،توس

   

     مآخذ بررسي 6

    مؤلف نام 7
 

 :ويراستار/ ارزياب خانوادگينام و نام

 :تاريخ
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 تئاتر خلامد محتوايي و ساختاري ارزيابي فرم

 كامل بخش عنوان رديف
 تکميل نيازمند

 بازبيني يا
 نشدهاشاره

1 
 : مدخل معرفي

 كارگردان ـ ج و ويس؛ننامهفيلم نام ـ ب موضوع؛ ـ الف

   

2 

 :اجرا تا نگارش از اثر گيريشكل سابقة و پديدآور معرفي

 اشتهد مقدس دفاع با مرتبطي فعاليت اگر) نويسنده معرفي -الف

 اگر) كارگردان معرفي. ب سال؛ ذكر با اثر نگارش سبب و( است

 اجراي سبب ـ ج و ؛(است داشته مقدس دفاع با مرتبطي فعاليت

 حجم با نبايد كارگردان و نويسنده معرفي حجم: تهنك. نمايش

 .باشد بيشتر آن از يا برابر مدخل خود دربارۀ مطالب

   

3 
 :داستان روايت

 جزئيات به پرداختن بدون آن دقيق خلاصة

   

4 

 :اجرا عوامل

 كورد طراح نام ـ ب و ؛(نقش ذكر بدون) اصلي بازيگران نام ـ الف

 (تاهمي صورت در... ) و لباس و

   

5 

 :استان به مربوط اجراهاي

 و شهر سال، ـ ب و پشتيبان؛ سازمان يا كنندهتهيه نام ـ الف

 اجرا سالن

   

6 
 و استان سطح در چه: جوايز و هاجشنواره و مسابقات در حضور

 كشوري سطح در چه

   

    مآخذ بررسي 7

    مؤلف نام 8
 

 :ويراستار/ ارزياب خانوادگينام و نام

 :ختاري

 :يادآوري

 .نباشند دانشنامه مدخل خود كه است صورتي در كارگردان و نويسنده معرفي .1

. دنشـو ذكر اطلاعات نبود سبببه بخشي اي،مقاله در است ممكن و شدهگرفته درنظر طوركليبه ساختار اين .2

 .گيرددربرنمي را( 5 و 4، 3، 2، 1) اصلي ايهبخش موضوع اين است بديهي

 صـورت نمايشـنامه و تئـاتر معـادل نمـايش است؛ متفاوت نمايشنامه با نمايش كه شود دقت شنگار در .3

 .است نمايش نوشتاري
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 گلزار خلامد محتوايي و ساختاري ارزيابي فرم

 كامل بخش عنوان رديف
 تکميل نيازمند

 بازبيني يا

 اشاره

 نشده

    (ي)نسب ييايجغراف تيموقع 1

    كنندهاداره تشكيلات/ سازمان 2

    پيشينه 3

4 
 انقلاب پيروزي از پس ويژهبه گذشته، هايدوره در گلزار اينامه

 ياسلام

   

    اساسنامه 5

    تاكنون آغاز از فيزيكي توسعة طرح 6

7 
 مربوط متوفايي و شهدا چه به قطعه هر)قطعه هر مساحت و شمار

 (.است

   

8 

 :گلزار خاص ويژگي

 ج شاخص؛ و مهم متوفاي و نظامي شهداي ـ ب ؛امامزادگان ـ الف

 ـ ه و حرم؛ مدافعين و انقلاب ـ د مقدس؛ دفاع شهداي شمار ـ

 .... و خاص ويژگي با شهيدي

   

9 
 :هافعاليت

 سازيزيبا و عمراني ـ ج خدماتي؛ ـ ب تبليغي؛ و فرهنگي ـ الف

   

    گلزار امروزي وضعيت 10

    مآخذ بررسي 11

    مؤلف نام 12
 

 :ويراستار/ ارزياب خانوادگينام و نام

 :تاريخ
 

 .بود نخواهند هابخش اين همة داراي لزوماً مقالات همة : يادآوري
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 يادمان خلامد محتوايي و ساختاري ارزيابي فرم

 كامل بخش عنوان رديف
 تکميل نيازمند

 بازبيني يا
 نشدهاشاره

    گمنام شهداي يا شهيد دفن براي درخواست  1

    دفن تاريخ  2

    شهدا تشييع مراسم توضيح  3

 :گمنام شهداي كامل معرفي  4

 ... و تفحص؛ تاريخ ـ ج ؛(شهادت) شدهتفحص منطقة ـ ب سن؛ ـ الف 
   

 :يادمان دقيق معرفي  5

 يا نهاد كدام سوي از زماني چه و شخصي چه) آن پيام ـ ب يادمان طراحي ـ الف

 (شخص

   

    يادمان اعيان و عرصه مساحت  6

    يادمان پايان و آغاز زمان  7

    حقوقي/ حقيقي يادمان سازندگان يا سازنده  8

 :يادمان معماري  9

 يادمان در شدهگرفته كاربه عناصر توضيح ـ ب و ؛...و مدرن اسلامي، ايراني، ـ الف

 نستعليق، ثلث، كوفي،) نوشته خط نقوش، در.... و مدرن سلامي، ايراني، هنر)

 يادمان داخلي و بيروني نمادهاي ديگر ـ د و ها؛نوشتهسنگ ـ ج ؛... ( و مرصع

  

 

    نورپردازي  10

 :يادمان رفاهي و فرهنگي امكانات معرفي  11

 و گپاركين سبز، فضاي سقاخانه، موزه، فرهنگي، مركز كتابخانه، نمازخانه، ـ الف

 يادمان به دسترسي ايمسيره و هاراه ـ ج و يادمان؛ خاص هايجاذبه ـ ب ؛... 

   

 :يادمان فرهنگي كاركردهاي  12

 اعدف سالگرد مانند ملي و مذهبي و سياسي اجتماعي، مراسم و هابرنامه برگزاري

 ... ملي روزهاي ساير سال، تحويل اعياد، سوگواري، نامه،زيارت قرائت مقدس،

   

    ... ( و محل يشورا اداره، امنايي،هيئت) آن مديريت و يادمان نگهداري نحوۀ  13

    مالي منابع تأمين  14

    مآخذ بررسي  15

    مؤلف نام  16
 

 :ويراستار/ ارزياب خانوادگينام و نام

 :تاريخ
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 فصل پنجم             

 فني ويرايش
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 استنادي ويرايش ـ الف

 :از ستا عبارت كه رددا عهده بر را منابع و مقاله مطالب درستي كنترل وظيفة استنادي ويراستار مرحله، اين در

 و اختلاف؛ صورت در آن تصحيح و علمي پروندۀ اساس بر منابع، با مقاله مطالب مطابقت .1

 صورت در آن تصحيح و علمي پروندۀ به باتوجه مقاله در شدهدادهارجاع هايصفحه شمارۀ مطابقت .2

 .اختلاف

 

 فني و صوري ويرايش ـ ب

 :دارد عهده بر را ظيفهو پنج فني و صوري ويراستار مرحله، اين در

  نامه؛شيوه اساس بر متنيدرون ارجاعات اصلاح .1

 ؛(نامهشيوه همين در "همبهنزديك و سرهمپشت ارجاعات": نك) مقاله پرازينسخه .2

 اساس بر هاآن از هريك شناسيكتاب مشخصات كنترل و الفبايي صورتبه مقاله مآخذ كردنمرتب .3

  علمي؛ پروندۀ

 و فرهنگستان؛ فارسي خط املايي فرهنگ و خط دستور كتاب دو اساس رب الخطرسم اصلاح .4

 .فصل و وصل هاينشانه درست كاربرد .5

 :فني هاينکته  

 نخست صورت بود، آمده ايواژه املاي براي جدا و سرهم صورت دو هر ،فارسي خط فرهنگ در اگر ـ

 .شودمي داده ترجيح

 .شودمي آورده اجزاء همة متنيدرون ارجاع در د،بو جزء يك از بيش مؤلفي خانوادگي نام اگر ـ

 .آيدنمي نكره ياي و اضافه همزۀ اثر، نام يا سرشناسه مختصركردن هنگام متني،درون ارجاعات در ـ

 .آيدمي اسلش دو بين دانشنامه مقالة مؤلفان يا مؤلف نام ـ
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 بدون و سطر بالاي ستاره علامت با را آن آمد، دانشنامه از ديگري مدخل عنوان اي،مقاله متن در اگر ـ

 .كنيممي مشخص فاصله،

درون ارجاع پردازي،نسخه در ،اندشدهمشخص ستاره با دانشنامه هايمقاله در كه هاييمدخل عنوان ـ

 .آيندمي شمار به متني

 .شودمي آورده( قلاب بدون) تابي چاپ، سال جايبه نداشت، انتشار سال مأخذي اگر ـ

 كار هب نقطهسه از بعد كههنگامي مگر آيند؛مي فاصلهبي خود از پيش واژۀ با فصل و وصل يهانشانه ـ

 .دارند فاصله يك بعد واژۀ با هميشه، و آيندمي فاصله يك با صورت، آن در كه روند

 :آيدمي صورت بدين مدنظر استان نام بهباتوجه شهدا اعلام فرهنگ كتاب مقاله، مآخذ در ـ

 شاهد،: تهران شهيد، بنياد هايپژوهش و مطالعات مركز كوشش به ،يزد استان: شهدا اعلام فرهنگ

 .ش 1395

ارجاع موضوعِ بهباتوجه منبع، صفحة شمارۀ جايبه ها،نامهلغت و هافرهنگ به متنيدرون ارجاع در ـ

 ذيل ها،واژه ذيل ود،ب يكي از بيش عبارت و نام واژه، اگر و عبارت ذيل يا نام ذيل واژه، ذيل شده،داده

 .آيدمي هاعبارت ذيل و هانام

 .ندارند نياز متنيدرون ارجاع به باشد، نداشته صفحه شمارۀ مأخذ كه مأخذيتك هايمقاله ـ

 جايبه و آيدمي آغاز صفحة شمارۀ داد،مي نشان را منبعي از هاييبخش و هافصل متنيدرون ارجاع اگر ـ

 .شودمي آورده دبع به پايان، صفحة شمارۀ

 .آيدمي "شم" صورتبه هاروزنامه و نشريه اسناد، بازيابي شمارۀ اختصار ـ

 .كمّي يا عليّ مانند كند؛ ايجاد معنايي تفاوت كه است درصورتي فقط تشديد كاربرد ـ

 ود اگر نمونه، براي است؛ ملاک تميز اثر يا سرشناسه عنوان آوردن در همانند، متنيِدرون ارجاعات در ـ

 براي هم كوچك نام خانوادگي، نام برافزون متني،درون ارجاع در بود، مآخذ در همانند خانوادگي نام

 .شودمي آورده يكديگر از دو آن تميز
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 وانعن يا سرشناسه اول واژۀ نخست، بار اثر، عنوان يا سرشناسه مختصركردن در متني،درون ارجاع در ـ

 .آيدمي نقطهسه بدون بعدي، ارجاعات در و طرف هر از فاصله يك و نقطهسه با اثر

 .است الزامي درست خوانش و الخطرسم رعايت براي ايهواژ بين و ايواژهدورن فاصلة رعايت ـ

 

 ادبي و زباني ويرايش ـ ج

 بايد. آيدمي ادامه در آن از كلياتي كه است زبان دستور و واژگان سطح دو در ادبي و زباني ويرايش گسترۀ

 .است ضروري زمينه اين در مرجع هايكتاب به مراجعه بيشتر، آگاهي براي كه شد ادآوري

 واژگاني سطح در ويرايش. 1 ـ ج

 ؛"موقعيت" و "وضعيت" معناي در "شرايط" كاربرد از پرهيز. 1. 1 ـ ج

 ؛"درباره" معناي در "پيرامون" كاربرد از پرهيز. 2. 1 ـ ج

 ؛"براي" معناي در "جهت" كاربرد از پرهيز. 3. 1 ـ ج

 ،"فرماندهِ" مانند اضافه، كسرۀ جايبه صامت به مختوم كلمات در اضافه همزۀ كاربرد از پرهيز. 4. 1 ـ ج

 ؛...  و "توجهِ"

 ؛"منزلةبه" يا"سمتِ در" معناي در "عنوانِبه" كاربرد از پرهيز. 5. 1 ـ ج

 ؛"براي" يا "سبببه" جايبه "خاطربه" كاربرد از پرهيز. 6. 1 ـ ج

 داشتن؛ انتظار يا نظرنقطه مانند( برداريگرته يا قرضي) بيگانه واژگان كاربرد از پرهيز. 7. 1 ـ ج

 ؛...  و هنود الوار، اتراک، دفن، توصيف، مانند ساختگي؛ واژگان كاربرد از پرهيز. 8. 1 ـ ج

 ؛...  و وعامقتل خواروبار، گلايه، مانند عاميانه؛ واژگان كاربرد. 9. 1 ـ ج

 ندارد؛ وجود "دويي" وقتي "يك" كاربرد از پرهيز. 10. 1 ـ ج

 ؛"تاداناس" براي "اساتيد" مانند فارسي؛ واژگان براي( سالم يا مكسر) عربي جمع كاربرد از پرهيز. 11. 1 ـ ج

 ؛"اين وجود با" جايبه "وجودبااين" كاربرد از پرهيز. 12. 1 ـ ج
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 "بالا روحية" ،"زياد ميزان" جايبه "بالا ميزان" مانند ديگر؛ معاني در "بالا" كاربرد از پرهيز. 13. 1 ـ ج

 ؛...  و "عالي مدارج" جايبه "بالا مدارج" ،"قوي روحية" جايبه

 ؛"كردنتجربه" كاربرد از پرهيز. 14. 1 ـ ج

 ؛"ميزان" معناي در "نرخ" كاربرد از پرهيز. 15. 1 ـ ج

 معنا؛ كردنمنفي براي "عدم" كاربرد از پرهيز. 16. 1 ـ ج

 ؛"كردنکدر" معناي در "فهميدن" كاربرد از پرهيز. 17. 1 ـ ج

 تركيبات؛ ساخت در "مورد" ،"غيرقابل" ،"قابل" كاربرد از پرهيز. 18. 1 ـ ج

 ؛"بيانگر" قياس به "نشانگر" كاربرد از پرهيز. 19. 1 ـ ج

 ؛"كردن درک" و "گرفتن اختيار" در ،" فهميدن" معناي در "كردن پيدا دست" كاربرد از پرهيز. 20. 1 ـ ج

 ؛"برابر در" يا"به" جايبه "به نسبت" كاربرد از پرهيز. 21. 1 ـ ج

 برعكس؛ و "چنانچه" جايبه "كهچنان" كاربرد از پرهيز. 22. 1 ـ ج

 ؛"وجود" جايبه "حضور" كاربرد از پرهيز. 23. 1 ـ ج

 تحديد" ،"قله اوج" ،"خوب حسن" ارشدتر،" مانند حشو؛/ عنيمهم واژگان كاربرد از پرهيز. 24. 1 ـ ج

 ؛...  و "گردش سير" ،"ويژه خصوصيت" ،"حدود

 ؛...  و "روي بر" ،"زير در" مانند زائد؛ اضافة حرف كاربرد از پرهيز. 25. 1 ـ ج

 جمله؛ يك در "هم/نيز" و "همچنين" كاربرد از پرهيز. 26. 1 ـ ج

 ؛...  و "احوالات" ،"هااماكن" ،"هااسباب" ،"آثارها" مانند جمع، جمعِ كاربرد از پرهيز. 27. 1 ـ ج

 و ؛"اثرات" و"نظرات" مانند ؛"ات" با حرفيسه عربي واژگان جمع كاربرد از پرهيز. 28. 1 ـ ج

 .كردناجرا معناي به"دادنانجام" جايبه سرانجام و پايان معناي به"انجام" كاربرد از پرهيز. 29. 1 ـ ج
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 دستوري سطح در ويرايش .2 ـ ج

 يكديگر؛ از جمله اجزاء دوري. 1. 2 ـ ج

 فارسي؛ در انگليسي مجهول ساخت از پرهيز. 2. 2 ـ ج

 مركب؛ هايجمله در "اما" و "اگرچه" ربط حرف دو كاربرد از پرهيز. 3. 2 ـ ج

 باشد؛ ازشدهآغ "ازآنجاكه" با قبل جملة كههنگامي "اما" با جمله شروع از پرهيز. 4. 2 ـ ج

 قرينه؛ بدون آن همكرد يا فعل حذف از پرهيز. 5. 2 ـ ج

 باشد؛ آمده "با همراه" ،ازآنپس كه مفردي نهاد براي جمع فعل كاربرد از پرهيز. 6. 2 ـ ج

 وصفي؛ وجه كاربرد از پرهيز. 7. 2 ـ ج

 گول؛وير دو بين آن قراردادن و جمله در تحديدي از غيرتحديدي بند تشخيص. 8. 2 ـ ج

 بلند؛ هايجمله كاربرد از پرهيز. 9. 2 ـ ج

 هم؛پشت فعل دو كاربرد از پرهيز. 10. 2 ـ ج

 ابهام؛ از پرهيز. 11. 2 ـ ج

 فعل؛ از بعد را كاربرد از پرهيز. 12. 2 ـ ج

 نكره؛ مفعول از بعد را كاربرد از پرهيز. 13. 2 ـ ج

 صفت؛ براي نكره ياي كاربرد از پرهيز. 14. 2 ـ ج

 و برخي همه، و مبهم اسم جمع، اسم جان،بي جاندار: نهاد) فاعل و فعل هماهنگ كاربرد. 15. 2 ـ ج

 ؛(بعضي
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مي بايد، بايستي،مي بايستن، بايست،مي بايست،) وجهي افعال نادرست كاربرد از پرهيز. 16. 2 ـ ج

 ؛(شايد و بايد

 خود؛ غير معناي در "نمودن" و "گرديدن" ،"گشتن" كاربرد از پرهيز .17. 2 ـ ج

  وجو؛جست معناي در "كنكاش" كاربرد از پرهيز. 18. 2 ـ ج

 ؛"احتمال" معناي در "بايد "كاربرد از پرهيز. 19. 2 ـ ج

 پايه؛هم هايجمله در فعل زمان ناهماهنگي از پرهيز. 20. 2 ـ ج

 ؛"داشتن" فعل نادرست كاربرد از پرهيز. 21. 2 ـ ج

 ؛"كردنطي" فعل نادرست كاربرد از پرهيز. 22. 2 ـ ج

 هم؛ كنار مركب فعل اجزاء كاربرد. 23. 2 ـ ج

 متمم؛ از پس "را" كاربرد از پرهيز. 24. 2 ـ ج

 ؛"آنچه" از بعد "كه" كاربرد از پرهيز. 25. 2 ـ ج

  و انسان؛ براي و مثبت معناي در بودن برخوردار درست كاربرد. 26. 2 ـ ج

 و ؛"هست" معناي در "است" كاربرد از پرهيز. 27. 2 ـ ج

 .غيرتحديدي بند و بدل وجود صورت در مگر ،"نهاد" از بعد "ويرگول" كاربرد از پرهيز. 28. 2 ـ ج
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 ششمفصل 

 

 و مأخذنويسي ارجاعات شيوه
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 ارجاعات

 مأخذ صحيح صورت ادامه، در و متندرون لاتين و فارسي ارجاعات درست شيوۀ نخست، بخش، اين در

 .است هم به نزديك يا سرهمپشت ارجاعات درست شيوۀ بخش اين ديگر موضوع. آيدمي مقاله پايان

 

 فارسي ارجاعات

 

 كريم قرآن به ارجاع .1

 نام: تاس ترتيب بدين آن به ارجاع و آيدمي كريم صفت با و ايرانيك صورتبه متن در قرآن  واژۀ   :متن در

  آيد؛مي اسلش هم اعارج بخش سه هر بين. هاآيه يا آيه و سوره شمارۀ سوره،

 (.2/86/بقره) كريم قرآن در: مثال

 .آيدمي هاآيه يا آيه شمارۀ و آن شمارۀ فقط ارجاع در باشد، آمده سوره نام متن، در اگر

 (.2/86... ) است آمده بقره سورۀ در: مثال

 .آيدمي اهآيه يا آيه شمارۀ فقط ارجاع در باشد، آمده دو هر آن شمارۀ و سوره نام متن، در اگر

 (86: .... ) است آمده كريم قرآن سورۀ دومين بقره، سورۀ در :مثال

 مكري صفت و برافزون با الفبايي، ترتيب رعايت بدون قرآن منبع ،(مقاله پايان) مآخذ آغازِ در :مآخذ در

 :آيدمي صورتبدين

 .كريم قرآن برافزون

 كتاب به ارجاع .2

 .تابك نام با سرشناسه ـ ب و مؤلفان يا مؤلف نام با سرشناسه ـ فال: آيدمي صورت دو به كتاب به ارجاع

 مؤلف يك سرشناسۀ با كتاب به ارجاع. 1. 2 ـ الف   

 (.صفحه شمارۀ داشتن، صورت در جلد شمارۀ مؤلف، نام) :  متن در
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 (.75 ص ،1 ج جعفري،: )مثال

 .آيدمي صفحه و( داشتن صورت در) جلد شمارۀ فقط ارجاع در بيايد، متن در مؤلف نام اگر: 1 نكتة

 (.378 ص ،1 ج.... ) كندمي اشاره چنين جعفري: مثال

درون ارجاع در داشت، پاياني مآخذ در مصاحبه يا مقاله كتاب، از اعم اثر يك از بيش مؤلفي اگر: 2 نكتة

 از جلوگيري يبرا آمد، جا يك در مؤلف يك مختلف آثار ارجاعات اگر و آيدمي خلاصه طوربه اثر نام متني،

 .آيدمي ويرگول اثر دو ارجاع بين مؤلف نام تكرار

 (.378 ص ،1 ج ،...  گيتاشناسي ،75 ص ،...  شناسنامه جعفري،: )مثال

 محل كننده،كوشش مترجم، ،(فرعي عنوان) كتاب نام مؤلف، كوچك نام مؤلف، خانوادگي نام   :مآخذ در

 .چاپ سال ناشر،: چاپ

 ناسي،گيتاش كارتوگرافي و جغرافيايي مؤسسة: تهران ،ايران طبيعي جغرافياي شناسنامة عباس، جعفري،

 .ش 1384 ،گيتاشناسي كارتوگرافي و جغرافيايي مؤسسة: تهران ،ايران گيتاشناسي همو، ش؛ 1380

 براي و همو از مآخذ در اسم تكرار از جلوگيري براي شود،مي ديده پيشين مثال در كه طورهمان: 1 نكتة

 .آيدمي همان ديگر مشخصات تكرار از يجلوگير

 به يشترب توضيح براي. آيدمي الفبايي ترتيببه باشد، داشته مآخذ در اثر يك از بيش مؤلفي اگر: 2 نكتة

 .شود مراجعه قبل مثال

 .آيدمي معمولي و پرانتز داخل فرعي عنوان و ايرانيك هميشه كتاب عنوان: 3 نكتة

 كنندهكوشش نام سپس، و مترجم نام نخست، دارد، هم كنندهكوشش كه شده،ترجمه منابع در: 4 نكتة

 .آيدمي

 مؤلف دو سرشناسۀ با كتاب به ارجاع .2. 2 ـ الف

 (.صفحه داشتن، صورت در جلد شمارۀ مؤلف، دو هر نام)  :متن در

 (.55 ص مختاري، و شعباني: )مثال
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 .آيدمي صفحه و( داشتن صورت در) جلد شمارۀ قطف ارجاع، در بيايد، متن در مؤلف دو هر نام اگر: 1 نكتة

 (.55 ص.... ) مختاري و شعباني گفتة بنابر: مثال

 ارجاع در اثر دو است، نوشته ديگري مؤلف با را هاآن از يكي كه دارد مآخذ در اثر دو مؤلفي اگر: 2 نكتة

 .شوندمي جدا هم از مؤلفان و مؤلف نام آوردن با متني،درون

 (.67 ص شعباني،) يا( 55 ص مختاري، و نيشعبا: )مثال

 عنوان) كتاب نام دوم، مؤلف خانوادگي نام و كوچك نام و وي كوچك نام اول، مؤلف خانوادگي نام :مآخذ در

 .چاپ سال ناشر،: چاپ محل كننده، كوشش مترجم، ،(فرعي

 اهدينمج سازمان شنق) تاكتيك در شكست استراتژي؛ در بستبن مختاري، مجيد و ناصر شعباني،: مثال

 1391 ،(ع)حسين امام جامع دانشگاه: تهران ،(مرصاد عمليات بر تأكيد با تحميلي جنگ در «منافقين» خلق

 .ش

 هب مآخذ، در اثر دو است، نوشته ديگري مؤلف با را هاآن از يكي كه دارد مآخذ در اثر دو مؤلفي اگر: نكته

 .آيدمي الفبايي ترتيب

 ، تهران: مركز اسناد (1360 بهمن 6 واقعه يواكاو) آمل ةدر حماس يقاومت مردمم ناصر، شعباني،: مثال

انقلاب اسلامي، 4931 ش؛ همو و مجيد مختاري، بنبست در استراتژي؛ شكست در تاكتيك )نقش سازمان 

 ماما عماج هاگشناد :نارهت ،(داصرم تايلمع رب ديكأت اب يليمحت گنج رد «نيقفانم» قلخ نيدهاجم

 .ش 1391 ،(ع)نيسح

 

 مؤلف دو از بيشتر سرشناسۀ با كتاب به ارجاع. 3. 2 ـ الف

 (.فحهص شمارۀ داشتن، صورت در جلد شمارۀ ديگران، و اول مؤلف نام)   :متن در

 (.77 ص ديگران، و گودرزي: )مثال
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 صفحه و( داشتن صورت در) جلد شمارۀ فقط ارجاع در بيايد، متن در ديگران و اول مؤلف نام اگر: نكته

 .آيدمي

 (.77 ص... ) آورندمي چنين ديگران و گودرزي: مثال

 مترجم، ،(رعيف عنوان) كتاب نام ديگران، و وي كوچك نام اول، مؤلف خانوادگي نام :مآخذ در

 .چاپ سال ناشر،: چاپ محل كننده،كوشش

 لبانخ سرلشكر شهيد زندگي بر مروري خاطرات،مجموعه) ديگر انتخابي ديگران، و محمدعلي گودرزي،: مثال

 .ش 1371 ايران، اسلامي جمهوري ارتش هوايي نيروي سياسي ـ عقيدتي: تهران ،(ياسيني رضاعلي

 

 آن عنوان ناسۀسرش با كتاب به ارجاع. 2ـ ب

 خصنامش العالم حدود مانند هاآن مؤلف يا يعني ندارند؛ مؤلف كه گيرندمي بر در را منابعي ارجاعات نوع اين

 .اندشده گردآوري و تدوين فردي يا مؤسسه سازمان، كوشش به يا است

 (.صفحه شمارۀ داشتن، صورت در جلد شمارۀ ،كتاب عنوان)   :متن در

 (.17 ص ،...  حماسه: )مثال

 هنقطسه آن ادامة و آيدمي نخست واژۀ بلكه كامل، كتاب عنوان نه متني،درون ارجاع نخستين در: 1 نكتة

 .است آمده قبل مثال در آنچه مانند شود؛مي گذاشته

 .آيدمي صفحه شمارۀ فقط باشد، آمده متن ضمن كتاب نام اگر: 2 نكتة

 (.17 ص.... ) است شدهاشاره نكته اين به مقدس دفاع سال هشت حماسة كتاب در: مثال

 .چاپ سال ناشر،: چاپ محل كننده،كوشش مترجم، ،(فرعي عنوان) كتاب نام   :مآخذ در

 ،بهشتي اللهآيت فرهنگي مجمع كوشش به ،بود؟ خبر چه هاجبهه در: مقدس دفاع سال هشت حماسة: مثال

 .ش 1378 مهربان،: تهران
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 مقاله به ارجاع .3

 سرشناسة با ـ ب و مؤلفان يا مؤلف نام به سرشناسه با ـ الف: آيدمي صورت دو به نيز همقال به ارجاع

 .مقاله نام

 مؤلف يك سرشناسۀ با مقاله به ارجاع. 1. 3 ـ الف

 (.صفحه شمارۀ مؤلف، نام)   :متن در

 (4 ص مختاري،: )مثال

 .آيدمي ارجاع در صفحه شمارۀ فقط بيايد، متن در مؤلف نام اگر: نكته

 را مسئولان ايران ضد بر عراق جنگ در پاسداران سپاه نيروهاي مقاومت مختاري، گفتة به: مثال

 (.4 ص) كرد اميدوار

 بودنترجمه صورت در) مترجم نام ،«مقاله عنوان» وي، كوچك نام مؤلف، خانوادگي نام   :مآخذ در

 يا مقالاتمجموعه وجود صورت در) ممترج يا كنندهكوشش نام ،مقالاتمجموعه عنوان يا نشريه نام ،(اثر

 .نشريه شمارۀ ،(سال داشتن صورت در) نشريه سال چاپ، سال ناشر، نام: چاپ محل ،(اثر بودنترجمه

 مركز: تهران ،ايران نگين ،«راهبردي تصميمات و سالههشت جنگ هايتجربه» مجيد، مختاري،: مثال

 در رزم توان نقش» همو، ؛5 شم ش، 1382 اسلامي، انقلاب پاسداران سپاه مقدس دفاع تحقيقات و اسناد

 .3 شم همان، ،«فاو عملياتي منطقة انتخاب

 ،ملي امنيت بانديده ترابي، قاسم ترجمة ،«هاداده نقض با مقابله راهكارهاي» ،.ج گرگوري،: مثال

 .115 شم ش، 1400 راهبردي، مطالعات پژوهشكدۀ: تهران

 براي و همو از مآخذ در اسم تكرار از جلوگيري براي شود،مي ديده 1 مثال در كه طورهمان: نكته

 .آيدمي همان ديگر مشخصات تكرار از جلوگيري

 مؤلف دو سرشناسۀ با مقاله به ارجاع. 2. 3 ـ الف
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 (.صفحه شمارۀ مؤلف، دو هر نام)   :متن در

 (.200-195 ص محمدپور، و درويشي: )مثال

 .آيدمي صفحه شمارۀ فقط متنيدرون ارجاع در بود، آمده متن در مؤلف دو هر نام اگر: 1 نكتة

 (.196 ص... ) از است عبارت مقطع اين در نظامي تحولات ترينمهم محمدپور و دوريشي نظر به: مثال

 در اثر دو است، نوشته ديگري مؤلف با را هاآن از يكي كه دارد مآخذ در اثر دو مؤلفي اگر: 2 نكتة

 .شوندمي جدا هم از مؤلفان و مؤلف نام ردنآو با متني،درون ارجاع

 (.8-5 ص درويشي،) يا( 7 ص محمدپور، و درويشي: )مثال

 عنوان» دوم، مؤلف خانوادگي نام و كوچك نام و وي كوچك نام اول، مؤلف خانوادگي نام   :مآخذ در

 كنندهكوشش نام لات،مقامجموعه يا نشريه نام ،(باشد شدهترجمه مقاله كهدرصورتي) مترجم نام ،«مقاله

 .نشريه شمارۀ ،(سال داشتن صورت در) نشريه سال ناشر،: چاپ محل ،(باشد مقالاتمجموعه اثر كهدرصورتي)

 و ايران جنگ روزشمار بر مروري بحران؛ و اشغال تداوم» محمدپور، محمد و فرهاد درويشي،: مثال

 ش، 1399 اسلامي، انقلاب پاسداران سپاه قدسم دفاع تحقيقات و اسناد مركز: تهران ،ايران نگين ،«عراق

 .63 شم

 .آيدمي الفبايي صورتبه مآخذ در مؤلف يك آثار: 1 نكتة

 مركز: تهران ،ايران نگين ،«طلبانهحق مبارزات در بخشالهام نمادي عاشورا؛» فرهاد، درويشي،: مثال

 محمدپور، محمد و همو ؛27 شم ش، 1387 اسلامي، انقلاب پاسداران سپاه مقدس دفاع تحقيقات و اسناد

 دفاع تحقيقات و اسناد مركز: تهران ،«عراق و ايران جنگ روزشمار بر مروري بحران؛ و اشغال تداوم»

 .63 شم ش، 1399 ،اسلامي انقلاب پاسداران سپاه مقدس
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 ارجاع در نه جلد شمارۀ بود، چندجلدي ايدانشنامه يا مقالاتيمجموعه از ايمقاله مأخذ اگر: 2 نكتة

 تن يك مقالاتمجموعه كل مؤلفِ آنكه مگر آيد؛مي چاپ سال از بعد پاياني، مآخذ در بلكه متني،درون

 .آيدمي متن در جلد شمارۀ صورت، آن در كه باشد

 همو، كوشش به ،آوردنام ،«جنگ و مقدس دفاع ادبيات پيرامون ديگر نگاهي» عليرضا، كمري،: مثال

 .1 ج ش، 1380سلامي،ا تبليغات سازمان: تهران

 

 مؤلف دو از بيشتر سرشناسۀ با مقاله به ارجاع. 3. 3 ـ الف

 (.صفحه شمارۀ ديگران، و اول مؤلف نام)   :متن در

 (10-5 ص ديگران، و شكري كشاورز: )مثال

: نشر محل ،نشريه نام ،«مقاله عنوان» ديگران، و وي كوچك نام اول، مؤلف خانوادگي نام   :مآخذ در

 .نشريه شمارۀ ،(سال داشتن صورت در) نشريه سال چاپ، سال ناشر،

 انقلاب رهيافت ،«مقدس دفاع دورۀ در اجتماعي عدالت» ديگران، و عباس شكري، كشاورز: مثال

 .16 شم ش، 1390 شولا،: تهران ،اسلامي

 .شودمي عمل هگفتپيش هاينمونه مانند آن، به ارجاع در باشد، داشته اثر يك از بيش اول مؤلف اگر: نكته

 

 عنوان سرشناسۀ با مقاله به ارجاع. 3 ـ ب

 (صفحه شمارۀ ،«مقاله عنوان)»   :متن در

 (.155 ص ،... « آمار: )»مثال

 داشتن صورت در) نشريه سال چاپ، سال ناشر،: چاپ محل ،نشريه عنوان ،«مقاله نام»   :مآخذ در

 .نشريه شمارۀ ،(سال
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 سپاه مقدس دفاع تحقيقات و اسناد مركز: تهران ،ايران نگين ،«تحميلي جنگ شهداي آمار: »مثال

 .14 شم ش، 1384 اسلامي، انقلاب پاسداران

 

 رساله و نامهپايان به ارجاع .4

 (.صفحه شمارۀ مؤلف، نام)   :متن در

 (.17 ص نوريان،: )مثال

 مانند آن، به عارجا در باشد؛ داشته ديگري مؤلف با نيز مشترک اثري نامهپايان نويسندۀ اگر: نكته

 .شودمي عمل گفتهپيش هاينمونه

 .تاريخ دانشگاه، دانشكده، محل، مقطع، ،نامهپايان عنوان وي، كوچك نام نويسنده، خانوادگي نام   :مآخذ در

 سياسي علوم دانشكدۀ: تهران ارشد، كارشناسي نامةپايان ،جنگي جنايات بررسي مهدي، نوريان،: مثال

 .ش 1368 ،(ع)صادق امام شگاهدان اسلامي، معارف و

 

 مصاحبه به ارجاع .5

 .منتشرنشده هايمصاحبه ـ ب و منتشرشده هايمصاحبه ـ الف: است صورت دو به مصاحبه به ارجاع

 منتشرشده هايمصاحبه به ارجاع. 5 ـ الف

 عنيي شود؛مي عمل مؤلف سرشناسة با كتاب يا مقاله مانند دقيقاً منتشرشده هايمصاحبه به ارجاع در

 تمايز وجه تنها گيرد؛مي دربر را كتابي خود يا است مقالاتمجموعه يا نشريه يك از ايمقاله يا مصاحبه

 .شوندهمصاحبه يا شدهداده ارجاع كنندهمصاحبه سخنان به كه است اين در

مي داده ارجاع هاآن از يككدام سخنان به آنكه بهباتوجه كنندهمصاحبه يا شوندهمصاحبه)   :متن در

 (.صفحه شمارۀ شود،

 (.11 ص رشيد،) يا( 14 ص سليماني،: )مثال
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 نام ،«مصاحبه عنوان» وي، كوچك نام شونده،مصاحبه خانوادگي نام: شوندهمصاحبه براي   :مآخذ در

 صورت در) نشريه سال چاپ، سال: چاپ محل ،كتاب يا نشريه عنوان كنندگان،مصاحبه يا كنندهمصاحبه

 .نشريه شمارۀ ،(سال داشتن

 گينن دروديان، محمد و رشيد غلامعلي با مصاحبه ،«جنگ در او نقش و كاظمي شهيد» قاسم، سليماني،: مثال

 .16 شم ،5 س ش، 1381 اسلامي، انقلاب پاسداران سپاه مقدس دفاع تحقيقات و اسناد مركز: تهران ،ايران

 نخست فرد نام بودند، تن دو از بيش اگر اما يد؛آمي دو هر نام بودند، تن دو كنندگانمصاحبه اگر: نكته

 .آيدمي "ديگران و" سپس، و

 .مصاحبه مأخذ به ارجاع وي، كوچك نام كننده،مصاحبه خانوادگي نام : كنندهمصاحبه براي   :مآخذ در

 (.سليماني مآخذ، همين: نك) غلامعلي رشيد،: مثال

 مثال مانند باشد، شده تكرار مشخصات يگرد يا شناسيكتاب مشخصات مآخذ در كههنگامي: نكته

 را مشخصات اين كه اصلي مأخذ  سرشناسة ادامه، در و... (  مآخذ، همين: نك: )آوريممي چنين پيشين،

 .آيدمي دارد،

 

 منتشرنشده هايمصاحبه به ارجاع. 5 ـ ب

 :آيندمي شيوه دو به هامصاحبه نوع اين

 

 و هامصاحبه ارجاعات اين. است مشخص كنندهمصاحبه و شوندهحبهمصا نام ها،مصاحبه اين در .1. 5 ـ ب

 وعموض از مطلع افراد با وي پژوهشگر همكاران يا دانشنامه مقالة مؤلف معمولاً، كه گيردمي بر در را وگوهاييگفت

 .آيندنمي شمار به نوشتاري منابع جزو بنابراين، اند؛نشده منتشر و چاپ جايي در و داده انجام

 (.شوندهمصاحبه نام)   :متن رد

 (.لطفي: )مثال
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 ارجاع در بود، هم ديگري اثر شوندهمصاحبه از مصاحبه، بر افزون مقاله، پاياني مآخذ در اگر: نكته

 .شودمي مشخص مصاحبه يا اثر آن نام با متني،دررون

 ... (. مصاحبه لطفي،): مثال

نام و نام يا مؤلف با مصاحبه ،(نسبت يا سمت) وي كوچك نام شونده،مصاحبه خانوادگي نام :مآخذ در

 .مصاحبه تاريخ است، مقاله مؤلف جزبه كه ايكننده مصاحبه خانوادگي

 .1399 ارديبهشت 29 مؤلف، با مصاحبه ،((ع)حسين امام گردان فرمانده) رضاغلام لطفي،: مثال

 

 نام نه و است مشخص شوندهحبهمصا نام نه اند،نشده هم منتشر كه ها،مصاحبه اين در .2. 5 ـ ب

 منتشرنشدۀ تحقيقات عنوان با است، موجود هاآن نوشتاري صورت كه هامصاحبه نوع اين. كنندهمصاحبه

 .آيدمي آن به مربوط نهاد و سازمان

 ... ( تحقيقات)   :متن در

 .آيدمي صفحه شمارۀ بدون تحقيقات است، منتشرنشده يادداشتِ صورتبه ازآنجاكه: نكته

 (.بش … تحقيقات): مثال

 .سال: محل مربوطه، مؤسسة يا نهاد منتشرنشدۀ تحقيقات   :مآخذ در

 .ش 1364: تهران اسلامي، انقلاب شهيد بنياد منتشرنشدۀ تحقيقات: مثال

 

 سخنراني به ارجاع .6

 انيرسخن به ارجاع ـ ب و منتشرشده سخنراني به ارجاع ـ الف: است صورت دو به نيز سخنراني به ارجاع

 .منتشرنشده

 

 منتشرشده سخنراني به ارجاع. 6 ـ الف

 .صوتي يا است نوشتاري يا منتشرشده سخنراني به ارجاع
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 نوشتاري منتشرشدۀ سخنراني به ارجاع. 1. 6 ـ الف

شيوه همين در مقاله به ارجاع موضوع به شيوه اين از آگاهي براي. آيدمي مقاله مانند ارجاعات اين

 .شود مراجعه نامه

 صوتي منتشرشدۀ سخنراني به ارجاع. 2. 6 ـ الف

 .آيدمي سخنران سرشناسة با ارجاعات اين

 (.سخنران خانوادگي نام)   : متن در

 (تپهعلي ذبيحي: )مثال

 كننده،تهيه مؤسسة: محل صوتي، فشردۀ لوح ،اثر نام وي، كوچك نام سخنران، خانوادگي نام   :مآخذ در

 .سال

 كلاداره: كرمانشاه صوتي، فشردۀ لوح ،مقدس دفاع دانشنامه نامةشيوه علي، تپه،علي ذبيحي :مثال

 .ش 1401 كرمانشاه، استان مقدس دفاع هايارزش نشر و آثار حفظ

 

 منتشرنشده سخنراني به ارجاع. 6 ـ ب

 :است صورت دو به ارجاعات اين

 .باشد دهشني را آن مستقيم، طوربه خود، مؤلف كه منتشرنشده سخنراني .1. 6 ـ ب

 (.سخنران نام)   :متن در

 (.كارگر: )مثال

 برگزاري، محل سخنراني، مناسبت و موضوع ،(سمتش) وي كوچك نام سخنران، خانوادگي نام :مآخذ در

 .برگزاري سال

 دانشنامة عملكرد گزارش ،(مقدس دفاع هايارزش نشر و آثار حفظ بنياد رئيس) بهمن كارگر،: مثال

 .ش 1400 مقدس، دفاع موزۀباغ مقدس، دفاع
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 ندس صورت، اين در. باشد موجود آن تصويري يا صوتي نسخة كه منتشرنشده سخنراني .2. 6 ـ ب

 .شود مراجعه نامهشيوه همين در سند به ارجاع به آن دهيارجاع شيوۀ از آگاهي براي. است

 

 مقدمه به ارجاع .7

 :است صورت سه به مقدمه به ارجاع

 سرهمپشت صفحات شمارۀ با كتاب و مقدمه ويسندۀن بودنيکسان. 1. 7 ـ الف

 مه،مقد به ارجاع در باشد، هم دنبال كتاب و مقدمه صفحات شمارۀ و تن يك كتاب و مقدمه نويسندۀ اگر

 .آيدمي صفحه شمارۀ و مؤلف نام و نيست آن ذكر به نيازي

 (.صفحه شمارۀ نويسنده، نام)   :متن در

 (.3 ص بسطامي، عبدي: )مثال

 .چاپ سال ناشر،: چاپ محل ،كتاب عنوان وي، كوچك نام مؤلف، خانوادگي نام :آخذم در

 ،1 والفجر و مقدماني والفجر محرم، عملياتسلسله به نگاهي: حمرين علي، بسطامي، عبدي :مثال

 .ش 1383 عرشيان،: تهران

 

  مجزا صفحات شمارۀ با كتاب و مقدمه نويسندۀ بودنيکسان .2. 7 ـ الف

 شود، آغاز يك از دو هر كتاب و مقدمه صفحات شمارۀ اما باشد؛ تن يك كتاب و مقدمه سندۀنوي اگر

 به مقدمه صفحات شمارۀ اگر همچنين، آيد؛مي مقدمه نويسنده، نام از بعد متن، در مقدمه به ارجاع در

 .آوريممي عدد به را صفحه شمارۀ و آيدمي مقدمه باشد، حروف

 (.صفحه شمارۀ دمه،مق نويسنده، نام) :متن در

 (.6 ص مقدمه، ديگران، و راشدنجفي: )مثال

 .چاپ سال ناشر،: چاپ محل ،كتاب عنوان وي، كوچك نام  : مآخذ در
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 ايران: تهران ،ويژه هايمأموريت و دي آفن عمليات در توپخانه ديگران، و محمد راشد،نجفي: مثال

 .ش 1397 سبز،

 كتاب و مهمقد نويسندۀ نبودنيکسان .3. 7 ـ الف

 فحهص شمارۀ و مقدمه نويسندۀ نام فقط مقدمه، به ارجاع در: باشند تن دو كتاب و مقدمه نويسندۀ اگر

 .شودمي ذكر

 (.صفحه شمارۀ مقدمه، نويسندۀ نام)   :متن در

 (.16 ص رشيد،: )مثال

 حلم نويسنده، ملكا نام كتابِ عنوان بر مقدمه وي، كوچك نام مقدمه، نويسندۀ خانوادگي نام   :مآخذ در

 .چاپ سال ناشر،: چاپ

 رنش و آثار حفظ بنياد تهران، رضايي، محسن فرمانده روايت به جنگ بر مقدمه غلامعلي، رشيد،: مثال

 .ش 1390 مقدس، دفاع هايارزش

 

 ديجيتال منابع به ارجاع .8

 مقالات ـ ب. تصويري يا صوتي نوشتاري، فشردۀ لوح ـ الف: شوندمي تقسيم دسته دو به ارجاعات اين

 .اينترنتي هايپايگاه در موجود

 نوشتاري فشردۀ لوح به ارجاع. 8 ـ الف

 :آيدمي صورت دو به نوشتاري فشردۀ لوح به ارجاع

 مؤلف سرشناسۀ با نوشتاري فشردۀ لوح به ارجاع. 1. 8 ـ الف

 .شودمي عمل مؤلف سرشناسة با كتاب به ارجاع مانند دارد، مؤلف كه نوشتاري، فشردۀ لوح به ارجاع در

 (.صفحه شمارۀ مؤلف، خانوادگي نام)   :متن در

 (.270 ص ميرهاشمي،): مثال
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بي نشانة به كه گذاريممي بش متني،درون ارجاع در باشد، نداشته صفحه شمارۀ اثر كهدرصورتي: نكته

 .است شماره

تهيه مؤسسة: محل ري،نوشتا فشردۀ لوح ،اثر نام وي، كوچك نام مؤلف، خانوادگي نام   :مآخذ در

 .سال كننده،

 ظحف بنياد: تهران نوشتاري، فشردۀ لوح ،مقدس دفاع در نفت صنعت نقش علي، ميرهاشمي،: مثال

 .ش 1396 مقدس، دفاع هايارزش نشر و آثار

 اثر عنوان سرشناسۀ با نوشتاري فشردۀ لوح به ارجاع. 2. 8 ـ الف

 .آيدمي اثر عنوان سرشناسة با كتاب به ارجاع ندمان باشد، مؤلف بدون نوشتاري فشردۀ لوح اگر

 (.صفحه شمارۀ اثر، نام)   :متن در

 (.58 ص ،...  نقش): مثال

بي نشانة به كه گذاريممي بش متني،درون ارجاع در باشد، نداشته صفحه شمارۀ اثر كهدرصورتي: نكته

 .است شماره

 .سال كننده،تهيه مؤسسة: محل نوشتاري، فشردۀ لوح ،اثر نام   :مآخذ در

 دفاع هايارزش نشر و آثار حفظ بنياد: تهران نوشتاري، فشردۀ لوح ،مقدس دفاع در دولت نقش :مثال

 .ش 1398 مقدس،

 صوتي فشردۀ لوح به ارجاع. 8 ـ ب

 .گيردبرمي در را هاسخنراني و موسيقي هايآلبوم منابع اين

 موسيقي آلبوم به ارجاع. 1. 8 ـ ب  

 .آيدمي قطعه شمارۀ و اثر نام سرشناسة با موسيقي هايبومآل به ارجاع

 (.قطعه شمارۀ ،اثر نام)   :متن در
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 (.3 قطعة ،...  داغ): مثال

 .سال كننده،تهيه مؤسسة: محل تصويري، يا صوتي فشردۀ لوح ،اثر نام :مآخذ در

 آثار حفظ كلاداره: ديز صوتي، فشردۀ لوح ،(يزد استان مقدس دفاع موسيقي آلبوم) شقايق داغ: مثال

 .ش 1389 يزد، استان مقدس دفاع هايارزش نشر و

 

 سخنراني به ارجاع. 2. 8 ـ ب

 .شود مراجعه نامهشيوه همين در سخنراني ارجاعات به

 اينترنتي هايپايگاه در موجود هايمقاله به ارجاع. 8 ـ ج

شدهچاپ پژوهشي ـ علمي هايمجله در كه مؤلف سرشناسة با اينترنتي هايمقاله به ارجاع .1. 8 ـ ج

 :كرد دريافت و وجوجست را هاآن اينترنتي هايپايگاه در توانمي و اند

 (.صفحه شمارۀ و مؤلف نام)   :متن در

 (.45 ص ديگران، و پوراصلي): مثال

 با بلكه ،پايگاه نشاني با نه اند،شدهچاپ پژوهشي ـ علمي هايمجله در هامقاله اين ازآنجاكه :مآخذ در

 محل ،نشريه نام ،«مقاله عنوان» ديگران، و وي كوچك نام اول، مؤلف بزرگ نام. آيندمي نشريه مشخصات

 .نشريه شمارۀ ،(سال داشتن صورت در) نشريه سال چاپ، سال چاپ،

نظريه رويكرد با مقدس دفاع حاكميتي گيريتصميم فرايند تبيين» ديگران، و حسين پور،اصلي: مثال

 .72 شم ش، 1399 ملي، دفاع عالي دانشگاه: تهران ،دفاعي راهبرد ،«بنيادداده يپرداز

 دهش بارگذاري مربوطه پايگاه در فقط كه مؤلف سرشناسة با اينترنتي هاييمقاله به ارجاع .2. 8 ـ ج

 .اندنشده منتشر اينشريه در و

 (.صفحه شمارۀ مؤلف، نام)   :متن در

 .آيدمي بش ،نداشت صفحه شمار اگر: نكته
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 (.بش بختياري،: )مثال

 <اهپايگ نشاني> ،پايگاه نام ،: ... (بارگذاري) «مقاله عنوان» وي، كوچك نام مؤلف، بزرگ نام   :مآخذ در

 (.تاريخ: دسترسي)

 ،(1401 تير 14: بارگذاري) «هستيم منتظرشان كه رزمهم چند داستان» محمدرضا، بختياري،: مثال

 (.1401 تير 20: دسترسي) <www.isna.com> ،ايسنا

شدهچاپ پژوهشي ـ علمي هايمجله در كه مقاله سرشناسة با اينترنتي مقالات به ارجاع .3. 8 ـ ج

 .كرد دريافت و وجوجست هاآن اينترنتي هايپايگاه در توانمي و اند

 (.صفحه شمارۀ ،«مقاله نام)»   :متن در

 (.189 ص ،... « درآمدي)»: مثال

 داشتن صورت در) نشريه سال چاپ، سال ناشر،: چاپ محل ،نشريه عنوان ،«مقاله نام»   :مآخذ در

 .نشريه شمارۀ ،(سال

 اسناد مركز انديشه: تهران ،نگين ،«مقدس دفاع فرماندهان تجارب انتقال هايدوره بر درآمدي»: مثال

 .58 شم ش، 1396-1395 مقدس، دفاع

 و دهش بارگذاري مربوطه پايگاه در فقط كه مقاله سرشناسة با اينترنتي هايمقاله به ارجاع .4. 8 ـ ج

 .اندنشده منتشر اينشريه در

 (.صفحه شمارۀ و گزارش يا خبر مقاله، مختصر نام)   :متن در

 .آيدمي بش نداشت، صفحه شمارۀ مقاله اگر: نكته

 (.بش ،«...  ايگزيده)»: مثال

: بارگذاري) «گزارش يا خبر مقاله، عنوان» آيد؛مي گزارش يا خبر مقاله، اينترنتي مشخصات   :مآخذ در

 : ... (.دسترسي‹ )اينترنتي لاتين نشاني› ،پايگاه نام  ،... (
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: ذاريبارگ) «شهيد روز بزرگداشت مناسبت به يزد استان شهيد بنياد هايفعاليت از ايگزيده»: مثال

 (.1399 تير 30: دسترسي) <www.defapress.ir> ،مقدس دفاع خبرگزاري ،(1396 اسفند 15

 .آيدمي تابي نباشد، دسترس در دسترسي يا بارگذاري تاريخ كهدرصورتي: نكته

 

 شهيد نامۀوصيت به ارجاع .9

 هاينامهوصيت ـ ب و نويسدست هاينامهوصيت ـ الف: شوندمي تقسيم دسته دو به ارجاعات اين

 .شدهمنتشر

 نويسدست هاينامهوصيت. 9 ـ الف

 (.نامهشيوه همين سند به ارجاع بخش:  نك) روندمي شمار به سند نوعي هانامهوصيت اين

 (.بش شهيد، خانوادگي نام)   :متن در

 شما كه دينباش دوست ايدن با زانم،يعز»: است آمده اردكاني احمدي شهيد نامةوصيت از بخشي در: مثال

 )بش(. «ميكن عمل دستوراتش به و ميبده ادي و ميريبگ ادي قرآن ديبا همه .رسانديم هلاكت به را

 ارجاع، پايان در باشد، آمده متن در نامه،وصيت به ارجاع از پيش شهيد نام پيشين مثال مانند اگر: نكته

 .آوريمنمي را وي نام ديگر

 .ينگهدار محل ،يابيباز ۀشمار مورخ، سند نامه،تيوص ،ينام كوچك و د،يشه ينام خانوادگ   :مآخذ در

 كلاداره در موجود، 2345 يابيباز شم ش، 1364 مورخ سند نامه،تيوص محمدرضا، ان،يپارسائ: المث

 .زدي استان مقدس دقاع يهاارزش نشر و آثار حفظ

 .ديآيم بش سند نداشت، يابيباز ۀشمار نامهتيوص اگر: نكته

 

 منتشرشده يهانامهتيوص. 9 ـ ب
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 از يامجموعه در نمونه، يبرا و كتاب كي از يجزئ شود،يم داده ارجاع آن به كه يانامهتيوص اگر

 باشد، ارجاع به آن در متن و مآخذ مانند مقالات است: شدهچاپ هانامهتيوص

 صفحه(. ۀشمار د،يشه ي)نام خانوادگ   :متن در

 (57 ص ان،يني)ام: مثال

 محل كننده،كوشش نام ،كتاب نام ،«نامهتيوص» ،يو كوچك نام د،يشه يخانوادگ نام  مآخذ:  در

 .بودن يچندجلد صورت در جلد ۀشمار چاپ، سال: چاپ

 ديحم دياستان سمنان شهرستان سمنان: از شه يشهدا ةنامفرهنگ ،«نامهتيوص» الله،قدرت ان،ينيام: مثال

 .ش 1389 ت،يتهران: زمزم هدا گران،يو د انيدخان هيبه كوشش راض ،يملاكاظم يهاد ديقدس تا شه

 

 

 سند به ارجاع .10

 :آيدمي شيوه دو به سند به ارجاع

 نوشتاري سند به ارجاع. 10 ـ الف

 شمارهب برگيتك كه است صادركننده نهاد يا اداره سرشناسة با اداري نوشتاري سندهاي به ارجاع شيوۀ

 .آيندمي

 (.صادركننده نهاد يا سازمان نام)   :متن در

 ... (. لشكر): مثال

 .نگهداري محل بازيابي، شمارۀ سند، تاريخ سند، عنوان ننده،صادرك سازمان   :مآخذ در

 موجود ،sp/7600500 بازيابي شم ،1376 مهر 5 مورخ سند شهادت، گواهي كربلا، 25 لشكر: مثال

 .مقدس دفاع مدارک و اسناد سازمان در

 ارجاع در تكرار، از جلوگيري براي باشد، يكسان نگهداري محل سرهمپشت مأخذ دو در اگر: 1 نكتة

 .جاهمان در موجود: آوريممي چنين دوم،
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 يا سازمان نام برافزون متن در باشد، داشته مآخذ در سند يك از بيش نهادي يا سازمان اگر: 2 نكتة

 .آيدمي هم سند نام نهاد،

 .آيدمي "بش سند" پاياني، مآخذ در نداشت، بازيابي شمارۀ سند اگر: 3 نكتة

 .آوريممي مربوطه شهرستان احوالثبت ادارۀ را شناسنامه سرشناسة: 4 نكتة

 شهرستان وپرورشآموزش ادارۀ را افتخاري هايگواهينامه جزبه تحصيلي هايگواهي سرشناسة: 5 نكتة

 .آوريممي مربوطه

 هب ارجاع بخش در آن توضيح كه اندنوشتاري سندهاي جزو شهدا منتشرنشدۀ هاينامهوصيت: 6 نكتة

 .آمد نامهوصيت

 

 تصويري يا صوتي سند به ارجاع. 10 ـ ب

 با د،باش سخنراني اگر آن سرشناسة و دارد بر در را منتشرنشده تصويري و صوتي منابع ارجاعات اين

 .آيدمي موضوع نام با باشد غيرازآن اگر و مؤلف نام

 (.موضوع/ سخنران نام)   :متن در

 ( ميرهاشمي): مثال

 محل سخنراني، مناسبت و موضوع ،(سمتش) وي كوچك نام سخنران، خانوادگي نام   :مآخذ در

 .نگهداري محل بازيابي، شمارۀ برگزاري، سال برگزاري،

 دفاع نگاريدانشنامه هايچالش ،(مقدس دفاع استاني دانشنامه علمي معاون) علي ميرهاشمي،: مثال

 .سمقد دفاع دانشنامة و تاريخ مركز ،7725 شم ش، 1400 گيلان، دانشگاه مقدس،

 

 اطلس به ارجاع  .11

 اطلس عنوان سرشناسة با ـ ب و مؤلف سرشناسة با ـ الف: آيدمي صورت دو به اطلس به ارجاع

 مؤلف سرشناسۀ با اطلس به ارجاع. 11 ـ الف
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 (. صفحه شمارۀ و مؤلف نام)   :متن در

 (.55 ص عظيمي،: )مثال

 ،(داشتن صورت در) كنندهكوشش منا ،اطلس عنوان وي، كوچك نام مؤلف، خانوادگي نام   :مآخذ در

 .چاپ سال ناشر،: چاپ محل

 جهاد وزارت: تهران ،سازندگي جهاد جنگ مهندسي جغرافيايي اطلس حسينعلي، عظيمي،: مثال

 .ش 1400 ايثارگران، امور كلاداره كشاورزي،

 عنوان سرشناسۀ با اطلس به ارجاع. 11 ـ ب

 (.صفحه شمارۀ ،اطلس عنوان)   :متن در

 (.49 ص ،...  اطلس) :مثال

 .چاپ سال ناشر،: چاپ محل ،(داشتن صورت در) كنندهكوشش نام اطلس، عنوان   :مآخذ در

 سةمؤس: تهران گيتاشناسي، كارتوگرافي و جغرافيايي مؤسسة كوشش به ،ايران هايراه اطلس: مثال

 .ش 1385 گيتاشناسي، كارتوگرافي و جغرافيايي

 

 نقشه به ارجاع  .12

 .آيدمي صورت يك به تنها هنقش به ارجاع

 (.نقشه نام:   )متن در

 ... (. نقشه): مثال

 (.داشتن صورت در) شماره چاپ، سال ناشر،: چاپ محل ،نقشه نام   :مآخذ در

 ش، 1381 گيتاشناسي، كارتوگرافي و جغرافيايي مؤسسة: تهران ،ايران كشوري تقسيمات نقشة: مثال

 .294 شم

 .آيدمي عنوان نمودار و جدول براي و رنويسزي تصوير و نقشه براي: نكته
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 روزنامه به ارجاع  .13

 .است مقاله يا خبر عنوان سرشناسة با هاروزنامه به ارجاع

 (.صفحه شمارۀ ،«مقاله يا خبر عنوان)»   :متن در

 (.17 ص ،... « فرشتگان)»: مثال

 .شماره تاريخ، روزنامه، نام مقاله، يا خبر عنوان   :مآخذ در

 .2779 شم ،1367 دي 4 ،اسلامي جمهوري روزنامة ،«مقدس دفاع فرشتگان»: مثال

 .آيدمي مؤلف سرشناسة با ارجاع باشد، داشته مؤلف مقاله كهدرصورتي: نكته

 

 مدخل مؤلف شخصي اطلاعات به ارجاع .14

 (.مدخل مؤلف بزرگ نام)   :متن در

 (.كريمي): مثال

درون ارجاع در باشد، داشته مآخذ در هم ديگري اثر شخصي، اطلاعات جزبه مؤلف كهدرصورتي:   نكته

 .كنيممي عمل گفتهپيش هاينمونه مانند متني

 .شخصي اطلاعات وي، كوچك نام مؤلف، بزرگ نام:   مآخذ در

 .شخصي اطلاعات علي، كريمي،: مثال

 

 لاتين ارجاعات

 اب،كت لاتين ارجاعات. گيردمي دربر را مقاله پاياني و متنيدرون لاتين ارجاعات درست شيوۀ بخش اين

 .است فارسي ارجاعات مانند درست ايسرشناسه هر با ديجيتال ارجاعات و سخنراني نامه،پايان مقاله،

 .آيدمي رومي اعداد با متني،درون لاتين ارجاعات در جلد شمارۀ:   1 نكتة
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I=1   II=2   III=3   IV=4   V=5   VI=6   VII=7   VIII=8   IX=9   X=10   

XI=11   XII=12   XIII=13   XIV=14   XV=15   XVI=16   XVII=17   XVIII=18   

XIX=19   XX=20   XXI=21   XXII=22   XXIII=23   XXIV=24   XXV=25   

XXVI=26   XXVII=27   XXVIII=28   XXIX=29   XXX=30   XXXI=31   

XXXII=32   XXXIII=33   XXXIV=34   XXXV=35   XXXVI=36   XXXVII-

37   XXXVIII=38   XXXIX=39   XL=40 … L=50 … LX=60 … LXX=70 … 

LXXX=80 … XC=90 … C=100 

 .آيدمي لاتين صفحه شمارۀ و فارسي مؤلف نام متني،درون ارجاع در: 2 نكتة

 (.123 ص ،II ج هيوم،: )مثال

 اثر، نام آوردن جايبه متنيدرون اعارج در داشت، پاياني مآخذ در اثر يك از بيش مؤلفي اگر: 3 نكتة

 .آيدمي لاتين به آن چاپ سال

 p.78،1998)  ،كردزمن): مثال

مي ibid همان، جايبه و id همو، جايبه داشت، پاياني مآخذ در اثر يك از بيش مؤلفي اگر: 4 نكتة

 .آوريم

 :مثال

 Cordesman, Anthony H., Iran, Iraq, and the Structure of Gulf Alliances, 

Washington D. C., Center for Strategic and International Studies, 1998; id, 

Iran’s Developing Military Capabilities, ibid, 2005  

 .آيدمي Access دسترسي، براي و Upload بارگذاري، براي لاتين، ديجيتال ارجاعات در: 5 نكتة

 مراجعه قبل مثال به. آيدمي and آن، جايبه همواره، و آيدنمي & تعلام لاتين، ارجاعات در: 6 نكتة

 .شود

 مثال به. شوندمي نوشته بزرگ با اضافه و ربط حروف جزبه واژگان، همة نخست حرف پاياني، مآخذ در: 7 نكتة

 .شودمي نوشته بزرگ هاآن نخست حرف بيايند، آغاز در كه زماني فقط اضافه و ربط حروف. شود مراجعه قبل
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درون ارجاع در نه جلد شمارۀ بود، چندجلدي ايدانشنامه يا مقالاتيمجموعه از ايمقاله مأخذ گرا: 8 نكتة

 در كه باشد تن يك مقالاتمجموعه كل مؤلف آنكه مگر آيد؛مي چاپ سال از بعد پاياني، مآخذ در بلكه متني،

 نوشته كوچك حروف با كه آوريممي .vol پاياني، مآخذ در جلد براي. آيدمي متن در جلد شمارۀ صورت، آن

 .آيدمي رومي و بزرگ حروف با جلد شمارۀ شد گفته كه طورهمان ،آن از بعد و شودمي

 :مثال

 “Iran - Iraq War”, Encyclopedia Britannica, Cambridge: Cambridge 

 University, 1991, vol. V. 

 .آيدمي .eds تن، يك از بيش براي و .ed لاتين، مآخذ در( ارويراست) كنندهكوشش يك براي :9 نكتة

 :مثال

 The Encyclopedia of Middle East Wars, ed. Spencer c. tucker, Santa 

Barbara: ABC- Clio, 2010. 

 مؤلفان جايبه و آيدمي اول مؤلف نام مؤلف، دو از بيش سرشناسة با لاتين، ارجاعات در: 10 ةنكت

 .شودمي اعمال نيز( ويراستار) كنندهكوشش براي قاعده اين. آيدمي .et al ديگر،

 :مثال

Cordesman, Anthony H. and et al., The Gulf and the Arabian Peninsula, 

Washington D. C., Center for Strategic and International Studies, 2014. 

 

  

https://en.wikipedia.org/wiki/Santa_Barbara,_California
https://en.wikipedia.org/wiki/Santa_Barbara,_California
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 همبهنزديک و سرهمپشت ارجاعات

 دو، اين بين يعني شود؛ تكرار بلافاصله ارجاعي متن، درون كه است اين همپشت ارجاعات از منظور

 .باشد نيامده ديگري ارجاع

ستاره مدخل سان،يك ارجاع دو بين اگر يعني روند؛مي شمار به ارجاع متن، در دارستاره مداخل: نكته

 .روندنمي شمار به فاصله بدون ارجاع دو آن آمد، داري
 

 

 مؤلف نام با سرهمپشت ارجاع .1

 مؤلف نام جايبه باشد، يكسان هم، با فاصله بدون ارجاع دو در صفحه شمارۀ و مؤلف نام اگر .1 ـ الف

 .آيدمي جاهمان صفحه شمارۀ و

 نيز تن هزار و مصدوم تن هزار پنج كهطوريبه بود؛ ناپذيرجبران صدماتي شيميايي جنگ نتيجة: مثال

 حمله 100 در را شيميايي گازهاي انواع عراق جنگ اين در ؛(61-60ص بهرامي، نيكخواه) شدند شهيد

 (.جاهمان) برد كار به

 .است صادق نيز مؤلف يك از بيش با ارجاع دربارۀ قاعده اين: 1 نكتة

 ص شالبافيان، و پورنطاق) دانست مانندبي توانمي را عمليات قدس،م دفاع سال هشت طول در: مثال

 (.جاهمان) است مهم نيز (ع)الحسينانصار 32 لشكر نقش ميان اين در. (25

 جايهب شد، تكرار بلافاصله ارجاع آن و نبود هم دنبال صفحات شمارۀ با منبع يك به ارجاع اگر: 2 نكتة

 .آيدمي جاهامانه صفحات، شمارۀ تكرار و مؤلف نام

 آن اجراي براي روز چهار در فقط رزم خدمات و پشتيباني هاييگان عمليات، طراحي از پس: مثال

 دو با عراق بوبيان پاسگاه تصرف ،7 المقدسبيت نبرد در تيپ مانور(. 248 ،246 فاطمه،بني) شدند آماده

 (.جاهاهمان) بود بوبيان پاسگاه و دژ تأمين و پدافند گردان،
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/ مؤلف نام جايبه شود، تكرار بلافاصله و بيايد "بش" با يعني صفحه، شمارۀ بدون ارجاعي اگر: 3 نكتة

 :شودمي تكرار دوباره بش و آيدمي همان/ همو مقاله،/ كتاب

 از سلسله، شهرستان به شمال از و( بش ،... « وضعيت)» دارد شهر چهار و دهستان هفده آبادخرم: مثال

 كانديمش شهرستان به جنوب از اليگودرز، و دورود هايشهرستان به شرق از جرد،برو شهرستان به شرقي شمال

 (.بش همان،) شودمي محدود دخترپل و دوره كوهدشت، هايشهرستان به غربي، جنوب و غرب از و

 فمؤل نام جايبه بود، متفاوت صفحه شمارۀ و يكسان مؤلف نام سرهم،پشت ارجاع دو در اگر .1 ـ ب

 .آيدمي مدنظر صفحة شمارۀ سپس، و همو

 شهيد نيز تن هزار و مصدوم تن هزار پنج كهطوريبه بود؛ ناپذيرجبران صدماتي شيميايي جنگ نتيجة

همان) برد كار به حمله صد در را شيميايي گازهاي انواع عراق جنگ، اين در ؛(61-60 ص نيكخواه،) شدند

 (.66 ص همو،. )بستند جنايت اين بر چشم امنيت شوراي ائمد عضو پنج انتظار، برخلاف اما ؛(جا

 فمؤل دو براي كه تفاوت اين با. است صادق نيز مؤلف يك از بيش با ارجاع دربارۀ قاعده اين: نكته

 .آيدمي همانان مؤلف دو از بيش براي و دو همان

 ص شالبافيان، و پورطاقن) دانست مانندبي توانمي را عمليات مقدس، دفاع سال هشت طول در: مثال

 نقش بررسي ميان، اين در(. جاهمان) است مهم نيز (ع)الحسينانصار 32 لشكر نقش ميان، اين در(. 25

 (.27 ص دو، همان) نمايدمي ضروري 32 لشكر

 ارجاعات يا ارجاع دو، اين بين اما است؛ آمده قبلاً صفحه شمارۀ و مؤلف نام كه بيايد ارجاعي اگر.1 ـ ج

 .آيدمي جاهمان صفحه، شمارۀ جايبه و شودمي تكرار مؤلف نام باشد، آمده هم ديگر

 نيز تن هزار و مصدوم تن هزار پنج كهطوريبه بود؛ ناپذيرجبران صدماتي شيميايي جنگ نتيجة: مثال

 ييشيميا هايسلاح انبوه توليد م، 1980 دهة اوايل از عراق درواقع، ؛(61-60 ص نيكخواه،) شدند شهيد
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 برد كار به حمله 100 در را شيميايي گازهاي انواع جنگ، اين در و( 15-14 ص يكتا،) بود كرده آغاز را

 (.جاهمان نيكخواه،)

 صفحة شمارۀ با سرهم،پشت وي آثار از يكي به ارجاع و باشد داشته اثر يك از بيش مؤلفي اگر .1 ـ د

 .آيدمي جاهمان صفحه، شمارۀ و اثر مؤلف، نام جايبه دوم، ارجاع در بيايد، يكسان

 شهرستان به شمال از و است واقع بختياري و چهارمحال استان خاور در بروجن شهرستان: مثال

 از و لردگان، شهرستان به جنوب از ،(اصفهان استان) شهرضا و سميرم هايشهرستان به خاور از شهركرد،

 ايناحيه شهرستان اين(. 178 ص ،...  عارفالمدايره جعفري،) است محدود اردل شهرستان به باختر

 متر، 3 143 با دودلو متر، 3 635 با چرو متر، 3 862 با دره هزار چون بلندي هايكوه و است كوهستاني

 (.جاهمان) اندبرافراشته سر آن در ارتفاع متر 3 028 با برآفتاب كوه و متر 3 121 با گندمان

 صفحة شمارۀ با سرهم،پشت وي آثار از يكي به ارجاع و باشد شتهدا اثر يك از بيش مؤلفي اگر. 1 ـ ه

 .آيدمي صفحه شمارۀ سپس، و همان اثر، و مؤلف نام جايبه دوم، ارجاع در بيايد، متفاوت

 درنهايت، و عمده طوربه آن رودهاي و رودمي شمار به خزر دريي آبريز حوضة جزو اهر شهرستان: مثال

 از پس گرفته، سرچشمه كسَُبه كوه خاوري دامنة از كه است اهرچاي آن رود ينترمهم. ريزندمي ارس به

(. 321 ،241 ،116 ص ،...  رودها جعفري،) يزدرمي ارس به درنهايت، و سوقره رود به كيلومتر، 132 طي

 اهرند شهرستان در جاري رودهاي ديگر مرزرودچاي و حاجيلرچاي فصلي رودهاي و كليبرچاي دائمي رود

 (.447 ،402 ،199 ص مان،ه)

 ،(ارجاع باريك در نه) سرهمپشت وي اثر دو به ارجاع و باشد داشته اثر يك از بيش مؤلفي اگر .1 ـ و

 .آيدمي صفحه شمارۀ و دوم اثر نام سپس، و همو مؤلف، نام جايبه دوم، ارجاع در بيايد،
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 اين در(. 378 ص ،1 ج ،...  هاكوه ري،جعف) دارد ارتفاعي كم نسبتاً هايكوه آغاجري شهرستان: مثال

 همو،) شودمي جاري عربون كوه شرقي دامنة از جراحي رودخانة اصلي هايشاخه از مارون رود شهرستان،

 (.167 ص ،2 ج ،...  رودها

 كساني صفحة شمارۀ با وي آثار از يكي به ارجاع دو بين و باشد داشته اثر يك از بيش مؤلفي اگر .1 ـ ز

 جاهمان صفحه، شمارۀ و اثر نام جايبه و مؤلف نام نخست دوم، ارجاع در بيايد، ديگر ارجاعاتي اي ارجاع

 .آيدمي

... ،  المعارفدايره جعفري،) است واقع بختياري و چهارمحال استان خاور در بروجن شهرستان: مثال

شهرستان  ين(. ا17ص ... ،  تقسيماتشهرستان دو بخش، سه دهستان و پنج شهر دارد ) ين(. ا178ص 

 (.جاهمان ي،)جعفر دارد وجود بلند هاييكوه آن، در كه است كوهستاني اييهناح

 ةصفح شمارۀ با وي آثار از يكي به ارجاع دو بين و باشد داشته اثر يك از بيش مؤلفي اگر .1 ـ ح

 سپس، و همان اثر، نام جايبه و مؤلف نام نخست دوم، ارجاع در بيايد، ديگر ارجاعاتي يا ارجاع متفاوت

 .آيدمي صفحه، شمارۀ

 در(. 286 ص ،...  رودها جعفري،) است جاري بوكان رود و رودسيمينه بوكان، شهرستان در: مثال

 شد ناميده رودزرينه كه احداث سدي رودزرينه بستر بر بوكان خاوري جنوب كيلومتري36 در ش، 1350

 (.251-250 ص همان، جعفري، ؛493-492 ص نجفي،)

 وند،ش تكرار فاصله، بدون و بيايند هم با اند،متفاوت هم با كاملاً كه بيشتر، يا ارجاع دو اگر .1 ـ ط

 .آيدمي جاهاهمان تكرار، جايبه

-542 ص دوست،فرهنگ ؛213-212 ص فاطمه،بني) كردند پدافند مواضعشان از گردان چهار :مثال

 (.جاهاهمان) داشت مجروح نه و شهيد شانزده رالغدي 18 پيادۀ تيپ عمليات، اين در (.548
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به شد، تكرار هم باز ارجاع دو هر بعد و داشتيم سازمان سرشناسة با هم كنار ارجاع دو اگر .1 ـ ي

 .آوريممي هاهمان آن، تكرار جاي

 و شد فجر 19 لشكر (عج)مهدي امام گردان 1 گروهان 3 دستة فرمانده ،1363 بهمن 19 در او: مثال

 شمند فريب براي عملياتي منطقة اين در بود قرار. رفت كرمانشاه استان غربي جنوب در سومار منطقة به

 در ربد نام با اصلي عمليات منطقة... (.  مأموريت تأييد ،...  پايان ،...  سپاه) شود انجام اصلي عمليات از

 سومار در عمليات دشمن شياريهو واسطةبه كه بود (آزادگان دشت غرب ،هورالعظيم) هورالهويزه تالاب

 (.هاهمان) داشت حضور فجر 19 لشكر در ،1364 ارديبهشت 24 تا او حال،بااين. شد لغو

هب و تكرار( سازمان نام) سرشناسه بيايد، ديگري ارجاع متن در ارجاع دو اين بين كهيتدرصور: نكته

 .آيدمي هاهمان مربوطه، سندهاي جاي

 

 تاريخ و ساعت عدد،

 

 عدد .1

 :شوندمي تقسيم دسته پنج به عددها
 

 عطف واو بدون عددهاي. 1ـ الف

 .شوندمي نوشته حروف به عددها اين

 .هزار چهارصد، پانزده، دوازده، ده، : مثال

 شمارۀ و بيايند ديگري كلمة همراه كه آيندمي رقم به صورتي در فقط عطف واو بدون اعداد:  1 نكتة

 .دهند نشان را آن

 الغدير 18 تيپ: مثال

 دهند، نشان را آن شمارۀ و بيايند ديگر كلمة همراه آنكه برافزون عطف واو بدون اعداد اگر:  2 نكتة

 .آيندمي حروف به شوند، دانشنامه مدخل
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 تيپ الغدير، هيجده   : مثال

 .آيندمي رقم به پايههم هايسازه شمارش براي عطف واو بدون عددهاي:  3 نكتة

 .لاتين ارجاعات. 3 و خاص ارجاعات. 2 ارجاعات؛: مثال

 .آيدمي عدد صورتبه درصد با عطف واو بدون عدد:  4 نكتة

 .درصد10 درصد، 2: مثال

 واو بدون اعداد) هاآن بيايد، عطف واو با اعداد كنار در عطف واو بدون اعداد كههنگامي:  5 نكتة

 .آيندمي عدد به نيز( عطف

 . ... و شهيد 21 جانباز، 10: مثال

 

 عطف واو با عددهاي. 1 ـ ب

 .شوندمي نوشته رقم به عددها اين

 .998 ،103 ،21: مثال

 .شوندمي نوشته حروف به بيايند، پاراگراف آغاز در عطف واو با عددهاي اگر: 1 نكتة

 .آيندمي رقم به جغرافيايي مختصات به مربوط عددهاي: 2 نكتة

 22 و درجه 32 و شرقي طول دقيقة 24و درجه 48 جغرافيايي موقعيت در شهرستان اين: مثال

 .است شدهواقع شمالي عرض دقيقة

 

 ترتيبي عددهاي. 1 ـ ج

 .شوندمي نوشته حروف به همواره عددها اين

 .وهفتادوپنجميندويست دودومين،بيست:  مثال

 

 كسري عددهاي ـ د

 .آيندمي حروف به عددها اين

 .پنجم هشت سوم، دو: مثال
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 عشاريا عددهاي ـ ه

 .شوندمي نوشته رقم به هادعد اين

 .65/14 ،75/3: مثال

 

 ساعت .2

 .آيدمي رقم به ثانيه و دقيقه ساعت، عددِ

 10:40:02:   مثال

 

 تاريخ .3

 .آيدمي رقم به هاسده و هاسال روزها، تاريخ

 ق 14 سدۀ ،1363 ارديبهشت 25: مثال

 قبل مثال. آيدمي قمري و شمسي معناي به «ق»و «ش» باشد، نيامده متن در ماه عنوان اگر: هنكت

 .شود ديده
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 فتمفصل ه 
 

 سجاوندي
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 فصل و وصل هاينشانه

مي كمك پيام درست انتقال به و جمله نادرست و متفاوت هايخوانش از فصل و وصل هاينشانه كاربرد

 .است ضروري هاآن درست كاربرد بنابراين، كند؛

 .    نقطه
 :از است عبارت آن كاربردهاي و كامل، مكث نشانة

 انشايي؛ و خبري هايجمله پايان در  .1

  محذوف؛ فعل داراي هايجمله پايان در  .2

 و كوتاه؛ هايپاسخ پايان در .3

 .اختصاري هاينشانه از بعد  .4

 ،   ويرگول

 :از است عبارت آن كاربردهاي كه طرف دو پيوند و كوتاه مكث نشانة

 پايه؛هم هايسازه بين .1

  پيرو؛ و پايه جملة بين .2

  بدل؛ طرف دو .3

  تحديدي؛ بند از بعد .4

 غيرتحديدي؛ بند طرف دو .5

 قيدي؛ عبارت از بعد .6

 ؛                   ويرگولنقطه
 :از است عبارت آن كاربردهاي و طولاني مكث

 باشد؛ آمده ويرگول ،هاآن درون كه پايههم هايسازه بين .1
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كامل را خود از پيش جملة و شودمي آغاز توضيحي هايعبارت و هاواژه با كه هاييازجمله پيش .2

 و كند؛مي تر

 و مطلب؛ يك به وابسته اجزاء پايان در .3

 .آيدمي ديگر توضيحي هايجمله يا جمله ،هاآن از بعد كه هاييجمله پايان در نقطه جايبه  .4

 :                  دونقطه
 :از است عبارت آن كاربردهاي و توضيح نشانة

 موضوعي؛ به مربوط اجزاء و هانمونه  مجموعة آوردن از پيش  .1

 مستقيم؛ قولنقل از پيش  .2

 و ها؛واژه و مطالب معناي و توضيح از پيش .3

 .ساعت اجزاء بين .4

 ؟   سؤال علامت
 : از است عبارت آن كاربردهاي و ترديد و تمسخر پرسش، نشانة

 تأكيدي؛ و پرسشي هايجمله پايان  .1

 استهزاء؛ دادننشان براي  .2

 و مستقيم؛ قولنقل در پرسشي هايجمله پايان در  .3

 .ندانستن يا ترديد دادننشان براي .4

 !                                   تعجب نشانۀ
 .است هشدار و تأكيد استهزاء،  تأسف، تحسين، ندا، تحقير، ،نفرين خطاب، نهي، تعجب، نشانة

 !؟                            تعجب و سؤال علامت
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 .است انكاري استفهام نشانة

 »    «      گيومه

 : از است عبارت آن كاربردهاي و عبارت و جمله كنندۀمشخص نشانة

 مستقيم؛ قولنقل طرف دو  .1

 و مقاله؛ عنوان طرف دو .2

 .خاص هايعبارت و هاواژه طرف دو .3

 ...      نقطهسه

 :از است عبارت آن كاربردهاي و تعليق نشانة    

 مطلب؛ ادامة دادننشان براي  .1

 مطلب؛ ميانة از بخشي حذف دادننشان براي .2

 جلاله؛ لفظ براي .3

 و داستاني؛ هايمتن در كشش و مكث دادننشان براي  .4

 .خطي هاينسخه در افتادگي دادننشان براي .5

 )   (   پرانتز

 :از است عبارت آن كاربردهاي

 آن؛ از بعد مطلب توضيح آوردن .1

 آن؛ از بعد واژه و عبارت معناي آوردن .2

 و نوشت؛كوته دادننشان براي  .3

 ... . و سلطنت يا مرگ و تولد تاريخ آوردن براي  .4



111 
 
 

 ]  [                         قلاب

 .است مستقيم قولنقل متن از خارج توضيح نشانة

 ـ           كوتاه تيرۀ خط
 :از است عبارت آن كاربردهاي و جداسازي نشانة

 موضوع؛ يك لفمخت وجه دو جداسازي براي .1

 مكاني؛ و زماني فاصلة دادننشان براي  .2

 است؛ واژه ديگر طرف و عدد آن طرفيك كه هاييتاريخ بين .3

 وگو؛گفت طرف دو دادن نشان براي .4

 واژگان؛ تقطيع براي .5

 ــ         بلند تيرۀ خط

 .دعايي و معترضه هايجمله نشانة

 /        مورب خط
 :از است عبارت آن كاربردهاي و جداسازي و يا نشانة

 يا؛ جايبه واژه دو بين .1

 و هم؛ از شمسي و ميلادي قمري، هايتاريخ جداسازي براي .2

 .هم از آيه و سوره شمارۀ جداسازي براي .3

 


